Utmutaté a rendeltetésszerii eszkoz-felhasznalasrél sz616 jelentés elkészitéséhez

A tdmogatast kizardélag a végzés szerinti rendeltetésre lehet felhasznalni, kilondsen indokolt
esetben eldzetesen kérelmezhet6 a Titkarsagtél a tdmogatas egészének, vagy egy részének
mas célra torténd felhasznalasa.

A tdmogatas felhasznalasi és elszamolasi hatarideje a projekt/rendezvény lebonyolitastol
szamitott 15 nap (legkésébb a folyé év december 31.-e). Kiiléndsen indokolt esetben a hataridd
lejarta el6tt kérelmezhet6 a Titkarsagtol felhasznalas hataridejének modositasa. Amennyiben az
eszkozfelhasznalas (és annak elszamolasa) nem tortént meg a hataridon belll, a szervezet
koteles az eszkodzok visszafizetésére.

A jelentés benyujtasanak elmulasztasa a Titkarsag altal jovGében kiirt palyazatokrdl vald
kizarasat vonja maga utan.

A jelentés két részbdl all: a tartalmi beszamolobdl és a pénzligyi elszamolasbal.

A tartalmi beszamoldéban ki kell fejteni (szbvegesen), hogy mi valdsult meg az odaitélt
tamogatasbdl. A tartalmi beszdmoldban leirtakat képekkel vagy mas mellékletekkel lehet
alatamasztani.

A tdmogatads pénzigyi elszamoldsa a Titkarsag honlapjardl letdlthetdé elszamolasi (irlapbol
(jelentés az eszk6zék rendeltetésszerii felhasznalasardl) és a kotelez6 mellékletekbdl all. A
kotelez6 mellékletek alatt a pénzligyi dokumentumok fénymasolatait értjik, melyeket az
elszamolas készit6je pecséttel és szigndval hitelesit.

A tamogatasi 6sszeg felhasznaldsa soran ugyelni kell, hogy mindig arrdl a folydszamlardl
torténjen a felhasznalas, amelyre a tamogatas at lett utalva (kivéve, ha késébb torténik a
tamogatasi 6sszeg atutalasa a felhasznalasnal)

Az elszamolasnak 6sszhangban kell lennie a palyazati Grlapon megadott koltségvetéssel.

Az alabbiakban a palyazati kiiras szerinti rendeltetéseknél a leggyakrabban el6forduld
koltségtételek felsorolasa kovetkezik, a hozza kapcsolddo kotelezé mellékletekkel.

Miikodési koltségek

- iroda, terem bérlete (bérleti szerz6dés vagy szamla és a bankkivonat)

- szolgalati telefon hasznalata, internet (a szervezet nevére kidllitott szamla, ha nem a
szervezet nevére szdl a szamla, akkor szerzddés a tulajdonossal a telefon/internet hasznalatarol
és a bankkivonat)

- villanydram (a szervezet nevére kiallitott szamla, ha nem a szervezet nevére sz6l a szamla,
akkor szerz6dés a tulajdonossal a villanyaram-hasznalatrdl és a kapcsolédd bankkivonat)

- épllet, iroda biztositdsa (biztositoval kotott szerz6dés és bankkivonat)

- fltés: a) tavflités esetén - a szervezet nevére kidllitott szamla, ha nem a szervezet nevére
sz6l a szamla, akkor szerz6dés a tulajdonossal a f(itési dij fizetésérdl és bankkivonat b)
tlizel6anyag vasarldsa esetén a szamla és a bankkivonat

- alkalmazottak fizetése, tiszteletdijak stb. (munkabér vagy tiszteletdij elszamolasa, a fizetés-
vagy a tiszteletdij atutaldsat igazold bankkivonat, az elszamolt add és jarulékok befizetését
igazold bankkivonat)

- reprezentacid (szamlak, bankkivonatok)

- irodai eszk6z6k-anyagok (szamla, bankkivonat)

- kisebb javitdsok - szerelések (szerelé szamlaja, bankkivonat)

- napidijak (elszamolas, bankkivonat és ha a kifizetés utan kételes adot is fizetni, akkor annak
elszamoldsa és a kifizetett addt igazold bankkivonat)

- lUzemanyag (legyen 06sszhangban a napidij elszamolassal, kit6ltott utazasi meghagyas,
lizemanyagszamla és a bankkivonat)

- honlap fenntartasi koéltségei (szamla vagy szerzddés, a kifizetést igazolé bankkivonat és ha
a szerz6dés adokoteles, akkor az elszamolas és a kifizetett adot igazold bankkivonat)

A mikodési koltségekre odaitélt tdmogatds egész évre vonatkozik, ami azt jelenti, hogy az
elszamolasban szerepelhetnek olyan koltségtételek is, amelyeket még a tamogatasi Gsszeg
beérkezése elbtt fizettek ki.



Projektek, rendezvények

- felszerelésbérlés, terem bérlése, projekttel/rendezvénnyel kapcsolatos szalliték/szolgaltatok
szamldi, promodcidés anyagok elkészitése és eljuttatdsa a célcsoport felé, reprezentacios
koltségek (szédmla/szerz6dés és a bankkivonat)

- tiszteletdijak (szerzOdés, elszamolds, a tiszteletdij atutalasat igazolé bankkivonat, az
elszamolt ado és jarulékok befizetését igazold bankkivonat)

- napidijak (elszamolas, bankkivonat és ha a kifizetés utan koteles adét is fizetni, akkor annak
elszamolasa és a kifizetett adét igazold bankkivonat)

- lzemanyag (legyen Osszhangban a napidij elszamolassal, kit6ltott utazasi meghagyas,
lzemanyagszamla és a bankkivonat)

- népviselet és diszletek vasarlasa csak abban az esetben tartoznak
rendezvényhez/projekthez, ha azokat kozvetlenlil egy-egy rendezvényhez/projekthez
szlikséges beszerezni, klilonben felszerelés-beszerzésnek mindsiil (szdmla vagy szerzOodés és
bankkivonat)

- honlap készitése (szamla vagy szerzédés, a kifizetést igazolé bankkivonat és ha a szerzédés
adokoteles, akkor az elszamolas és a kifizetett adot igazold bankkivonat)

- didksegélyezés (kuratérium dontése a kifizetendé 0Osszegekrdl, a didkok és kifizetett
0sszegek listaja, banki atutalds esetén a bankkivonat, készpénz kifizetés esetén készpénz
atvételi elismervény a didkok aldirdsaval és a kifizetést megel6z6 készpénzfelvételt igazold
bankkivonat)

A tamogatast el6finanszirozasként kell értelmezni, vagyis az eszk6zok rendeltetésszer(
felhasznalasa a tdmogatasi 6sszeg beérkezése utan torténhet és az elszamolasban is csak ilyen
kifizetések szerepelhetnek.

Ha a végzésben szerepel, hogy utéfinanszirozasu (za refundaciju troskova) a tdmogatas, akkor
az elszamolasban szerepelhetnek olyan koltségtételek is, amelyeket még a tamogatas
beékezése elbtt fizettek ki.

Mas szervezet részére a palyazaton nyert 6sszeget a rendezvény/projektum szervezésére
atutalni csak a Titkarsag jovahagyasaval lehetséges.

Felszerelés-beszerzés és beruhazas

A felszerelés beszerzése és beruhazas kizardlag (j felszerelés és anyagok beszerzésére
vonatkozik.

- felszerelés beszerzés: szamitdogép, fénymasold, fényképezbgép, irodai butor, népviselet,
diszletek, szinpadi felszerelés, szolgalati telefonok vasarlasa stb. (szamla, bankkivonat)

- beruhdzads: meszelés, festés, tatarozds, épitési munkalatok stb. (szamla/szerzddés,
bankkivonat és ha a szerz6dés utan koteles adét/jarulékot fizetni, akkor annak elszamolasa és
a kifizetett adét igazold bankkivonat)

Fontos:

Készpénzfizetés esetén sziikséges mellékelni a dokumentumot ami alapjan tortént a kifizetés
(készpénzfizetési szamla (gotovinski racun) és a pénztari blokk, szerzddés, bizottsagi hatarozat
stb.) ha a szerzddésben/bizottsagi hatarozatban nem szerepel hogy a készpénz at lett adva,
akkor mellékelni kell a készpénz atvételi elismervényt (priznanica), pénztari utalvanyok (nalog
balgajne da naplati i isplati) és ezt megel6zéen a bankbdl térténé készpénzfelvételt igazold
bankkivonatot.



