Uputstvo za izradu izvestaja o namenskom koriséenju sredstava

Dotacija se moZze koristiti iskljuivo za namenu koja je navedena u reSenju. U izuzetnim
slu¢ajevima moze se podneti zahtev Sekretarijatu za prenamenu dodeljenih sredstava.
Dodeljena sredstva se u skladu sa reSenjem moraju utrositi do kraja godine.

Korisnik sredstava je duzan da u roku od 15 dana od roka utvrdenog za realizaciju
namene za koja su sredstva primljena, a najkasnije do kraja godine dostavi izvestaj o
utrosku sredstava. U izuzetnim sluCajevima moZze se pre isteka roka podneti zahtev
Sekretarijatu za prolongiranje roka koris¢enja dodeljenih sredstava.

Ukoliko se sredstva ne utroSe u datom roku, korisnik sredstava je duzan da izvrsi
povracaj sredstava. U slucaju da korisnik u datom roku pored prethodnog ne podnese i
izvestaj u narednoj godini njegova prijava neée se ni uzimati u obazir.

Izvestaj o namenskom troSenju sredstava sastoji se od dva dela: narativhog i
finansijskog izvestaja.

U narativhom izvestaju potrebno je (tekstualno) navesti i opisati kako i u kom obimu je
realizovana dodeljena dotacija. Stavke navedene u izveStaju mogu se obrazloziti i
fotografijama ili nekim drugim prilozima.

Finansijski obracun sastoji se od obrasca preuzetog sa sajta Sekretarijata (izvestaj o
namenskom koris¢enju sredstava) i obaveznih priloga. Obaveznim prilozima se smatraju
fotokopije finansijskih dokumenata koje se overavaju pecatom i potpisom lica koje
izraduje obracun.

Prilikom koriS¢enja iznosa dotacije treba imati u vidu da se sredstva uvek realizuju sa
tekuéeg racuna na koji je dotacija preneta osim u slucaju refundacije troskova
korisnicima za ranije nastale troSkove.

Obracun treba da bude u skladu sa planiranim troSkovima utvrdenim na obrascu prijave
na konkurs.

U daljem textu se navode vrste troskova koji se najceSce pojavljuju, sa obaveznom
propratnom finanasijskom dokumentacijom.

Redovne delatnosti

- troskovi zakupnine za poslovnu prostoriju (ugovor o zakupu ili racun i izvod iz
banke);

- troskovi koris¢enja sluzbenog telefona i interneta (racun koji glasi na organizaciju, u
slucaju da racdun ne glasi na ime organizacije, ugovor s vlasnikom o koris¢enju
telefona/interneta i izvod iz banke);

- troskovi za elektri¢nu energiju (racun na ime organizacije, u slucaju da racun ne glasi
na ime organizacije, ugovor s vlasnikom o koris¢enju elektricne energije i izvod iz
banke);

- troskovi osiguranja poslovne prostorije (ugovor zaklju¢en sa osiguravaju¢im drustvom
i izvod iz banke):

- troskovi grejanja: a) u slucaju da racun ne glasi na ime organizacije, ugovor s
vlasnikom o placanju daljinskog grejanja i izvod iz banke, b) u slucaju kupovine goriva za
grejanje racun i izvod iz banke;

- isplata zarada, honorara itd. (obracun zarada ili honorara, izvod iz banke koji
potvrduje transfer zarada ili honorara, izvod iz banke koji potvrduje uplatu obracunatog
poreza i doprinosa);

- troskovi reprezentacije (rac¢uni, izvodi iz banke);

- troskovi za kancelarijski materijal (racuni, izvodi iz banke);

- troskovi manjih popravki - montaze (raCun montazera, izvod iz banke);

- dnevnice (obracun, izvod iz banke, ukoliko isplata podleze pla¢anju poreza, obracun i
izvod iz banke koji potvrduje uplatu poreza);

- troskovi za gorivo (uz ispisan putni nalog u skladu sa obracunom dnevnica, racun i
izvod iz banke);



- troskovi odrzavanja vebsajta (racun ili ugovor, izvod iz banke koji potvrduje uplatu, a
ako ugovor podleze pla¢anju poreza, obracun i izvod iz banke koji potvrduje uplatu);

Dotacija koja je dodeljena za troskove redovne delatnosti odnosi se na celu godinu, a to
znaci da obracun moze sadrzati i stavke troskova koji su placeni jos pre pristizanja iznosa
dotacije.

Projekti, manifestacije

- troskovi zakupa opreme, zakup sale, racuni dobavljada, pruzalaca usluga u vezi s
projektom/manifestacijom, izrada promotivhog materijala i njihovo dostavljanje ciljnoj
grupi, troskovi reprezentacije i njihovo dostavljanje ciljnoj grupi (racuni/ugovori i izvodi
iz banke);

- honorari (ugovori, obracuni honorara, izvodi iz banke koji potvrduju uplatu honorara,
izvodi iz banke koji potvrduju uplatu poreza i doprinosa);

- dnevnice (obracun, izvod iz banke, a ako isplata podleze placanju poreza i obracun
poreza i izvod iz banke koji potvrduje uplatu poreza);

- troskovi za gorivo (uz ispisan putni nalog u skladu sa obracunom dnevnica, racun i
izvod iz banke)

- kupovina narodne nosnje i dekoracije je deo projekta/manifestacije ukoliko ih je
potrebno nabaviti neposredno za pojedinu manifestaciju/projekat, inace se smatra
nabavkom opreme - (racun ili ugovor i izvod iz banke);

- troskovi izrade vebsajta (racun ili ugovor, izvod iz banke koji potvrduje uplatu, a
ukoliko ugovor podleze porezu, obracun i izvod iz banke koji potvrduje uplatu poreza);

- pomo¢ za ucenike (odluka odbora o iznosima za isplatu, lista ucenika sa isplacenim
iznosima i ukoliko se pla¢a prenosom na tekudi racun, onda izvod banke, a ako se isplate
vrse u gotovini potrebna je priznanica o isplati i izvod banke za podizanje gotovine);

Dotaciju treba posmatrati kao avansno finansiranje, odnosno namensku upotrebu
sredstava koja se realizuje nakon dospeca iznosa pomodi, te se i u finansijskom obracunu
mogu navesti samo takve isplate.

Ukoliko je u reSenju navedeno da je re¢ o dotaciji za refundaciju troSkova, u obracunu
mogu biti nabrojani i troskovi koji su plaéeni pre prispeca dotacije uz priloZzene izvode.
Prenos sredstava drugoj organizaciji za organizovanje manifestacije nije dozvoljeno bez
prethodnog pismenog odobrenja Sekretarijata.

Nabavka opreme i investiciona ulaganja

Nabavka opreme i investicionih ulaganja se odnosi isklju¢ivo na nabavku nove opreme ili
materijala.

- troskovi nabavke opreme: racunar, kopir-aparat, fotoaparat, kancelarijski namestaj,
narodna nosnja, dekoracija, oprema za scenu, kupovina sluzbenih telefona itd. (racun,
izvod iz banke);

- investicije: kreCenje, farbanje, obnova, popravke prostorija, gradnja, itd.
(racun/ugovor, izvod iz banke, ukoliko ugovor podleze pla¢anju poreza/doprinosa, izvod
iz banke koji potvrduje uplatu).

Vazno:

U slucaju gotovinske isplate treba priloZiti dokumenat na osnovu kog je izvrSena uplata
(gotovinski racun i fiskalni iseCak, ugovor, odluka komisije itd.), a ukoliko u
ugovoru/odluci komisije nije navedeno da je gotovina predata, potrebno je priloziti
priznanicu (za isplatu gotovine) kao i naloge balgajni da naplati i da isplati, dnevnik
blagajne i izvod iz banke koji potvrduje prethodno podizanje gotovine iz banke.



