[bookmark: _GoBack]Memorandumul instituţiei
sau
Denumirea instituţiei:								               M o d e l 
Sediul:
Nr. registru intrare-ieşire: 

Model de elaborat privind îndeplinirea condiţiilor prescrise pentru…*
(*a se menţiona temeiul pentru validare)

	I) Date despre instituţie:

	
A se menţiona date despre: 
· numărul şi mărimea clădirii, suprafaţă, locaţie, curte, sala de sport, încăperi, domeniul de activitate etc.;
· dacă se introduce un nou domeniu de activitate sau este în cadrul domeniului de activitate validat;
· organizarea activităţii (într-un schimb sau activitate în mai multe schimburi); 
· TIPUL instituţiei (pentru IP şi ŞE). 











	



	II) Acte subordonate legii / program de instrucţie şi educaţie 

	Menţiune cu privire la diferite forme şi programe de instrucţie şi educaţie (pentru instituţiile preşcolare).

	

	  ŞCOALILE MEDII PROFESIONALE
	Denumirea exactă a regulamentului care prescrie planul și programul de predare și învățare pentru disciplinele de învățământ general și numărul „Monitorului oficial - Monitorului educației”.
	

	
	Denumirea exactă a regulamentului care prescrie planul și programul de predare și învățare pentru disciplinele de specialitate și numărul „Monitorului oficial - Monitorului educației”.
	

	
	Denumirea regulamentului prin care se stipulează normativul spaţiului, echipamentului şi mijloacelor didactice.


	

	
	Denumirea regulamentului prin care se stipulează gradul şi tipul de studii pentru profesori şi colaboratorii de specialitate.

	

	LICEELE
	Denumirea regulamentului care prescrie planul şi programul predării şi învăţării pentru profilul/tipul de liceu sau programul pentru elevi cu dizabilităţi pentru o anumită disciplină.
	

	
	Denumirea regulamentului prin care se stipulează normativul spaţiului, echipamentului şi mijloacelor didactice.

	

	
	Denumirea regulamentului prin care se stipulează gradul şi tipul de studii pentru profesori şi colaboratorii de specialitate.

	

	ŞE/şcoala de artă/şcoala pentru elevi cu dizabilităţi
	
Denumirea regulamentului care prescrie planul şi programul de predare şi învăţare.


	

	
	
Denumirea regulamentului prin care se stipulează normativul spaţiului, echipamentului şi mijloacelor didactice.

	

	
	Denumirea regulamentului prin care se stipulează gradul şi tipul de studii pentru profesori şi colaboratorii de specialitate.

	




	III) Motivele şi justificarea 

	
Descrierea nevoilor, cerinţele, cercetările, recomandările, sprijinul UAL, al subiecţilor comerciali, respectiv al instituţiilor.











	IV) Condiţiile pe care instituţia le îndeplineşte:

	1. în ce priveşte spaţiul, echipamentul şi mijloacele didactice

	
A se menţiona informaţii detaliate despre încăperi: de exemplu, încăperi pentru copii, săli de clasă, cabinete, ateliere, bucătărie, încăperi pentru angajaţi, sala de sport; a se indica suprafaţa încăperilor, precum şi ce disciplină se va preda în ce spaţiu.



	Denumirea şi însemnul spaţiului
	Suprafaţa 
	Destinaţia
	Denumirea echipamentului, uneltelor, dispozitiv/
unitatea de măsură şi cantitatea

	Mijloace
didactice

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	Procentul de dotare:
	 



Menţiune: În cazul în care instituţia are un document care conţine toate datele menţionate, tabelul referitor la spaţiu, echipament şi mijloacele didactice nu este nevoie să se completeze, ci trebuie anexat documentul respectiv împreună cu cererea şi elaboratul sau trebuie menţionat link-ul unde documentul este accesibil publicului. 



	2.în ce priveşte cadrul didactic şi de specialitate

	
	Denumirea disciplinei/
programului opţional
	Prenumele şi numele
profesorului/educatorului
colaboratorului de specialitate
	Tipul de educaţie/titlul, nivelul de calificare
	În raport de muncă la instituţie 
- înscrie 
pe timp nedeterminat/
determinat*

	Examenul de specialitate promovat 

– da/nu 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Menţiune: În cazul în care instituţia are un document care conţine toate datele menţionate, tabelul nu este nevoie să se completeze, ci trebuie anexat documentul respectiv împreună cu cererea şi elaboratul sau trebuie menţionat link-ul unde documentul este accesibil publicului.

*În cazul în care persoana nu este în raport de muncă (de ex. în cazul înfiinţării, schimbării statutului, activităţii la secţia dislocată), a se înscrie – NU.






 

	Nr. registru intrare-ieşire:
	     
	
	Semnătura persoanei responsabile/directorului:

	Data:
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