	НАЗИВ УСТАНОВЕ:
	

	СЕДИШТЕ:
	

	АДРЕСА:
	

	БР. ТЕЛЕФОНА:
	

	E-MAIL АДРЕСА:
	

	КОНТАКТ ОСОБА:
	


Број захтева:





Датум захтева:
ПОКРАЈИНСКОМ СЕКРЕТАРИЈАТУ ЗА ОБРАЗОВАЊЕ, ПРОПИСЕ, 
УПРАВУ И НАЦИОНАЛНЕ МАЊИНЕ – НАЦИОНАЛНЕ ЗАЈЕДНИЦЕ
ПРЕДМЕТ: ЗАХТЕВ ЗА ПРЕНОС СРЕДСТАВА ЗА ОТПРЕМНИНУ

	ПОДАЦИ ЗА ЗАПОСЛЕНОГ
	ИМЕ
	ПРЕЗИМЕ

	
	
	

	Радно место на које је био распоређен
	

	Степен стручне спреме по ком је запослени примао зараду
	

	Основни коефицијент по којем је запослени примао плату (без додатака)
	

	Стаж запосленог у просвети (по исплатном листићу)
	

	Укупан проценат ангажовања (уколико је радио у више школа, навести збирни проценат ангажовања)
	

	Додаци на зараду запосленог које је имао у последњем месецу рада (уписати проценат):

	1
	Директор 
	

	2
	Помоћник директора 
	

	3
	Наставник разредни старешина 
	

	4
	Кординатор практичне наставе 
	

	5
	Комбиновано одељење – два/три/четири разреда 
	

	6
	Једногодишња/двогодишња специјализација 
	

	7
	Магистратура 
	

	8
	Докторат 
	

	9
	Рад са децом ометеном у развоју 
	

	10
	Председник синдиката 
	

	Уколико је радио у више установа (називи свих установа и проценти ангажовања)
	СЕДИШТЕ УСТАНОВЕ:
	% ангажовања

	1
	УСТАНОВА 1
	
	
	

	2
	УСТАНОВА 2
	
	
	

	3
	УСТАНОВА 3
	
	
	









      Директор школе





   



-----------------------------------






Прилози које је потребно доставити уз захтев:

- Решење о престанку радног односа због одласка у пензију
- Попуњен образац МА - одјава осигурања (основ престанка осигурања: остваривање права на пензију)
- Исплатни листић - уколико је запослени који одлази у пензију радио са шестим или седмим степеном стручне спреме, потребно је доставити и последњи исплатни листић за цео месец рада (уколико се на последњем листићу не виде године стажа, послати и последњи листић на ком се види тај податак).
Такође, уколико запослени одлази у инвалидску или породичну пензију, потребно је доставити и решење ПИО фонда о утврђивању права на наведену пензију.

За запослене који су радили у више школа, захтев подноси једна школа којој ће се исплатити отпремнина, а целокупну документацију подносе све школе (решење о престанку радног односа, МА образац и исплатни листић). Захтев пошаљите ОДМАХ наког одласка запосленог у пензију, како бисмо и ми могли што пре да обрадимо документацију и пошаљемо захтев за пренос средстава Министарству просвете.
Захтев шаљете на адресу:

Покрајински секретаријат за образовање, прописе, управу и националне мањине - националне заједнице 

Булевар Михајла Пупина 16

21000 Нови Сад

Након што извршите исплату средстава за отпремнину, потребно је да нам у року од 15 дана доставите извештај о коришћењу средстава (исплати отпремнине) и то:

· извод Управе за трезор и Појединачну пореску пријаву о обрачунатим порезима и доприносима ППП-ПД са списком примаоца - ако се исплата врши на текући рачун
· Извод Управе за трезор о подизању готовине, Дневник благајне, благајнички налог Наплатити, благајнички налог Исплатити и Појединачна пореска пријава о обрачунатим порезима и доприносима ППП-ПД) - у случају готовинске исплате
За сва додатна питања, можете се обратити Маријани Дивијачки на број 021/487-4884 или e-mail адресу: marijana.divijacki@vojvodina.gov.rs 
