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Na temelju ¢lanaka 35. 1 36. stavka 5. Pokrajinske skupstinske od-
luke o Pokrajinskoj vladi (,,Sluzbeni list AP Vojvodine”, broj: 37/14),
a u vezi sa Zakonom o proracunskom sustavu (,,Sluzbeni glasnik RS”,
broj: 54/2009, 73/2010, 101/2010, 101/2011, 93/2012, 62/2013, 63/2013
— ispr., 108/2013, 142/2014, 68/2015 — dr. zakon, 103/2015, 99/2016,
113/2017, 95/2018, 31/2019, 72/2019, 149/2020, 118/2021 i 118/2021 —
dr. zakon, 92/2023, 94/2024), Pokrajinska vlada, na sjednici odrzanoj
28. sijecnja 2026. godine, donijela je

UPUTU O RADU TREZORA AUTONOMNE POKRAJINE
VOJVODINE

I. TEMELJNE ODREDBE
Clanak 1.

Uputom o radu trezora Autonomne Pokrajine Vojvodine (u dalj-
njem tekstu: Uputa), detaljnije se ureduje nacin izvrSenja prora¢una
Autonomne Pokrajine Vojvodine izvjestavanje, kontrola financijskih
transakcija, interna financijska kontrola i sadrzaj obrazaca za glavnu
knjigu trezora Autonomne Pokrajine Vojvodine (u daljnjem tekstu: AP
Vojvodina).

Clanak 2.
Definicije koje se koriste u ovoj uputi imaju sljedec¢e znacenje:

1) Tijela Autonomne Pokrajine Vojvodine, u smislu Upute, jesu
tijela pokrajinske uprave, pokrajinske upravne organizacije,
Tajni$tvo Pokrajinske vlade, sluzbe, direkcije i uprave koje
osniva Pokrajinska vlada, Pokrajinski pucki pravobranitelj —
Ombudsman, Pravobraniteljstvo Autonomne Pokrajine Vojvo-
dine i Sluzba Skupstine Autonomne Pokrajine Vojvodine, ako
drugim pokrajinskim propisom nije drugacije utvrdeno (u dalj-
njem tekstu: pokrajinska tijela);

2) Konsolidirani racun trezora AP Vojvodine (u daljnjem tek-
stu: KRT) jeste objedinjeni racun dinarskih i deviznih sredsta-
va pripadajucih korisnika sredstava proracuna AP Vojvodine
i drugih korisnika javnih sredstava koji su ukljuceni u KRT, a
koji se vodi u Upravi za trezor;

3) Korisnici proracunskih sredstava AP Vojvodine jesu izravni ko-
risnici prora¢unskih sredstava AP Vojvodine (u daljnjem tekstu:
izravni korisnici) i neizravni korisnici proracunskih sredstava
AP Vojvodine (u daljnjem tekstu: Neizravni korisnici);

4) Preuzimanje obveza predstavlja angaziranje sredstava od stra-
ne korisnika proracunskih sredstava AP Vojvodine po osnovi
pravnog akta, za koje se, u trenutku angaziranja, ocekuje da
predstavljaju gotovinski tro$ak, neposredno ili u buduénosti;

5) Zahtjev za preuzimanje obveza (ZPO) je rezerviranje prora-
¢unskih aproprijacija i kvota u odredenom razdoblju u kojem
se ocekuje placanje preuzete obveze;

6) Zahtjev za placanje (ZP) oznacava sve transakcije ¢iji je rezul-
tat smanjenje stanja financijskih sredstava na racunima;

7) Periodi¢ni plan izvr$enja proratuna — kvota predstavlja ogra-
nicenje potro$nje aproprijacije za odredeno razdoblje;

8) Aproprijacija je ovlastenje nadleznom izvr$nom tijelu, koje
Skupstina AP Vojvodine aktom o proracunu AP Vojvodine daje
za troSenje javnih sredstava do odredenog iznosa i za odredene
namjene za proracunsku godinu;

9) BISTrezor je informacijsko-komunikacijski integrirani sustav
proracuna i trezora AP Vojvodine, koji za potrebe planiranja i
pracenja izvrSenja proracuna AP Vojvodine razvija Pokrajin-
sko tajnistvo za financije (u daljnjem tekstu: Tajnistvo za fi-
nancije);
SPIRI je informacijski sustav za pripremu, izvr$enje, racuno-
vodstvo i izvjeStavanje, koji se vodi u Ministarstvu financija
— Upravi za trezor (u daljnjem tekstu: Uprava za trezor), pre-
ko kojeg se evidentiraju ostvareni prihodi i primici i izvrSava-
jurashodi i izdaci korisnika proracunskih sredstava AP Vojvo-
dine, utvrdeni aktom o proracunu AP Vojvodine. Ovaj sustav
obuhvaca postupke i procedure za promjenu aproprijacija, za
promjenu kvota, nacin nastanka obveze, izvjeStavanje o preu-
zetim obvezama, evidentiranje i promjenu preuzetih obveza,
kao i nacin placanja koja se obavljaju iz proracuna.

11) ISKRA je centralizirani informacijski sustav za obracun i vo-
denje evidencija o primicima zaposlenika u javnom sektoru
Republike Srbije, koji omogucéava obracun zarada i primitaka
kod korisnika proracunskih sredstava.
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)

Clanak 3.

Proracunski izvrsitelji KRT-a kod izravnog korisnika (u daljnjem
tekstu: proracunski izvrsitelji) jesu:

1. rukovoditelji pokrajinskih tijela;

2. zamjenici rukovoditelja pokrajinskih tijela;

3. osobe u financijskoj sluzbi izravnog korisnika, ovlastene raditi
kao izvrsitelji proracuna;

4. osobe u financijskoj sluzbi izravnog korisnika, koje obavljaju
funkciju odobravanja zahtjeva za placanje;
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5. osobe kod izravnog korisnika, koje po aktu o sistematizaciji
obavljaju funkciju kontrole i ovjeravanja to¢nosti racunovod-
stvenih isprava na temelju kojih se podnosi zahtjev za placanje
i osobe koje ovjeravaju to¢nost i valjanost zahtjeva za placanje.

Proracunski izvrsitelji KRT-a u TajniStvu za financije (u daljnjem
tekstu: proracunski izvrsitelji trezora) jesu:

1. rukovoditelj TajniStva za financije, zamjenik rukovoditelja
TajniStva za financije, podtajnik TajniStva za financije i po-
mocnik rukovoditelja TajniStva za financije zaduzen za poslo-
ve KRT-a;

2. osoba koje po aktu o sistematizaciji obavlja poslove kontrole i
ovjeravanja zahtjeva za placanje, poslove odobravanja placa-
nja i osoba koja neposredno obavlja poslove izvr$enja rashoda
s KRT-a.

I1. IZVRSENJE PRORACUNA
Prijedlog za izvrSenje u odredenom razdoblju proracunske godine
Clanak 4.

Tajnistvo za financije obavjestava izravne korisnike o kvotama naj-
kasnije u roku od 15 dana prije pocetka razdoblja na koje se odnosi,
putem akta za izradu plana izvrSenja prorac¢una za odredeno razdoblje
i za odredivanje opsega rashoda i izdataka (kvota) za odredeno raz-
doblje (u daljnjem tekstu: akt za izradu plana).

Tajnistvo za financije po pravilu utvrduje kvote na mjese¢noj razi-
ni, a iznimno ih moze utvrdivati i za krace razdoblje u kojem sluc¢aju
izravne korisnike obavjestava u kra¢em roku od roka iz stavka 1. ovog
Clanka.

Izravni korisnici najkasnije do kraja razdoblja koje prethodi raz-
doblju na koje se odnosi periodi¢ni plan izvrSenja proracuna — kvota,
podnose Tajnistvu za financije plan izvr$enja proracuna za odredeno
razdoblje i opseg rashoda i izdataka (kvota) za odredeno razdoblje (u
daljnjem tekstu: Periodi¢ni plan izvr$enja proracuna — kvota).

Periodicki plan izvr§enja prorac¢una — kvota mora biti sukladan kvo-
tama utvrdenim izravnom korisniku aktom za izradu plana.

Clanak 5.

Periodi¢ni plan izvr$enja proracuna — kvotu, izravni korisnik do-
stavlja TajniStvu za financije u elektronickom obliku i putem sustava
BisTrezor.

Tajnistvo za financije kontrolira dostavljeni Periodi¢ni plan izvr-
Senja prorac¢una — kvotu sa stajaliSta uskladenosti s aktom za izradu
plana i:

— u slucaju uskladenosti, daje suglasnost kojom se odobrava Pe-
riodi¢ni plan izvrSenja prora¢una — kvota i nju dostavlja izrav-
nom korisniku elektronickim putem, a Periodi¢ni plan izvrSenja
proracuna — kvotu evidentira u sustavu BISTrezor;

— u slucaju neuskladenosti, TajniStvo za financije vra¢a Periodic-
ni plan izvrsenja proracuna — kvotu izravnom korisniku, radi
usuglasavanja.

Uvjeti, nacin i postupak za izmjenu Periodi¢nog plana izvrsenja
proracuna — kvote ureduju se posebnim aktom koji donosi Tajnistvo
za financije.

Clanak 6.
Periodi¢ni plan izvr$enja proraduna — kvota sadrzi:

— naziv izravnog korisnika;

— proracunske klasifikacije (organizacijsku, programsku, funkci-
onalnu, ekonomsku i klasifikaciju izvora financiranja);

— iznos sredstava;

— ovjeru od strane ovlastenih osoba izravnog korisnika.

Preuzimanje obveza
Clanak 7.
Preuzimanje obveza obavlja se elektronicki u BISTrezor-u.
Poredak radnji prilikom preuzimanja obveza je sljede¢i:

— evidentiranje namjere o preuzimanju obveza;

— potpisivanje ugovora ili drugog pravnog akta (u daljnjem tek-
stu: pravni akt);

— unos preuzetih obveza u BISTrezor, s podacima iz pravnog akta,
uvjetima i rokovima plac¢anja;

— evidentiranje svih promjena uvjeta, rokova i iznosa obveza.

Izravni korisnik preuzima obveze sukladno aproprijacijama odobre-
nim aktom o prorac¢unu AP Vojvodine i svojim financijskim planom.

Izravni korisnik preuzima obveze na temelju pravnog akta koji je
ovjerila ovlastena osoba.

Nakon potpisivanja pravnog akta kojim se preuzima obveza, izravni
korisnici su duzni unijeti preuzete obveze u BISTrezor. Ako je pravni
akt nastao u pismenom obliku, u BISTrezor se ucitava skeniran do-
kument, a izvornik pravnog akta dostavlja se TajniStvu za financije.
Nakon kontrole od strane proracunskog izvrsitelja trezora, pravni akt
prosljeduje se na knjizenje i ¢uvanje u TajniStvo za financije. Ako je
pravni akt na temelju kojeg je preuzeta obveza izvorno nastao u elek-
tronickom obliku, tada se u BISTrezor ucitava elektronicki pravni akt.

Clanak 8.

Izravni korisnici ne mogu preuzimati niti izvrSavati obveze koje
nisu planirane u proracunu AP Vojvodine, niti mogu stvarati obveze u
veéem iznosu od sredstava odobrenih za tu namjenu u toj prorac¢unskoj
godini.

U slucaju ugovaranja rashoda ili izdataka koji zbog svoje prirode
zahtijevaju realizaciju i placanje u vise godina, izravni korisnici mogu,
uz pismenu suglasnost TajniStva za financije, preuzeti obvezu koja u
ukupnom iznosu premasuje aproprijaciju za taj rashod ili izdatak u
godini u kojoj se ugovor sklapa, s tim da obveza koja dospijeva u toj
godini bude manja ili jednaka odobrenoj aproprijaciji za tu namjenu,
utvrdenoj aktom o prorac¢unu AP Vojvodine za tu godinu i da se aktom
o prora¢unu AP Vojvodine planiraju sredstva za realizaciju tog rasho-
da ili izdatka i u narednim prorac¢unskim godinama.

Ugovorene obveze, preuzete sukladno aproprijacijama odobrenim
aktom o proracunu AP Vojvodine, a neizvr$ene tijekom godine, preno-
se se u narednu proracunsku godinu kao preuzete obveze i izvrSavaju
se na teret odobrenih aproprijacija za tu prora¢unsku godinu.

Izravni korisnici obvezni su svoje preuzete obveze dostaviti na usu-
glasavanje podataka iz pomoc¢ne knjige s glavnom knjigom trezora na
obrascu ,,Stanje obveza po ugovorima s 31. 12._ . godine” do 25.
sije¢nja tekuce godine za prethodnu godinu.

Izgled i sadrzaj Obrasca neizvr$enih obveza ,,Stanje obveza po ugo-
vorima s danom 31. 12. . godine” dan je u prilogu ove upute i ¢ini
njegov sastavni dio.

Nakon izvrSenog usuglasavanja, izravni korisnici obvezni su,
najkasnije do 25. sije¢nja tekuce godine, dostaviti obrazac ,,Pocetno
stanje ugovora za . godinu”, koji je potpisala financijska sluzba
izravnog korisnika.

Izgled i sadrzaj obrasca ,,Pocetno stanje ugovora za . godinu”
dan je u prilogu ove upute i ¢ini njegov sastavni dio.

Clanak 9.
Izravni korisnici, s ciljem rezerviranja proracunskih aproprijacija

i kvota u odredenom razdoblju u kojem se o¢ekuje placanje preuzete
obveze, dostavljaju Tajnistvu za financije ZPO putem BISTrezor-a.
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ZPO priprema financijska sluzba izravnog korisnika na temelju od-
govarajuceg pravnog akta kojim se preuzimaju obveze.

Izravni korisnik duzan je popuniti i podnijeti ZPO za sve vrste pla-
¢anja koje se evidentiraju u BISTrezor-u.

ZPO podnosi se kao pojedinacni zahtjev za odobravanje sredstava s
odredene ekonomske klasifikacije za izmirenje preuzete obveze.

ZPO se popunjava i podnosi samo u elektronickom obliku.

ZPO za tekucéu godinu unosi se u BISTrezor najkasnije do 15. pro-
sinca tekuce godine.

Clanak 10.

Odgovorna osoba Tajnistva za financije zaduzena za poslove trezo-
ra AP Vojvodine odobrava ZPO u skladu s projekcijom kratkoro¢ne
likvidnosti proracuna i visinom odobrene aproprijacije.

TajniStvo za financije vodi evidenciju podnesenih, odobrenih i izvr-
Senih ZPO-a u BISTrezor-u.

Odobrenje ZPO-a uvjet je za izradu zahtjeva za pla¢anje s racuna
izvrSenja proracuna AP Vojvodine.

Zahtjev izravnog korisnika za pla¢anje
Clanak 11.

Sukladno ovjerenom periodi¢nom planu — kvoti i odobrenim ZPO-
om, izravni korisnik podnosi TajniStvu za financije zahtjev za placanje.

Zahtjev za placanje podnosi se na obrascu — Zahtjev za placanje
(ZP), u daljnjem tekstu: ZP.

Izgled i sadrzaj Obrasca — Zahtjev za placanje (ZP) dan je u prilogu
ove upute i ¢ini njegov sastavni dio.

Clanak 12.

ZP, ovjeren/potpisan od strane ovlastenih osoba, podnosi se u ti-
skanom obliku u dva primjerka i u elektroni¢kom obliku putem BI-
STrezor-a.

Uz ZP se dostavlja i izvorna raéunovodstvena dokumentacija o na-
staloj poslovnoj promjeni (u daljnjem tekstu: racunovodstvena isprava).

Racunovodstvena isprava koja je nastala u elektronickom obliku,
podnosi se putem BISTrezor-a, dok se isprava koja je izvorno nastala u
pismenom obliku prilaze i dostavlja uz ZP.

Racunovodstvena isprava koja nije u sastavu elektronicke fakture
(XML-a) podnosi se u pismenom obliku.

Placanje iz proracuna AP Vojvodine (isplata ili prijenos sredstava)
temelji se na racunovodstvenoj ispravi, a pravni akt — rjeSenje kojim se
dokazuje pravni temelj placanja ucitava se u BISTrezor.

Rok za dostavljanje ZP-a Tajni$tvu za financije je najkasnije do 25.
prosinca tekuce godine.

Tajnistvo za financije duzno je, u roku od sedam radnih dana od
dana primitka ispravnog ZP- a s kompletnom dokumentacijom, izvr-
Siti placanje.

ZP s prate¢com dokumentacijom o nastaloj poslovnoj promjeni pod-
nosi se pojedinacno za svaku transakciju po ekonomskoj klasifikaciji.

Uz ZP, za isplatu plaée, naknade place, dodataka na placu, bolova-
nja preko 30 dana i zastupnickog pausala dostavljaju se obrasci Re-
kapitulacija obracuna, Popis zaposlenika s primitcima (iz programa
ISKRA) i IP - 5 uz zastupnicki pausal (iz programa BISTrezor), kao i
odgovarajuci obracun za svakog zaposlenika koji Tajni$tvo za financi-
je formira u programu ISKRA. Ispravnost dokumentacije dostavljene
uz ZP kontrolira i ovjerava Tajnistvo za financije.

Izgled i sadrzaj obrasca IP - 5 dan je u prilogu ove upute i ¢ini nje-
gov sastavni dio.

Plac¢anje ZP-a obavlja Tajnistvo za financije kroz program SPIRI.

Jedan tiskani primjerak ovjerenog ZP-a i izvorna dokumentacija
dostavljena uz ZP, ¢uva se u TajniStvu za financije, a drugi primjerak
vraca se izravnom korisniku.

Izravni korisnik obvezan je voditi Registar podnesenih zahtjeva za
placanje u koji se kronoloskim redom upisuju svi podneseni ZP-i.

Clanak 13.
ZP sadrzi:

— registarski broj;

— naziv izravnog korisnika;

— (PIB Porezni identifikacijski broj );

— JBKIJS (jedinstveni broj korisnika javnih sredstava);

— razdjel

— glavu;

— ukupan iznos sredstava za isplatu;

— nacin placanja;

— datum valutacije;

— broj pozicije;

— $ifru (funkcionalnu i ekonomsku — na Sest mjesta, izvor finan-
ciranja);

— iznos sredstava;

— osnovu placanja (broj i datum dokumenta, primatelj sredstava);

— teku¢i raCun primatelja;

— poziv na broj odobrenja;

— Sifru placanja;

— Sifru opéine;

— datum izrade ZP-a;

— datum primitka u trezor;

— ovjeru proracunskog izvrsitelja;

— ovjeru prorac¢unskog izvrsitelja trezora.

Clanak 14.

Proracunski izvrSitelj trezora koji obavlja poslove preventivne
kontrole stavlja ovjeru na ZP nakon §to utvrdi da je sukladan aktu
o proracunu AP Vojvodine za teku¢u godinu i financijskom planu za
predmetno placanje i provjerom formalne i racunske ispravnosti doku-
mentacije prilozene uz ZP.

Nov¢ane obveze koje imaju karakter komercijalnih transakcija nece
se izvrsiti ukoliko nisu sukladno zakonu registrirane u Sredi$njem
registru faktura Uprave za trezor. Proracunski izvrsitelj trezora kon-
trolira, u web-aplikaciji SrediSnjeg registra faktura Uprave za trezor i
izvatka iz registra koji je dostavio izravni korisnik, registraciju faktu-
re, broj odobrenja i iznos.

Ukoliko se u postupku preventivne kontrole podnesenog ZP-a utvr-
di da su stvorene obveze na teret KRT-a mimo odobrenih aproprijacija
i financijskoga plana izravnog korisnika i ukoliko se utvrdi da se do-
kumentacija u prilogu ne bazira na racunovodstvenoj ispravi, ili da
nema pravne osnove za placanje, proracunski izvrsitelj trezora nece
odobriti podneseni ZP i pismenim putem ¢e obavijestiti izravnog pro-
racunskog korisnika o razlozima za neodobravanje isplate i stornirati
ZP u BISTrezor-u.

Proracunski izvrsitelj trezora, pored razloga storniranja iz prethod-
nog stavka, moze stornirati ZP izravnog korisnika i na temelju pisme-
nog zahtjeva izravnog korisnika, dostavljenog Tajnistvu za financije
na e-mail trezor@vojvodina.gov.rs.

Clanak 15.
Odgovorne osobe u Tajnistvu za financije odobravaju ovjerene ZP-¢

kada utvrde da je masa sredstava za isplatu u skladu s raspolozivim
sredstvima na KRT-u.
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Clanak 16.

Ovjereni i odobreni ZP-i, s prate¢im racunovodstvenim ispravama,
dostavljaju se na placanje, a nakon toga na knjizenje i arhiviranje u
Tajnistvu za financije.

Clanak 17.

Ukoliko je prilikom preuzimanja i pla¢anja obveze nastave pogres-
ke u izboru proracunske pozicije, konta ili sli¢no, proracunski izvrsi-
telj korigira knjizenje putem Obrasca KK — korekcija knjizenja. Obra-
zac KK — korekcija knjizenja izraduje se u BISTrezor-u. Obrazac KK
— korekcija knjizenja podnosi se u pismenom obliku, u tri primjerka,
kao i u elektroni¢kom obliku. Uz Obrazac KK — korekcija knjizenja,
dostavlja se pismeno obrazlozenje i dokumentacija koja potvrduje na-
stalu gresku.

Izgled i sadrzaj Obrasca KK — korekcija knjizenja dani su u prilogu
ove upute i ¢ine njegov sastavni dio.

III. FINANCIJSKA KONTROLA
Interna kontrola kod izravnih korisnika
Clanak 18.

Interna kontrola je sustav politika i procedura i aktivnosti koje do-
sljedno provode svi sudionici ukljuceni u transakcije i poslovne doga-
daje kod izravnih korisnika.

Clanak 19.

Proracunski izvrsitelj odgovoran je za unutarnju kontrolu svojih
transakcija i poslovnih dogadaja, kao i transakcija i poslovnih dogada-
ja neizravnog korisnika koji je u njegovoj nadleznosti.

Prije odobravanja ZP-a, odgovorna osoba izravnog korisnika od-
lucuje predstavlja li navedeni izdatak uc¢inkovitu i svrhovitu uporabu
novéanih sredstava proracuna i je li u funkciji rada resora za koju je
izravni korisnik zaduzen.

IV. KONTROLA IZDATAKA
Clanak 20.

Proracunski izvrsitelj — nakon primitka racunovodstvene isprave o
nastalim obvezama i rashodima na teret proracuna AP Vojvodine —
kontrolom provjerava njihovu potpunost, istinitost, racunsku to¢nost
i zakonitost.

Kod obveza za izvrsenu nabavu dobara, usluga ili radova, prorac¢un-
ski izvrsitelj provjerava, je li njihova nabava izvr§ena prema ugovoru
(kvalitativna i kvantitativna kontrola izvrenja ugovora) Sto i potvr-
duje potpisom na ra¢unovodstvenoj ispravi u papirnom obliku, a ako
je racunovodstvena isprava elektroni¢ka faktura tada se elektronicka
faktura ucitava u BISTrezor i ovjerava i odobrava sukladno vaze¢im
propisima.

Clanak 21.

Proracunski izvrsitelj vodi registar primljenih ra¢unovodstvenih
isprava kojima su stvorene obveze na teret sredstava proratuna AP
Vojvodine. U registar se kronoloskim redom zavode sve primljene ra-
¢unovodstvene isprave tako $to se upisuje: naziv dobavljaca, datum sa-
stavljanja i datum primitka ra¢unovodstvene isprave, datum dospijeca
placanja i datum izvrSenog placanja.

Obveze po osnovi duzni¢ko-vjerovnic¢kih odnosa izravnog korisni-
ka izmiruju se u roku dospijeca za placanje utvrdenog racunovodstve-
nom ispravom.

Izravni korisnici u komercijalnim transakcijama s gospodarskim
subjektima, kao i subjektima iz javnog sektora, koji placanja obavljaju
preko racuna koji se vode u Upravi za trezor, izmiruju nov¢ane oba-
veze po fakturama koje su registrirane u Sredi$njem registru faktura.
Izravni korisnik, prilikom formiranja ZP-a, u poziv na broj odobrenja
unosi broj fakture.

Clanak 22.

Proracunski izvrsitelj ovjerava ZP za nabavu dobara, usluga ili ra-
dova tek nakon $to je utvrdio sljedece:

— dapostoji dovoljno raspolozivih sredstava na poziciji s koje tre-
ba izvrsiti placanje;

— da je pravna ili fizicka osoba izvrsila obvezu prema ugovoru;

— daje pravnaili fizicka osoba ispostavila valjanu racunovodstve-
nu ispravu za izvrSenu nabavu dobara, usluga ili radova;

— da ra¢unovodstvena isprava sadrzi sve podatke o nastaloj po-
slovnoj promjeni kao i podatke neophodne za realizaciju pla-
¢anja;

— da su svi iznosi i obrac¢uni to¢ni;

— daje odgovorna osoba izravnog korisnika na racunovodstvenoj
ispravi dala suglasnost za nastalu poslovnu promjenu izravnog
korisnika, sukladno ¢lanku 20. stavku 2. ove upute.

V. PRORACUNSKO IZVJESTAVANJE
Periodi¢na izvjesca
Clanak 23.

Tijekom proracunske godine, TajniStvo za financije priprema sljede-
¢a periodi¢na izvjesca:

1. Sestomjesecno izvjesce o izvrienju proracuna AP Vojvodine;

2. devetomjesecno izvjesce o izvrSenju proracuna AP Vojvodine;

3. ostala financijska izvjeS¢a dostupne javnosti putem mrezne
stranice TajniStva za financije.

Sestomjeseéno i devetomjeseéno izvjeiée o izvrienju proraduna AP
Vojvodine dostavljaju se Pokrajinskoj vladi koja ih upucuje Skupstini
AP Vojvodine na usvajanje.

Za sastavljanje Sestomjesecnog i devetomjesecnog izvjescéa o iz-
vrSenju proracuna AP Vojvodine potrebno je da neizravni korisnici,
u roku od pet (5) dana od dana isteka razdoblja za koje se izvjesca
dostavljaju, izravnom korisniku u ¢ijoj su nadleznosti, dostave u elek-
tronickom obliku sljedece:

* Obrazac IO (izvrSenje—ostvarenje);

* Izvjesce o izvrSenju proracuna — Obrazac IB;

¢ Obrazlozenje odstupanja izmedu odobrenih sredstava i izvrSenja;
 Zakljucni list (ucitava se u BISTrezor);

 Narativno izvjesce.

Izravni korisnici, koji u nadleznosti imaju neizravne korisnike,
duzni su izvje$¢a usuglasiti s podacima iz glavne knjige trezora AP
Vojvodine i svojih pomo¢nih knjiga, a potom sastaviti i u roku od osam
(8) dana od dana isteka razdoblja za koje se izvjes¢a dostavljaju, u
elektronickom obliku dostaviti TajniStvu za financije sljedece:

e Obrazac IO (izvrSenje—ostvarenje);
» Konsolidirano Izvjes¢e o izvrSenju proracuna — Obrazac IB;
 Narativno izvjesce.

Izravni korisnici koji nemaju neizravne korisnike u svojoj nadlez-
nosti, duzni su u roku od pet (5) dana od dana isteka razdoblja za koje
se izvjesca dostavljaju, u elektroni¢kom obliku dostaviti Tajnistvu za
financije sljedece:

¢ Obrazac IO (izvrSenje—ostvarenje);
* Izvjesce o izvrienju proracuna — Obrazac IB;
* Narativno izvjesce.

Sestomjesedno i devetomjeseéno izvjesce o izvrienju proraduna
AP Vojvodine s prilozima dostavljaju se putem elektroni¢ke poste,
na adresu izvestavanje.psf@vojvodina.gov.rs, u elektronickom obliku
ovjereni kvalificiranim elektronickim potpisom, odnosno kvalificira-
nim elektronickim pecatom od strane ovlastene osobe.
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Informacija o izvr§enju proracuna AP Vojvodine za razdoblje
sijeCanj — prosinac

Clanak 24.

TajniStvo za financije sastavlja Informaciju o izvrSenju prora¢una
AP Vojvodine za razdoblje sijecanj — prosinac i dostavlja Pokrajinskoj
vladi radi informiranja.

Za izradu Informacije o izvrSenju prorac¢una AP Vojvodine za raz-
doblje sije¢anj — prosinac, neizravni korisnici duzni su u roku od deset
(10) dana od dana isteka razdoblja za koje se izvjesc¢a dostavljaju, do-
staviti u elektronickom obliku izravnom korisniku u ¢ijoj su nadlez-
nosti sljedece:

* Obrazac IO (izvrSenje—ostvarenje);
* Izvjesce o izvrSenju proracuna — Obrazac IB;
e Zakljucni list (ucitava se u BISTrezor).

Izravni korisnici koji u nadleznosti imaju neizravne korisnike, duz-
ni su izvjeSéa neizravnih korisnika usuglasiti s podacima iz glavne
knjige trezora AP Vojvodine i podacima iz svojih pomo¢nih knjiga i u
roku od Cetrnaest (14) dana od dana isteka razdoblja za koje se izvjesca
dostavljaju, sastaviti i u elektronickom obliku dostaviti Tajnistvu za
financije sljedece:

» Obrazac IO (izvrSenje—ostvarenje);
« Konsolidirano Izvjes$¢e o izvrSenju proracuna — Obrazac IB.

Izravni korisnici koji nemaju neizravne korisnike u svojoj nadlez-
nosti, duzni su u roku od ¢etrnaest (14) dana od dana isteka razdoblja
za koje se izvjeSca dostavljaju, u elektroni¢kom obliku dostaviti Taj-
nistvu za financije sljedece:

* Obrazac IO (izvrSenje—ostvarenje);
* Izvjescée o izvrSenju proracuna — Obrazac IB.

Informacija o izvrSenju proracuna AP Vojvodine za razdoblje si-
jecanj — prosinac s prilozima dostavlja se putem elektroni¢ke poste,
na adresu izvestavanje.psfl@vojvodina.gov.rs, u elektronickom obliku,
ovjerena kvalificiranim elektronickim potpisom, odnosno kvalificira-
nim elektroni¢kim pecatom od strane ovlastene osobe.

Izvjesce o izvrSenju Pokrajinske skupstinske odluke o prora¢unu
AP Vojvodine za razdoblje sije¢anj — oZujak

Clanak 25.

Neizravni korisnici su duzni sastaviti tromjesec¢no izvjesée o iz-
vrSenju proracuna AP Vojvodine i dostaviti ga nadleznom izravnom
korisniku u ¢ijoj su nadleznosti, u roku od deset dana po isteku tro-
mjesecja.

Izravni korisnici duzni su uskladiti podatke neizravnih prorac¢un-
skih korisnika s podacima iz glavne knjige trezora AP Vojvodine i
podacima iz svojih evidencija, obavljati konsolidaciju podataka i do-
stavljati izvje$¢a TajniStvu za financije u roku od dvadeset dana po
isteku tromjesecja, putem elektronicke poste, na adresu izvestavanje.
psf@vojvodina.gov.rs, u elektronickom obliku, ovjerena kvalificira-
nim elektronickim potpisom, odnosno kvalificiranim elektroni¢kim
pecatom od strane ovlastene osobe.

Zavrsni ra¢un proracuna Autonomne Pokrajine Vojvodine
Clanak 26.

Izravni korisnici koji u nadleznosti nemaju neizravne korisnike,
sukladno aktu kojim je ministar financija propisao nacin pripreme,
sastavljanja i podnoSenja financijskih izvjes¢a korisnika proracunskih
sredstava i definirao izvjeSca/obrasce za izradu Zavr$nog racuna, do-
stavljaju TajniStvu za financije sljedece:

« Bilanca stanja — Obrazac BS (u papirnatom obliku);

¢ Izvjesée o novEanim tokovima — Obrazac NT (u papirnatom
obliku);

* Bilanca prihoda i rashoda — Obrazac PR (u papirnatom obliku);

 Izvjesce o izvrSenju proracuna — Obrazac IB (u elektronickom
obliku);

» Napomene s objasnjenjima (u elektronickom obliku);

¢ Obrazac 10 (izvrSenje — ostvarenje), u elektronickom obliku
putem sustava BISTrezor;

e Zakljucni list na dan 31. 12. prethodne godine (u elektronic-
kom obliku).

Pored izvjesca s prilozima iz prethodnog stavka, TajniStvu za fi-
nancije dostavljaju se i obrazlozenja uz godisnje izvjesce o izvrsenju
proracuna AP Vojvodine i izvje$¢a koja su obuhvacena aktom o prora-
¢unu AP Vojvodine, i to:

.

Obrazlozenje odstupanja izmedu odobrenih sredstava i izvrSe-
nja (u elektronickom obliku);

Izvjesce o koriStenju sredstava iz tekuce i stalne prora¢unske
pricuve (u papirnatom obliku);

Izvjesée o jamstvima danim tijekom proracunske godine (u
elektronickom obliku);

Izvjesée o primljenim donacijama i zaduzenju na domacem i
stranom trziStu novca i kapitala i izvrSenim otplatama dugova
(u elektronickom obliku);

Izvjesce o realizaciji ukupnih sredstava proracuna AP Vojvodi-
ne po korisnicima, programima, projektima, funkcijama, eko-
nomskim klasifikacijama i izvorima na razini proracuna AP
Vojvodine (u elektroni¢kom obliku);

Izvjes¢e o izvrSenju proracuna AP Vojvodine po programskoj
klasifikaciji s izvje§¢em o ucinku programa, ukljucujuéi i uci-
nak na unaprjedivanju rodne ravnopravnosti (u papirnatom
obliku);

Narativno izvjes¢e ostvarenja i izvrSenja financijskog plana, sa
svim ekonomskim klasifikacijama, uz obrazlozenje ostvarenih
prihoda i primitaka, s navodenjem pravnog temelja za njihovo
ostvarenje, kao i detaljno objasnjenje utroska sredstava (u elek-
troni¢kom obliku);

Izvjesce o realizaciji oCekivanih sredstava Razvojne pomoci
Europske unije i sredstava za sufinanciranje razvojnih progra-
ma financiranih iz sredstava razvojne pomoc¢i Europske unije (u
elektronickom obliku);

Izvjesce o realizaciji kapitalnih projekata proracunskih korisni-
ka za razdoblje od tri godine (u elektronickom obliku).

.

.

.

Rok za dostavljanje obrazlozenja i izvjesca iz prethodnog stavka je
11. ozujka tekuée godine.

Izravni korisnici koji u nadleznosti imaju neizravne korisnike duzni
su, pored konsolidiranog godiSnjeg financijskog izvjes¢a na obrascima
iizvjes¢ima iz st. 1.1 2. ovog ¢lanka, za neizravne korisnike dostaviti
isljedece:

Zaklju¢ni list na dan 31. 12. prethodne godine (u elektronic-
kom obliku);

¢ Odluku o usvajanju godiSnjeg popisa imovine i obveza (u elek-
troni¢kom obliku);

Odluku o usvajanju zavrs$nog racuna i utvrdivanju financijskog
rezultata za prethodnu godinu (u elektronickom obliku);
Obrazac IO (izvrSenje — ostvarenje) u elektronickom obliku pu-
tem sustava BISTrezor.

Rok za dostavljanje izvje$ca s prilozima iz prethodnog stavka je 17.
ozujka tekuce godine.

Izvjes¢a koja se dostavljaju u elektronickom obliku moraju biti
ovjerena kvalificiranim elektroni¢kim potpisom, odnosno kvalifici-
ranim elektronickim pecatom od strane ovlastene osobe i potrebno
ih je dostaviti putem elektronicke poste, na adresu izvestavanje.psf@
vojvodina.gov.rs.

Izvjes¢a koja se dostavljaju u papirnatom obliku moraju biti pot-
pisana od strane ovlastene osobe i ovjerena pecatom proracunskog
korisnika.

TajnisStvo za financije izraduje Nacrt pokrajinske skupstinske odlu-
ke o zavr$nom racunu proracuna AP Vojvodine za prethodnu godinu
i izvjesce o izvrSenju Pokrajinske skupstinske odluke o budzetu AP
Vojvodine i podnosi ga najkasnije do 30. travnja tekuce godine Po-
krajinskoj vladi, radi utvrdivanja prijedloga akta o zavr§nom racunu
proracuna AP Vojvodine i upucivanja Skupstini AP Vojvodine radi
usvajanja.
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Doneseni akt o zavr$nom racunu TajniStvo za financije dostavlja
Ministarstvu financija do 30. lipnja tekuée godine.

Narativno izvjesce
Clanak 27.

Narativno izvje$ce izraduje se sukladno aktu o prorac¢unu AP Voj-
vodine za proracunsku godinu, a prikazuje se na nacelu gotovinske
osnove.

Izravni korisnici pri izradi narativnog izvjesca koriste izvjesca o
planiranim i izvrSenim izdacima prora¢una AP Vojvodine za odrede-
no razdoblje koje im dostavlja TajniStvo za financije iz BISTrezor-a,
putem elektronic¢ke poste.

Izravni korisnici koriste podatke iz svojih pomo¢nih knjiga za
izradu financijskih izvjesc¢a i usporeduju svoje podatke s podacima iz
glavne knjige trezora AP Vojvodine.

Narativno izvje$ce se izraduje na nacin koji treba omoguciti sagle-
davanje svih planiranih i izvrSenih prihoda i primitaka, rashoda i iz-
dataka, postotka izvrSenja financijskog plana, obrazlozenja i namjene
utroSenih sredstava prema programskoj i ekonomskoj klasifikaciji kao
i prema izvorima financiranja.

Narativno izvje$c¢e prikazuje podatke koji imaju odredeni redosli-
jed, obvezne elemente i obrazlozenja realiziranih sredstava.

Narativno izvjesce sadrzi:

1. naziv izravnog korisnika prora¢una AP Vojvodine;

2. uvodni dio narativnog izvjesc¢a koji prikazuje ukupno planira-
ne, izvrene prihode i primitke, rashode i izdatke i postotak iz-
vrienja na godisnjoj razini;

3. prikaz ukupnih prihoda i primitaka, rashoda i izdataka po izvo-
rima financiranja;

4. obrazlozenje svake pojedinacne programske aktivnosti;

5. ekonomska klasifikacija na troznamenkastoj razini, a obrazlo-
zenje na cetveroznamenkastoj razini ekonomske klasifikacije;

6. naziv ekonomske klasifikacije prikazan u formatu italic bold;

7. naziv natjeCaja i namjena za koju su sredstva utrosena;

8. dodatna objasnjenja za sredstva koja nisu dana po natjecaju
(namjene sredstava, namjene proracunske pricuve, namjene po
ugovoru na temelju kojeg su sredstva dana);

9. obrazlozenje drugih elemenata koji su sukladni aktu o proracu-
na AP Vojvodine za proracunsku godinu.

Narativno izvje$ce potpisuje rukovoditelj izravnog korisnika.

Sastavni dio narativnog izvjesca je izjava o to€nosti podataka nara-
tivnog izvjesca koju potpisuje rukovoditelj izravnog korisnika.

Tekst izjave o to¢nosti podataka narativnog izvjes¢a dan je u prilo-
gu ove upute i ¢ini njegov sastavni dio.

Narativno izvjesce, radi jednoobraznosti, izraduje se sukladno
Knjizi grafickih standarda Autonomne Pokrajine Vojvodine.

Izravni korisnici narativno izvje$¢e dostavljaju u elektronickom
obliku, ovjereno kvalificiranim elektronickim potpisom, odnosno
kvalificiranim elektroni¢kim pecatom od strane ovlastene osobe, pu-
tem elektronicke poste, na adresu izvestavanje.psf@vojvodina.gov.rs.

Clanak 28.

Ukoliko se ukaze potreba za instrukcijama koje nisu obuhvacéene
ovom uputom, TajniStvo za financije ¢e o tome obavijestiti izravne ko-
risnike posebnim dopisom.

Financijsko izvjeStavanje
Clanak 29.
S ciljem izvjestavanja Pokrajinske vlade i Skupstine AP Vojvodine,

rukovoditelj TajniStva za financije moze zatraziti od izravnog korisni-
ka dodatne podatke, ukoliko ocijeni da su mu potrebni.

VI. SADRZAJ I VOPENJE GLAVNE KNJIGE TREZORA
Glavna knjiga trezora
Clanak 30.

Glavna knjiga trezora AP Vojvodine sadrzi sve transakcije i poslov-
ne dogadaje, prihode i primitke, rashode i izdatke, stanje i promjene na
imovini, obvezama i izvorima financiranja.

U glavnoj knjizi trezora AP Vojvodine vodi se posebna evidencija
za svakog izravnog korisnika.

Sadrzaj i vodenje glavne knjige trezora AP Vojvodine regulirani su
posebnim op¢im aktom TajniStva za financije.

VII. OTVARANJE I ZATVARANJE EVIDENCIJSKIH
PODRACUNA ZA POJEDINE VRSTE PRIHODA

Clanak 31.
Tajnistvo za financije otvara evidencijske podracune KRT-a.

Evidencijski podracuni se otvaraju na temelju zahtjeva Uprave za
trezor i ¢ine integralni dio KRT-a.

Za otvaranje evidencijskih podracuna KRT-a popunjava se Nalog za
otvaranje evidencijskih podracuna i racuna za objedinjenu naplatu kod
Uprave za trezor (Obrazac NO 845/848/849), koji potpisuje i ovjerava
rukovoditelj Tajnistva za financije i uz popratni akt dostavlja Upravi za
trezor na daljnju nadleznost.

Evidencijske podracune KRT-a zatvara TajniStvo za financije po
sluzbenoj duznosti, a na temelju inicijative Uprave za trezor.

Za zatvaranje evidencijskih podracuna KRT-a popunjava se Izjava
o ukidanju podracuna, koju potpisuje i ovjerava rukovoditelj Tajnis-
tva za financije i uz popratni akt dostavlja Upravi za trezor na daljnju
nadleznost.

VIIL. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 32.

Svi rokovi definirani ovom uputom koji padaju u neradne dane pre-
nose se na prvi naredni radni dan.

Izravni korisnik duzan je voditi evidencije na nacin propisan ovom
uputom, kao i omogu¢iti sluzbama nadleznim za poslove prora¢unske
inspekcije 1 interne revizije dostupnost tih evidencija.

Tajnistvo za financije, ukoliko utvrdi da izravni korisnik ne postu-
pa sukladno odredbama ove upute, o tome ¢e obavijestiti Pokrajinsku
vladu.

Clanak 33.

Danom pocetka primjene ove upute prestaje vrijediti Uputa o radu
trezora Autonomne Pokrajine Vojvodine (,,Sluzbeni list AP Vojvodi-
ne”, broj: 38/2022).

IX. STUPANJE NA SNAGU
Clanak 34.

Ova uputa stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,Sluzbenom
listu AP Vojvodine®.

Klasa: 000218528 2026 09413 000 000 060 070 04 022
Novi Sad, 28. sije¢nja 2026. godine
PREDSJEDNICA
Pokrajinske vlade
Maja Gojkovi¢c POKRAJINSKA VLADA
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REPUBLIKA SRBIJA OBRAZAC-KK

AUTONOMNA POKRAJINA VOJVODINA Registarski broj:
JBKJS:
Razdjel
Reg. br. ZPO-a:
Datum: . godine
NOVI SAD
POKRAJINSKO TAINISTVO
ZA FINANCIJE
NALOG ZA KOREKCIJU KNJIZENJA
Stav-| Apro- Gl Aktiv- | Funk. [Ekon. | Izv. | Pod- Iznos Primatelj Racun Sif. Reg. br. |Stav-| Izv- | Stav-
ka | prija. aVal nost | kia. kla. | fin. |ekon. RSD sredstava primatelja op¢. ZP-a ka |adak| ka
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 | 15| 16
UKUPNO:
Specifikacija:
Apropriiaciia Sin. konto Izvor Iznos
proprijacl na 4 mjesta financiranja RSD
1 2 3 4
UKUPNO:

Izvrsitelj u financijskoj sluzbi:

Savjetnik za preventivnu kontrolu:
i odobravanje placanja

Odgovorna osoba za prethodnu
kontrolu i ovjeravanje

Odgovorna osoba za ovjeravanje

Odgovorna osoba za odobravanje

Odgovorna osoba za odobravanje
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POKRAJINSKO TAINISTVO ZA FINANCIJE Novi Sad y
ZAHTIEV ZA ISPLATU PLACA, DODATAKA I NAKNADA ZAPOSLENIKA ZA __. 20__ (KONACNI)

OBRAZAC
-1P -5

I1ZVOR FUNKCIONALNA
RAZDJEL iy FINANCIRANJA KLASIFIKACIJA
PLATNA
SKUPINA: ZASTUPNICI (SVE PLATNE SKUPINE)
konto naziv iznos Oznaka
1 2 3 za inf.
I PLACE I DODACI ZAPOSLENIKA
417111 Zastupnicki dodatak 126
1. Alimentacije 127
2. Sudske zabrane 128
3. Obustave 129
4. Krediti 130
5. Samodoprinosi 131
6. Clanarine 132
7. Dodatni dobrovoljni MIO 133
8. Sredstva od privremenog smanjenja 134
[ 9. UKUPNO OBUSTAVE (14+2+3+4+5+6+7+8) [[135 |
10. Isplata 136
- Tekudéi racun 137
- Stedna knjizica 138
- Blagajna 139
| 11. UKUPNI NETO (9+10) 140
12. Objedinjena napl. poreza i dopr. po odb. 26,00 % 141
13. Objedinjena napl. poreza i dopr. po odb. 0,00 % 142
14. Doprinos za nezaposlenost na teret zapos 0,00 % 143
15. UKUPNO DOPRINOSI NA TERET ZAPOSLENIKA 26,00 % 144
16. Objedinjena napl. poreza i dopr. po odb. 20,00 % 145
| 17. UKUPNI BRUTO (11+15+16) 46,00 % 146
18. Doprinos za MIO na teret poslodavca 0,00 % 147
19. Doprinos za zdravstvo na teret poslodavca 0,00 % 148
20. Doprinos na nezaposl. na teret poslodavca 0,00 % 149
[ 21. UKUPNI DOPRINOSI NA TERET POSLODAVCA 0,00 % [150 |
‘ 22. UKUPNO POREZ I DOPRINOSI ZA OBJEDINJENU NAPLATU ‘ ‘ 120 ‘
[ 23. UKUPNO NA VIRMANIMA (17+21) [[151 ]
Financijska sluzba
Pripremio Kontrolirao izravnog korisnika
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Republika Srbija
Autonomna Pokrajina Vojvodina

NAZIV TAINISTVA/UPRAVE/SLUZBE/DIREKCIJE

Bulevar Mihajla Pupina 16, 21000 Novi Sad
T:+38121487 __ _ F:+38121
@vojvodina.gov.rs

KLASA: DATUM: _ . . . godine

I1ZJAVA

O TOENOSTI PODATAKA NARATIVNOG I1ZVJESCA

Potvrdujem da su podaci u narativnom izvjes¢u, kao i u drugim izvjes¢ima i informacijama, tocni i
vjerodostojni i da se distribuiraju bez naknadne provjere Pokrajinskog tajnistva za financije.

TAINIK/RAVNATEL)

(ime i prezime)
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61.

Pokrajinsko tajnistvo za obrazovanje, propise, upravu i nacionalne
manjine — nacionalne zajednice, Novi Sad, na temelju ¢lanaka 47. i
76. Zakona o zaposlenicima u autonomnim pokrajinama i jedinicama
lokalne samouprave (,,Sluzbeni glasnik RS*, broj: 21/16, 113/17, 113/17
- 1 - drugi zakon, 95/18, 114/21 1 92/23) i ¢lanka 30. Pokrajinske skup-
stinske odluke o pokrajinskoj upravi (,,Sluzbeni list APV*, broj: 37/14,
54/14 - dr. odluka, 37/16, 29/17, 24/19, 66/20, 38/21 i 22/25), donosi

PRAVILNIK O IZMJENAMA 1 DOPUNI PRAVILNIKA
O UNUTARNJOJ ORGANIZACIJI I SISTEMATIZACIJI
RADNIH MJESTA U POKRAJINSKOM TAJNISTVU ZA

OBRAZOVANJE, PROPISE, UPRAVU I NACIONALNE

MANJINE — NACIONALNE ZAJEDNICE

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mje-
sta u Pokrajinskom tajni$tvu za obrazovanje, propise, upravu i nacio-
nalne manjine — nacionalne zajednice klasa: 003555935 2024 09427
002 001 113 013 04 002 od 19. 12. 2024. godine na koji je Pokrajinska
vlada dala suglasnost Rjesenjem klasa: 003551294 2024 09413 000
000 000 001 04 006 dana 25. 12. 2024. godine, u Pravilniku o izmje-
nama i dopuni Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji
radnih mjesta u Pokrajinskom tajniStvu za obrazovanje, propise, upra-
vu i nacionalne manjine — nacionalne zajednice klasa: 003555935 2024
09427 002 001 113 013 04 008 od 13. sije¢nja 2025. godine na koji je
Pokrajinska vlada dala suglasnost Resenjem klasa: 000091994 2025
09413 000 000 060 070 04 010 od 22. 1. 2025. godine i u Pravilniku o
izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistema-
tizaciji radnih mjesta u Pokrajinskom tajniStvu za obrazovanje, pro-
pise, upravu, manjine — nacionalne zajednice klasa: 004032374 2025
09427 002 001 000 001 04 002 od 2. listopada 2025. godine na koji je
Pokrajinska vlada dala suglasnost Rjesenjem klasa: 004032087 2025
09413 000 000 060 070 04 027 od 6.10.2025. godine i u Pravilniku o
izmjenama Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji rad-
nih mjesta u Pokrajinskom tajni$tvu za obrazovanje, propise, upravu
i nacionalne manjine - nacionalne zajednice klasa: 004032374 2025
09427 002 001 000 001 04 011 od 10. studenoga 2025. godine na koji je
Pokrajinska vlada dala suglasnost Rjesenjem klasa: 004458845 2025
09413 000 000 060 070 04 074 od 12.11.2025. godine i u Pravilniku o
izmjenama Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji rad-
nih mjesta u Pokrajinskom tajni$tvu za obrazovanje, propise, upravu
i nacionalne manjine - nacionalne zajednice klasa: 004032374 2025
09427 002 001 000 001 04 020 od 5. prosinca 2025. godine na koji je
Pokrajinska vlada dala suglasnost RjeSenjem klasa: 004874754 2025
09413 000 000 060 070 04 002 od 10.12.2025. godine u ¢lanku 21.
rijeci: ,,18 sistematiziranih radnih mjesta” zamjenjuju se rije¢ima: ,,19
sistematiziranih radnih mjesta“.

Clanak 2.

Clanak 22. mijenja se i glasi:

,,Clanak 22.

Sektor za uprave ¢ine: 1 pomo¢nik pokrajinskog tajnika, 1 visi sa-
vjetnik, 3 samostalna savjetnika, 5 savjetnika, 1 visi referent — uku-
pno 11 sistematiziranih radnih mjesta za 1 sluzbenika na polozaju i 10
izvrsitelja.”

Clanak 3.

Clanak 23. mijenja se i glasi:

,,Clanak 23.

Sektor za propise ¢ine: 1 pomoénik pokrajinskog tajnika, 2 visa
savjetnika, 4 samostalna savjetnika, 6 savjetnika i 1 visi referent —

ukupno 12 sistematiziranih radnih mjesta za 1 sluzbenika na polozaju
i 13 izvrsitelja.

Clanak 4.

U c¢lanku 26. rijeci: ,,6 sistematiziranih radnih mjesta” zamjenjuju
se rije¢ima: ,,pet sistematiziranih radnih mjesta®.

Clanak 5.

U clanku 27. tocki 5. rijeci: ,,Broj izvrsitelja: 2 zamjenjuje se rije-
¢ima: ,,Broj izvrsitelja: 1%

Clanak 6.
U clanku 27. poslije tocke 5. dodaje se tocka 5.a koja glasi:

5.a RADNO MJESTO ZA RAZVOJ OBRAZOVANJA I ODGOJA
I UCENICKOG STANDARDA

Zvanje: savjetnik
Broj izvrsitelja: 1

Obavlja slozene stru¢no-operativne, studijsko-analiticke poslove i
poslove upravljanja programima i projektima kojima se ureduje po-
drucje predskolskog, osnovnog, srednjeg obrazovanja i odgoja i ob-
razovanja odraslih i uc¢enickog standarda, poslove znanstvenog pri-
kupljanja, obrade i analize podataka i ukazuje na probleme koji se
javljaju u njihovoj primjeni i daje prijedloge za prevladavanje tih pro-
blema; sudjeluje i prati realizaciju projekata iz podrucja predskolskog,
osnovnog, srednjeg obrazovanja i obrazovanja odraslih, koji doprino-
se razvoju i unaprjedivanju ovih podrucja; brine se o unaprjedivanju
meduregionalne suradnje s ustanovama obrazovanja u inozemstvu;
sudjeluje u teorijskoj pripremi, analizi i prakti¢noj razradi i implemen-
taciji projekata u podrucju obrazovanja i odgoja i projekata znacajnih
za rad TajniStva, koji se financiraju iz proracunskih sredstava ili sred-
stava fondova Europske unije; prati i proucava potrebe za osnivanjem
odnosno ukidanjem osnovnih i srednjih skola na teritoriju Pokrajine i
druge poslove po nalogu nacelnika odjela i pomo¢nika pokrajinskog
tajnika.

Uvjeti: visoko obrazovanje u polju filoloskih znanosti — profesor
engleskog jezika i knjizevnosti na osnovnim akademskim studijima u
opsegu od najmanje 240 ECTS bodova, master akademskim studijima,
master stru¢nim studijima, specijalistickim akademskim studijima,
specijalistickim stru¢nim studijima, odnosno na osnovnim studijima
u trajanju od najmanje Cetiri godine ili specijalistickim studijima na
fakultetu, najmanje tri godine radnog iskustva u struci, polozen drzav-
ni struéni ispit, kao i potrebne kompetencije za obavljanje poslova.“

Clanak 7.
U clanku 27. toc¢ka 19. mijenja se i glasi:
,»19. RADNO MJESTO ZA INVESTICIJE
Zvanje: savjetnik
Broj izvrsitelja: 1

Obavlja slozene administrativno-tehnicke poslove i poslove jav-
nih nabava u vezi s investicijama u podrucjima iz djelokruga Tajnis-
tva, koji zahtijevaju posebnu osposobljenost; kao i slozene financij-
sko-materijalne i stru¢no operativne poslove u vezi s investicijama u
podrucjima iz djelokruga Tajnistva; prati primjenu zakona i drugih
propisa kojima se ureduju tekuce popravke, investicijsko odrzavanje
i investicije, uoCava probleme u njihovoj primjeni i izvjestava o tome
pokrajinskog tajnika; proucava, sistematizira i prati stanje objekata i
opreme i potrebe za teku¢im popravcima, investicijskom odrzavanju
i investicijama u podrucju obrazovanja; sudjeluje u izradi i realizaciji
natjecaja, pregleda natjecajnu dokumentaciju i izvjesca koja se odnose
na natjeCaje za tekuce popravke, investicijsko odrzavanje i investici-
je, sudjeluje u izradi ugovora za izvodenje radova u podrucju tekuéih
popravaka, investicijskog odrzavanja i investicija, kao i u nabavi inve-
sticijske opreme; sudjeluje u sastavljanju periodi¢nih i godisnjih izvje-
$¢a, informacija, analiza u podrucju tekuc¢ih popravaka, investicijskog
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odrzavanja i investicija; radi na pripremi i izvrSenju proracuna ili fi-
nancijskog plana, vodenju poslovnih knjiga i sastavljanju racunovod-
stvenih izvje§¢a, obavlja poslove u vezi s planiranjem i realizacijom
javnih nabava u vezi s natjecajima za tekuce popravke, investicijsko
odrzavanje i investicije, osigurava izvrSavanje proracunskih financij-
skih obveza namijenjenih za investicije.

Uvjeti: visoko obrazovanje u polju tehni¢ko-tehnoloskih znanosti
steCeno na osnovnim akademskim studijima u opsegu od najmanje
240 ECTS bodova, master akademskim studijima, master stru¢nim
studijima, specijalistickim akademskim studijima, specijalistickim
struénim studijima, odnosno na osnovnim studijima u trajanju od naj-
manje Cetiri godine ili specijalistickim studijima na fakultetu, najma-
nje tri godine radnog iskustva u struci, poloZen drzavni struéni ispit,
kao i potrebne kompetencije za obavljanje poslova.

Clanak 8.
U ¢lanku 27. tocka 26. mijenja se i glasi:
,,26. RADNO MJESTO ZA ADMINISTRATIVNE POSLOVE
Zvanje: savjetnik
Broj izvrsitelja: 1

Obavlja administrativno-tehnic¢ke poslove i struéno-operativne po-
slove u vezi s funkcioniranjem odjela i to: polaganjem drzavnog struc-
nog ispita; realizacijom oglasa o postavljanju stalnih sudskih tumaca
— stalnih sudskih prevoditelja, polaganjem ispita za ravnatelja ustano-
ve obrazovanja i odgoja, ispita za licencu za nastavnike, odgojitelje i
struéne suradnike u ustanovama obrazovanja i odgoja, kao i stru¢nog
ispita za tajnika ustanove obrazovanja i odgoja.

Uvjeti: visoko obrazovanje ste¢eno u polju drustveno-humanistic-
kih znanosti na osnovnim akademskim studijima u opsegu od najma-
nje 240 ECTS bodova, master akademskim studijima, master stru¢nim
studijima, specijalisticCkim akademskim studijima, specijalistickim
struénim studijima, odnosno na osnovnim studijima u trajanju od naj-
manje Cetiri godine ili specijalistickim studijima na fakultetu, najma-
nje tri godine radnog iskustva u struci, polozen drzavni struéni ispit,
kao i potrebne kompetencije za obavljanje poslova.”

Clanak 9.
U ¢lanku 27. tocka 37. mijenja se i glasi:

,37. RADNO MJESTO ZA ADMINISTRATIVNE 1 STRUC-
NO-OPERATIVNE POSLOVE

Zvanje: Visi referent
Broj izvrsitelja: 1

Obavlja stru¢no-operativne i administrativne poslove koji proizlaze
iz Zakona o zastiti od pozara i podzakonskih propisa donesenih na
temelju zakona, vodi propisane evidencije, sudjeluje u izradi izvjesca,
analiza i informacija iz ovog podruéja, sudjeluje u suradnji s nadlez-
nim tijelima, obavlja i druge poslove po nalogu pomo¢nika pokrajin-
skog tajnika i nacelnika odjela

Uvjeti: steeno srednje obrazovanje u Cetverogodi$njem trajanju,
srednja struéna $kola — tehnicar zastite od pozara, najmanje pet godina
radnog iskustva u struci, polozen drzavni stru¢ni ispit, kao i potrebne
kompetencije za obavljanje poslova.“

Clanak 10.
U clanku 27. tocka 72. mijenja se i glasi:
,72. RADNO MJESTO ZA ODNOSE S JAVNOSCU
Zvanje: savjetnik
Broj izvrsitelja: 2

Obavlja sloZzene administrativno-tehnicke i poslove odnosa s javno-
$¢u koji se odnose na: uredsko poslovanje, zastitu osobnih podataka,
pisanje prijedloga priopéenja i najava dogadaja i aktivnosti na madar-
skom jeziku, prisustvovanje dogadajima na kojima sudjeluje Tajnistvo
i pisanje izvjesca s tih dogadaja na madarskom jeziku, pracenje izvje-
Stavanja medija na madarskom jeziku o Tajnistvu i po potrebi sudjelo-
vanje u izradi govora pokrajinskog tajnika i drugih osoba iz Tajnistva
koje imaju javne nastupe na madarskom jeziku.

Uvjeti: visoko obrazovanje u podrucju filoloske znanosti-profesor
madarskog jezika i knjizevnosti ili u podrucju: kulturoloske znanosti
i komunikologija-novinar na osnovnim akademskim studijima u op-
segu od najmanje 240 ECTS bodova, master akademskim studijima,
master stru¢nim studijima, specijalistickim akademskim studijima,
specijalistiCckim stru¢nim studijima, odnosno na osnovnim studijima
u trajanju od najmanje Cetiri godine ili specijalistickim studijima na
fakultetu, najmanje tri godine radnog iskustva u struci, znanje madar-
skog jezika, polozen drzavni strucni ispit, kao i potrebne kompetencije
za obavljanje poslova.”

Clanak 11.
U ¢lanku 27. toc¢ka 73. se brise.
Clanak 12.

Sastavni dio ovog pravilnika ¢ine Obrasci kompetencija za izmije-
njena radna mjesta sluzbenika.

Clanak 13.

Pokrajinski tajnik ¢e u roku od 30 dana od dana dobivanja sugla-
snosti od Pokrajinske vlade donijeti rjeSenja o rasporedivanju zapo-
slenika.

Vazeca rjesenja o rasporedivanju zaposlenika ostaju na snazi do do-
nosenja novih rjesenja.

Clanak 14.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom davanja suglasnosti Pokra-
jinske vlade, a objavit ¢e se u ,,Sluzbenom listu AP Vojvodine* i na
internetskoj prezentaciji TajniStva.

POKRAJINSKO TAJNISTVO
ZA OBRAZOVANJE, PROPISE, UPRAVU
I NACIONALNE MANJINE — NACIONALNE ZAJEDNICE

Klasa: 000206113 2026 09427 002 001 000 001 04 007
Dana: 23.01.2026. godine
Novi Sad
Pokrajinski tajnik
Roébert Otott

Napomena:

U ovom ,,Sluzbenom listu APV* ne objavljuje se Posebni i Oglasni dio, sukladno ¢lanku 5. stavku 2. Pokrajinske skupstinske odluke o
objavi propisa i drugih akata (,,Sluzbeni list APV, broj: 54/14 i 29/17).
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SADRZAJ
Redni broj Predmet Strana Redni broj Predmet
0OPCI DIO 73.  RjeSenje o postavljenju vrsitelja duznosti pomocénika
pokrajinskog tajnika za kulturu, javno informiranje i
POKRAJINSKA VLADA odnose s vjerskim zajednicama

60. Uputa o radu trezora Autonomne Pokrajine Vojvodine

POKRAJINSKO TAJNISTVO ZA OBRAZOVANIJE,
PROPISE, UPRAVU I NACIONALNE — NACIONALNE
ZAJEDNICE

61.  Pravilnik o izmjenama i dopuni Pravilnika o unutarnjoj
organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Pokrajin-
skom tajniStvu za obrazovanje, propise, upravu i nacio-
nalne manjine — nacionalne zajednice

POSEBNI DIO
POKRAJINSKA VLADA

62. Rjesenje o davanju suglasnosti na Program poslovanja
doo ,,Park Pali¢” za 2026. godinu

63. Rjesenje o davanju suglasnosti na Godisnji program po-
slovanja Javnog poduzeca za prostorno i urbanisticko
planiranje i projektiranje ,,Zavod za urbanizam Vojvo-
dine* Novi Sad za 2026. godinu

64. Rjesenje o davanju suglasnosti na Odluku o izmjenama i
dopunama Statuta Nakladni¢kog zavoda ,,Forum®

65. Rjesenje o davanju suglasnosti na Statut Doma zdravlja
Odzaci (sa stacionarom), Odzaci

66. Rjesenje o davanju suglasnosti na Financijski plan i Pro-
gram rada Edukativnog centra za obuke u profesional-
nim i radnim vjeStinama za 2026. godinu

67. Rjesenje o davanju suglasnosti na Program rada i na Fi-
nancijski plan ,,Srpskog narodnog pozorista®“ za 2026.
godinu

68. Rjesenje o davanju suglasnosti na Pravilnik o izmjena-
ma Pravilnika o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji
radnih mjesta Kreativnog centra Hertelendi-Baji¢ Bocar

69. Rjesenje o davanju suglasnosti na Program rada i Finan-
cijski plan Centra za obiteljski smjestaj i posvojenje Su-
botica za 2026. godinu

70.  RjeSenje o uporabi sredstava tekuce proracunske pricuve
Pokrajinskom tajniStvu za kulturu, javno informiranje i
odnose s vjerskim zajednicama;

71.  RjeSenje o uporabi sredstava tekuce proracunske pricuve
Pokrajinskom tajniStvu za kulturu, javno informiranje i
odnose s vjerskim zajednicama;

72. RjeSenje o prestanku rada na polozaju vrsitelja duznosti
pomoc¢nika pokrajinskog tajnika za kulturu, javno infor-
miranje i odnose s vjerskim zajednicama
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71

74. RjeSenje o razrjeSenju predsjednika Upravnog odbora
Zavoda za zdravstvenu zaStitu radnika Novi Sad, Novi
Sad

75.  RjeSenje o razrjeSenju predsjednika Nadzornog odbora
Zavoda za zdravstvenu zaStitu radnika Novi Sad, Novi
Sad

POKRAJINSKO TAJNISTVO ZA OBRAZOVANJE,
PROPISE, UPRAVU I NACIONALNE MANJINE —
NACIONALNE ZAJEDNICE

76.  RjeSenje o naknadi za rad i drugim troskovima predsjed-
nika i ¢lanova Upravnog i nadzornog odbora Pedagos-
kog zavoda Vojvodine u Novom Sadu;

OGLASNI DIO

POKRAJINSKO TAJNISTVO ZA URBANIZAM I
ZASTITU OKOLISA

77. Ispravak Javnog natjeCaja za ustupanje na koristenje di-
jelova ribarskog podrucja na teritoriju Autonomne Po-
krajine Vojvodine.

POKRAJINSKO TAJNISTVO ZA VISOKO
OBRAZOVANJE I ZNANSTVENOISTRAZIVACKU
DJELATNOST

78.  Javni natjeCaj za regresiranje prijevoza studenata u Au-
tonomnoj Pokrajini Vojvodini za 2026. godinu

POKRAJINSKO TAJNISTVO ZA SOCIJALNU
POLITIKU, DEMOGRAFIJU I RAVNOPRAVNOST
SPOLOVA

79. Javni oglas za dodjelu sredstava iz prora¢una Autono-
mne Pokrajine Vojvodine u 2026. godini za djecu i obi-
telj — majcinski dodatak za nezaposlene majke za trece
ili Cetvrto dijete

80. Javni oglas za dodjelu sredstava iz prora¢una Autono-
mne Pokrajine Vojvodine u 2026. godini za djecu i obi-
telj — sufinanciranje troSkova za biomedicinski potpo-
mognutu oplodnju.

OGLASAVANJE NEVAZECIM IZGUBLJENIH ISPRAVA: 300 dinara.
Uplata na racun br. 340-15329-18 /poziv na br. 13/ D.o.o. Magyar Sz6 Kft., Novi Sad, Vojvode Misica br 1,
Tekst oglasa, s potvrdom o uplati /primjerak ili preslik uputnice/ slati na adresu:
»Sluzbeni list APV” D.o.o. Magyar Szo Kft. Vojvode Misi¢a br 1, Novi Sad

Nakladnik: Pokrajinsko tajniStvo za obrazovanje, propise, upravu i nacionalne manjine — nacionalne zajednice
Odgovorni urednik: Dijana Katona. Tel. 021- 487 44 27.
Tisak: D.o.o. Magyar Sz6 Kft. Tiskara FORUM, Vojvode Misica br. 1, Novi Sad. Telefoni: redakcija 064 805 5142,
sluzba pretplate: 021 557 304, oglasni odjel: 021 456 832, e-mail: sl.listapv(@magyarszo.rs

28. sijecnja 2026.




