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239.

A Vajdasig Autoném Tartoméany Vagyonjogi Ugyészségérél szo-
16 tartomanyi képviselohazi rendelet (vajdasag AT Hivatalos Lapja,
37/2014., 69/2016.,37/2024. és 57/2024. szam) 19. szakaszanak 2. és 4.
bekezdése alapjan, Vajdasag Autoném Tartomany vagyonjogi iigyésze,
a Tartomanyi Kormany jévahagyasaval

SZABALYZATOT
HOZ
VAJDASAG AUTONOM TARTOMANY VAGYONJOGI
UGYESZSEGENEK HIVATALAROL

I. BEVEZETO RENDELKEZESEK
1. szakasz

Jelen Szabalyzat részletesen szabalyozza Vajdasdg Autoném Tarto-
méany Vagyonjogi Ugyészsége (a tovabbiakban: Vagyonjogi Ugyészség)
Hivatalaban ellatott feladatokat.

A Vagyonjogi Ugyészség Hivataldnak élén Vajdasag Autoném Tar-
tomany vagyonjogi ligyésze (a tovabbiakban: tartomanyi vagyonjogi
igyész) all, aki vezeti a Hivatal munkajat, és feleldsséggel tartozik az
Ugyészség torvényes és iddszerti miikodéséért.

A tartomanyi vagyonjogi {igyész megszervezi a Vagyonjogi Ugyész-
ség munkajét, utasitasokat ad a Vagyonjogi Ugyészség hataskorébe tar-
toz6 feladatok ellatasahoz, tovabba intézkedéseket foganatosit annak ér-
dekében, hogy e feladatok a térvénnyel, a Vajdasag Autoném Tartomany
Vagyonjogi Ugyészségérdl szol6 tartomanyi képviselhazi rendelettel,
valamint a jelen Szabalyzattal 6sszhangban keriiljenek végrehajtasra.

A Hivatal feladatai és munkavégzése
2. szakasz
A Vagyonjogi Ugyészség Hivatalanak feladatai kozé tartoznak azok
az adminisztrativ, kozigazgatasi, anyagi-pénziigyi, miszaki és egyéb
teenddk, amelyek biztositjdk a Vagyonjogi Ugyészség szabdlyszerii és

torvényes mitkodésének feltételeit, mindenekel6tt:

- a Vagyonjogi Ugyészség vezetésével dsszefliggé feladatok,
— a munkaszervezéssel kapcsolatos teenddk és meghatalmazasok,

— a foglalkoztatottak munkaviszonyaval osszefiiggd feladatok,

— az anyagi-pénziigyi, adminisztrativ és egyéb teenddk ellatasa,
amelyek biztositjak a Vagyonjogi Ugyészség szabdlyszerti, pon-
tos, torvényes és idoszerit mikodését,

— a Vagyonjogi Ugyészség és a polgarok, valamint a nyilvanossag
kozotti kapesolattartas,

— nyilvantartasok vezetése, az ligyelosztas és az irattari anyagok
kezelése,

— gondoskodas arrdl, hogy a munkafeladatok szabéalyosan és ideje-
koran kertiljenek elvégzésre,

— a Vagyonjogi Ugyészség munkaja szempontjabol jelentds egyéb
bels6 szervezési feladatok ellatasa.

3. szakasz

A tartomanyi vagyonjogi ligyész és helyettesei kotelesek tisztségiiket
torvényesen, idészeriien és elfogulatlanul ellatni, a kozérdeket védeni, a
vagyonjogi tigyészi hivatas becsiiletét és tekintélyét megdrizni, tovabba
magatartasukkal a Vagyonjogi Ugyészség j6 hirnevét biztositani mind a
szakmai kozegben, mind azon kiviil.

A Vagyonjogi Ugyészség foglalkoztatottjai kotelesek a hataskoriik-
ben végzett feladataik soran megérizni a Vagyonjogi Ugyészség tekin-
télyét, a torvényesség, a johiszemiiség és az elfogulatlansag elveinek
megfelelGen.

A jelen szakasz 1. és 2. bekezdésében foglalt személyek a Vagyon-
jogi Ugyészség hivatali helyiségeiben vald tartozkodasuk, a birosag és
egyéb illetékes szervek eldtti jogeselekmények foganatositasa, valamint
a szakmunkatarsakkal, az tigyfelekkel és a polgarokkal valo kommuni-
kacio soran kotelesek szakszertien, udvariasan és illedelmesen eljarni,
alkalomhoz ill6 6ltdzéket viselni, valamint magatartasukkal és 6ltozé-
kiikkel megérizni a Vagyonjogi Ugyészség tekintélyét.

Az adatok titkossaganak biztositasa
4. szakasz

A Vagyonjogi Ugyészség foglalkoztatottjai kételesek a Vagyonjogi
Ugyészségen végzett munkajuk sordn dsszegyiijtott informaciokat hiva-
talos titokként megérizni.

Az adatok hivatalos titokként valo mindsitésérdl, valamint bizalmas-
sagi fokozatuk meghatarozasarol a tartomanyi vagyonjogi ligyész dont.
Ugyanakkor a Vagyonjogi Ugyészség a munkavégzése soran koteles
megtartani az adatok mas szerv altal megallapitott bizalmassagi foko-
zatat.
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II. SZOLGALATI IGAZOLVANYOK
Szolgalati igazolvanyok kiadasa
5. szakasz

A tartomanyi vagyonjogi iigyész, az ligyészhelyettesek, az ligyészse-
gédek és az ligyészgyakornokok szolgélati igazolvannyal rendelkeznek.

A tartomanyi vagyonjogi ligyész és az ligyészhelyettes szolgalati iga-
zolvanyat a Tartomanyi Kormany allandé munkatestiilete, a Kaderiigyi
és Adminisztrativ Kérdésekkel Foglalkozo Bizottsag (a tovabbiakban:
Bizottsag) allitja ki.

Az ligyészsegéd és az ligyészgyakornok szolgalati igazolvanyat a tar-
tomanyi vagyonjogi ligyész allitja ki.

A szolgélati igazolvany kizarolag a Vagyonjogi Ugyészség hataskoré-
be tartozo feladatok ellatasa soran, jogeselekmények és egyéb hivatali te-
enddk foganatositasakor hasznalhato, és mas célra nem vehetd igénybe.

A szolgalati igazolvany kiilalakja
6. szakasz

1) A szolgéalati igazolvany oldalai 7,5 cm szélességtiek és 9,5 cm ma-
gassaguak, kemény fedéllel késziilnek, sotétkék szinben.

2) A szolgalati igazolvany kiilso, eliils¢ oldalan dombornyomassal
szerepel Vajdasag Autonom Tartomany cimere és hagyomanyos
cimere, tovabba a kovetkez6 felirat: ,,Vajdasag Autoném Tarto-
many”, ,,Vajdasag Autoném Tartomény Vagyonjogi Ugyészsége”
és a ,,Szolgalati igazolvany” megnevezés, amely szoveg aranyo-
zassal van nyomva.

3) A szolgalati igazolvany belsd, bal oldalan egy 25 mm x 35 mm
méretl fényképtér talalhato, amely felett az igazolvanyszam, alatta
pedig a név és vezetéknév, valamint a kiallitds datuma keriil fel-
tiintetésre.

4) A szolgalati igazolvany belsd, jobb oldalan szerepel az a szoveg,
amely igazolja, hogy az igazolvany birtokosa a Vajdasag Autoném
Tartomany vagyonjogi ligyésze, a Vajdasag Autonom Tartomany
vagyonjogi ligyészhelyettese, ligyészsegédje vagy ligyészgyakor-
noka, és hogy 6t megilleti valamennyi képviseleti jog a Vajdasag
Autoném Tartoméany Vagyonjogi Ugyészségérél sz616 tartoméanyi
képviselohazi rendelettel sszhangban, tovabba feltiintetésre keriil
a kiallito alairasa és pecsétje.

5) A szolgalati igazolvany tartalmat és formajat kiilon trlapok szem-
léltetik (1., 2., 3. és 4. szamu trlap), amelyek a jelen Szabalyzat
végén talalhatoak, és annak szerves részét képezik.

A szolgalati igazolvanyok nyilvantartasa
7. szakasz

A Kkiallitott szolgalati igazolvanyok nyilvantartasat a Vagyonjogi
Ugyészség vezeti.

A jelen szakasz 1. bekezdésében foglalt nyilvantartas az alabbiakat
tartalmazza: sorszam, a szolgélati igazolvany szama, a szolgalati iga-
zolvany birtokosanak csalad- és utoneve, tisztsége, illetve rangfokozata,
a szolgalati igazolvany atvételének iddpontja, valamint az azt atvevo
személy alairasa.

Elveszett szolgalati igazolvany
8. szakasz

Amennyiben a szolgalati igazolvany birtokosa elvesziti azt, koteles
haladéktalanul, de legkés6bb harom napon beliil értesiteni a Bizottsa-
got, illetve a tartomanyi vagyonjogi tigyészt.

Az elveszett szolgalati igazolvanyt torlni kell a kiallitott igazolva-
nyok nyilvantartasabol, és j igazolvanyt kell kiadni.

A szolgalati igazolvany visszaadasa

9. szakasz

A tartomanyi vagyonjogi ligyész és helyettese, akinek megsziint a
tisztsége, valamint az tigyészsegéd és az ligyészgyakornok, akinek meg-

sziint a munkaviszonya vagy munkahelyet valtott, koteles a szolgalati
igazolvanyat a tisztség, illetve a munkaviszony megsz(inésétdl szami-
tott 15 napon beliill visszaadni a Bizottsagnak, illetve a Vagyonjogi
Ugyészségnek.

Az érvénytelen szolgalati igazolvany megsemmisitése
10. szakasz

Az érvénytelen szolgalati igazolvanyt a tartomanyi vagyonjogi
iigyész altal a Vagyonjogi Ugyészség munkatarsai koziil kijeldlt bizott-
sag semmisiti meg.

I11. A VAGYONJOGI UGYESZSEG SZERVEZETI
FELEPITESE

11. szakasz

A tartomanyi vagyonjogi igyész els6 és masodik helyettessel rendel-
kezik, akik a tartomanyi vagyonjogi ligyész tavollétében vagy akada-
lyoztatasa esetén ellatjak annak feladatkorét.

A Vagyonjogi Ugyészséget a tartomanyi vagyonjogi iigyész tavollé-
tében vagy akadalyoztatasa esetén az elsd helyettese vezeti.

Az elso helyettes tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén a Vagyon-
jogi Ugyészséget a tartomdnyi vagyonjogi iigyész méasodik helyettese
vezeti.

A tartomanyi vagyonjogi iigyész egyes feladatait a helyettesére, a Va-
gyonjogi Ugyészség titkarara vagy az Ugyészség mas alkalmazottjira
bizhatja.

12. szakasz

A Vagyonjogi Ugyészség igazgatasi feladatainak ellatasaban a titkar
segiti a tartomanyi vagyonjogi igyész munkajat.

13. szakasz

A Vagyonjogi Ugyészség alkalmazottai az iigyészsegédek, az tigyész-
gyakornokok, valamint az adminisztrativ, szamviteli, anyagi-pénziigyi,
iktatasi, informacios és egyéb kiegészit6 feladatokat ellato alkalmazot-
tak.

Az alkalmazottak kotelesek a meghatalmazasaik és kotelezettségeik
keretében, a bels6 szervezeti felépitésrél és a munkakorok besorolasa-
16l 57616 szabalyzattal 6sszhangban, valamint a tartomanyi vagyonjogi
igyész, a helyettese és a titkar altal kdzvetleniil rajuk bizott feladatokat
id6ben és szabalyszertien elvégezni.

14. szakasz

A vagyonjogi ligyész helyettese, akinek tigyészsegédet osztottak be,
koteles az ligyészsegédnek utasitdsokat adni az irdsos dokumentumok
kidolgozésa, valamint a torvénnyel és egyéb jogszabalyokkal eldirany-
zott feladatok ellatasa soran.

A vagyonjogi ligyész helyettese, akinek tigyészsegédet osztottak be,
koteles az ligyészgyakornok szakmai tdimogatasat biztositani, a képzési
programmal 6sszhangban részt venni a gyakornok képzésében, vala-
mint ellatni a képzési program altal eldirt egyéb feladatokat is.

Kollégium
15. szakasz

Az Ugyészségi Kollégium (a tovébbiakban: Kollégium) olyan szak-
testiilet, amely a Vagyonjogi Ugyészség hataskérébe tartozo, valamint
tevékenységi kore szempontjabol jelentds kérdéseket vitat meg, tovab-
ba allaspontokat foglal, véleményt formal, javaslatokat és kezdemé-
nyezéseket tesz a Vagyonjogi Ugyészség tevékenységét és szervezését
érintd kérdésekben.

16. szakasz
A Vajdasig Autoném Tartomény Vagyonjogi Ugyészségérdl szolo

tartomanyi képvisel6hazi rendeletben eléiranyzott hataskorok mellett a
Kollégium ugyancsak:
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— megvitatja a Vagyonjogi Ugyészség feladatkorének sikeres ellata-
sa, valamint naprakész mitkodése érdekében a munkamodszerek
fejlesztése szempontjabol jelentds kérdéseket,

— megtargyalja a vitas kérdéseket, valamint a tartoméanyi vagyonjo-
gi ligyésznek €s helyettesének a birdsag ¢és egyéb illetékes szer-
vek el6tti egységes eljarasa céljabol jogi allaspontokat foglal,

— megvitatja a Vagyonjogi Ugyészség részére véleményezés célja-
bol benyujtott szerzddéstervezeteket,

— az emlitett kérdésekkel kapcsolatban jogi allasfoglalast alakit ki,
amely az ligyintéz6 szamara nem kdotelez6 érvényi.

Ulések és napirend
17. szakasz

A Kollégiumot a tartomanyi vagyonjogi igyész ¢és helyettesei képe-
zik.

A kollégiumi iiléseken részt vehet a Vagyonjogi Ugyészség titkara,
az Ugyészsegeédek, az iigyészgyakornokok, valamint mas alkalmazottak
is, akik szavazati jog nélkiil jogosultak bekapcsolodni az iilés napirendi
pontjainak megvitatasaba.

18. szakasz

A kollégiumi iiléseket a tartomanyi vagyonjogi iigyész, els6 helyette-
se, vagy a tartomanyi vagyonjogi iigyész altal kijelolt masik helyettese
hivja 0ssze és vezeti.

A tartomanyi vagyonjogi tigyész koteles a Kollégium iiléseit évente
legalabb négy alkalommal 6sszehivni.

A kollégiumi iilést a tartoméanyi vagyonjogi tigyész helyettesének
kezdeményezésére is Ossze lehet hivni.

19. szakasz

A kollégiumi iilés napirendjét a tartomanyi vagyonjogi iigyész java-
solja.

Ha a kollégiumi {ilést a tartomanyi vagyonjogi iigyész egyik vagy
tobb helyettese hivja dssze, a napirendet az 9sszehivo ligyészhelyettes
vagy ligyészhelyettesek javasoljak.

A Kollégium iilése kizarolag akkor tarthatd meg, ha a tartomanyi va-
gyonjogi iigyész helyetteseinek legalabb a fele jelen van.

Kivételesen a Kollégium iilése megtarthato akkor is, ha a tartomanyi
vagyonjogi ligyész helyettesei nem érik el a jelen szakasz 4. bekezdé-
sében eldirt Iétszamot, amennyiben a tartomanyi vagyonjogi ligyész ezt
sziikségesnek itéli.

20. szakasz

Az iilés lefolyasarol, valamint a kialakitott jogi allasfoglalasrol jegy-
z6konyvet kell vezetni.

A jegyzOkonyvet a tartomanyi vagyonjogi ligyész vagy az elnoklé
ugyészhelyettes, a jelen 1év6 igyészhelyettesek, valamint a tartomanyi
vagyonjogi ligyész vagy a titkar altal az tigyészségi alkalmazottak koziil
kijelolt jegyz6konyvvezeto irja ala.

A Kollégium tagjai jogosultak megtekinteni az tilésrol késziilt jegy-
z6konyvet.

Eves szabadsagok
21. szakasz

Az éves szabadsagtervet a tartomanyi vagyonjogi tigyész hatarozza
meg.

Az éves szabadsagok meghatarozasakor a tartomanyi vagyonjogi
iigyész koteles gondoskodni arrél, hogy a Vagyonjogi Ugyészségben
mindig jelen legyen a rendes teenddk és feladatok ellatasahoz sziikséges
szamu ligyészhelyettes és mas alkalmazott.

A tartomanyi vagyonjogi igyész hatarozattal jeloli ki a helyetteseit és
azokat az alkalmazottakat, akik egymast helyettesitik.

Munkajelentés
22. szakasz

A Vagyonjogi Ugyészség a munkajardl éves jelentést nyujt be a Tar-

tomanyi Kormanynak, legkés6bb marcius 31-ig az el6z6 évre vonat-
kozodan.

A jelen szakasz 1. pontjaban foglalt munkajelentés kidolgozasahoz
sziikséges adatok benyujtidsara vonatkozo utasitdst a tartomanyi va-
gyonjogi tigyész adja ki.

A Vagyonjogi Ugyészség iktatéja
23. szakasz

A Tartomanyi Vagyonjogi Ugyészség adminisztrativ és technikai fel-
adatait Vajdasdg Autoném Tartoméany Vagyonjogi Ugyészségének ikta-
téja (a tovabbiakban: Vagyonjogi Ugyészség iktatdja) latja el.

A jelen szakasz 1. bekezdésében foglalt feladatok magukban foglal-
jak: az iktatokonyv vezetését, a posta atvételét és feladasat, az igyek
mozgasardl szolé nyilvantartas vezetését, a segédkonyvek vezetését,
éves €s eseti munkajelentések elkészitését, valamint az tigyek archiva-
lasat.

Ugyelosztas
24. szakasz

Az iigyelosztast a Vagyonjogi Ugyészség iktatoja végzi.

Az ligyeket fészabaly szerint a tartomanyi vagyonjogi tigyész helyet-
tesének (a tovabbiakban: iigyintéz6) kell kiosztani az iktatokonyv sze-
rinti érkezési sorrendben, oly modon, hogy az tigyet a soron kovetkez6
ugyintéz6 kapja meg azon lista alapjan, amelyet az ligyintézok ligysza-
mainak terhelése szerint allitottak dssze.

A jelen szakasz 2. bekezdésétdl eltérden az ligyeket mas ligyintézo-
nek kell kiosztani, ha & jar el vagy korabban eljart olyan jogi ligyben,
amely kapcsolatban all a kiosztasra keriilé liggyel, tovabba akkor is,
ha ezt egyes ligyintézOk akadalyoztatasa vagy leterheltsége indokolja,
illetve ha mas alapos indok all fenn.

Az ligyelosztasrol nyilvantartast kell vezetni, amelyet az tigyelosztasi
nyilvantart6 konyvbe kell bejegyezni.

IV. A VAGYONJOGI UGYESZSEG ES AZ ALTALA KEPVISELT
ALANYOK KOZOTTI KAPCSOLAT

25. szakasz

A Vagyonjogi Ugyészség jogosult eljarast inditani, illetve eljarasindi-
tast kezdeményezni birdsag vagy mas illetékes szerv el6tt a hataskorébe
tartozo ligyekben, tovabba koteles eljarni a tartomanyi szervek és az
altala képviselt jogi személyek irasbeli kérelmei alapjan, amelyek ezen
szervek vagy személyek vagyoni jogaira és érdekeire vonatkoznak, il-
letve amelyek az 6 cselekményeikkel és hataskoriik gyakorlasaval 6sz-
szefliggésben vitas jogviszonyt eredményeztek.

Miutan az tigyintéz6 az tigyet megkapja, ésszer(i hataridében, de leg-
feljebb 15 napon beliil tajékoztatja a tartomanyi szerveket és az altala
képviselt jogi személyeket a jogi allasfoglalasarol, valamint a sziikséges
jogorvoslati lehet6ségekrol és egyéb foganatositandd cselekményekrol.

Kivételes esetben, miutan az igyintéz6 az ligyet megkapja, haladék-
talanul foganatositja azokat az intézkedéseket, amelyek elmaradasa ve-
sz€lyeztethetné a Vajdasag Autondm Tartomany, illetve a Vagyonjogi
Ugyészség altal képviselt alanyok vagyoni jogait és érdekeit, majd ezt
kovetden tajékoztatja a képviselt szervet, amelynek hataskorébol a vitas
jogviszony létrejott.

Ha az ligyintéz6 javaslata a sziikséges intézkedések foganatositasara
és a javaslatot kapo alany allaspontja, illetve véleménye kozott nézet-
eltérés meriil fel, vagy ha az ligyintéz6 megitélése szerint a tartomanyi
szerv vagy az altala képviselt jogi személy meghagyasa vagy kérelme
sérti az alkotmanyt vagy a térvényt, illetve veszélyezteti Vajdasag Auto-
nom Tartomany vagyoni jogait és érdekeit, az ligyintézd koteles harom
napon beliil irasban, indoklassal ellatva tajékoztatni a képviselt alanyt
az eljaras megtagadasanak okairdl.

Ha a képviselt alany az értesitést kovetden is kitart a meghagyas
vagy a benytijtott kérelem mellett, a Tartomanyi Vagyonjogi Ugyészség
a meghagyasnak vagy kérelemnek megfelelden jar el.

A tartomanyi vagyonjogi ligyésznek és helyettesének semmilyen hat-
ranya sem szarmazhat, amennyiben a jelen szakasz rendelkezéseinek
megfelelden jarnak el.
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26. szakasz

Amikor a Vagyonjogi Ugyészség a képviselt tartomanyi szervtdl vagy
jogi személytél iratok vagy értesitések, illetve a Vagyonjogi Ugyészség
hataskorébe tartozd intézkedések foganatositasahoz sziikséges adatok
és magyarazatok benyujtasat kéri, a kérelemben meg kell hatarozni a
hatéaridét, amelyen beliil a kérelemnek eleget kell tenni.

Amennyiben a Vagyonjogi Ugyészség eljarasit torvényi hataridé
koti, a képviselt tartomanyi szervek és jogi személyek kotelesek az ira-
tokat és értesitéseket haladéktalanul benyujtani, illetve az adatokat és
magyarazatokat késedelem nélkiil rendelkezésre bocsatani.

Ha a jelen szakasz 1. bekezdésében foglalt szervek és jogi személyek
nem nyujtjadk be az iratokat vagy értesitéseket, illetve nem bocsatjak
rendelkezésre az adatokat és magyarazatokat, vagy ha ezt a kérelemben
meghatarozott hataridén beliil indokolatlanul elmulasztjak, és e mulasz-
tas kovetkeztében kar éri Vajdasag Autonom Tartomanyt, a Vagyonjogi
Ugyészség errél értesiti a Tartomanyi Korményt.

V. A VAGYONJOGI UGYESZSEG ES A POLGAROK KOZOTTI
KAPCSOLAT

27. szakasz

A polgarok fogadasat vagy tajékoztatasat a tartomanyi vagyonjogi
ugyész, illetve az altala kijelolt helyettese végzi.

A polgarok fogadasa minden kedden 9:00 és 13:00 6ra kozott torténik
a Vagyonjogi Ugyészség hivatali helyiségeiben.

A polgérok fogadasara kijelolt idépontot a hivatali helyiségek bejara-
tan jol lathatdo modon, vagy mas alkalmas modon kell feltiintetni.

A jelen szakasz 2. bekezdésében foglalt idépontokon kiviil a polga-
rok a Vagyonjogi Ugyészségen csak akkor fogadhatok, ha a tartomanyi
vagyonjogi ligyész azt sziikségesnek itéli.

A polgarok fogadasa kizarolag a Vajdasag Autoném Tartomany va-
gyoni jogainak és érdekeinek védelmével Gsszefiiggd tigyekben torté-
nik, nem pedig jogi tanacsadas vagy a polgarok személyes érdekeinek
védelme céljabol.

28. szakasz

A polgarok részére nem adhatok ki az iigyekbdl szarmazo adatok és
dokumentumok, nem teheték nyilatkozatok az eljaras varhato kimene-
telérdl, tovabba nem adhaté értékelés a birdsagok, a koztarsasagi, tarto-
manyi és mas szervek intézkedéseinek szabalyossagarol, sem a birdsa-
gok €és mas szervek dontéseirdl, és nem kozolhetd személyes vélemény
az egyes ugyekben val6 eljarasrol.

A Vagyonjogi Ugyészség iktatojanak alkalmazottja az iigyfeleknek
és meghatalmazottjaiknak kizarélag az iktatokonyv adatai alapjan ad-
hat tajékoztatast, egyéb tajékoztatasért pedig az ligyfelet a tartomanyi
vagyonjogi iigyészhez, illetve ahhoz a helyetteséhez kell iranyitania,
akinél az iigy folyamatban van.

Az iratokba valo betekintést engedélyezni kell annak a félnek a meg-
hatalmazott képviselSje részére, akit a Tartomanyi Vagyonjogi Ugyész-
ség a torvény vagy meghatalmazas alapjan képvisel birosagi vagy koz-
igazgatasi eljarasban, valamint annak a személynek, aki ehhez jogos
érdeket tud felmutatni. Ezen személyek szamara — a k6zérdekii informa-
ciokhoz valo hozzaférést szabalyozo torvénnyel 6sszhangban — engedé-
lyezhet6 az iratok, illetve azok egyes részeinek masolasa vagy atirasa.

Azon jogi vagy természetes személy képviseldje, amely polgari vagy
kozigazgatasi eljarasban ellenérdeki félként jelenik meg, nem kaphat
engedélyt az iratbetekintésre, sem pedig az iratok részbeni atirdsara
vagy masolasara.

VI. A VAGYONJOGI UGYESZSEG ES A NYILVANOSSAG
KOZOTTI KAPCSOLAT

A nyilvanossag tajékoztatisa
29. szakasz

A Tartoményi Vagyonjogi Ugyészség miikodésérdl, a Vajdasig
Autoném Tartomény, annak szervei és a Vagyonjogi Ugyészség altal
képviselt jogi személyek vagyoni jogainak és érdekeinek védelmével
kapcsolatos észrevételekrdl, valamint egyes ligyekrdl sajtokozleményt
a tartomanyi vagyonjogi ligyész vagy az altala felhatalmazott igyész-

helyettes adhat, iigyelve az adatok pontossagéra és az Ugyészség mun-
kajanak érdekeire, a torvényben és a jelen Szabalyzatban meghatarozott
modon és keretek kozott.

Amikor sajtokzleményt adnak ki olyan iigyekrél, amelyek még nem
zarultak le jogerGsen, a felhatalmazott ligyészhelyettes koteles tigyelni
arra, hogy ne sériiljenek Vajdasag Autoném Tartomany vagyoni jogai €s
érdeket, a torvénynek és a jelen Szabalyzatnak megfelelden.

Felvétel készitése a hivatali helyiségekben
30. szakasz

A Vagyonjogi Ugyészség hivatali helyiségeiben a fényképezés, a
hang- és videofelvétel kizarolag a tartomanyi vagyonjogi igyész eléze-
tes, irasbeli engedélyével végezhetd.

Kozérdekii adatok
31. szakasz

A kbzérdekii informacié olyan adat, amely a Vagyonjogi Ugyészség
birtokaban van, annak munkéaja soran vagy azzal dsszefliggésben kelet-
kezett, meghatarozott dokumentumban talalhato, és minden olyan kér-
désre vonatkozik, amelynek megismeréséhez a nyilvanossagnak jogos
érdeke fiizdik.

Atartoményi vagyonj ogi ligyész egy vagy tobb alkalmazottat jel(’il ki
re (a tovabbiakban: meghatalmazott személy).

A jelen szakasz 2. bekezdésében foglalt meghatalmazott személy a
Vagyonjogi Ugyészség birtokédban 16v6 informaciét a kézérdekii ada-
tokhoz val6 szabad hozzaférésrol szold torvényben meghatarozott mo-
don és feltételek szerint teszi hozzaférhetéve, figyelemmel a térvényben
eldiranyzott korlatozasokra.

A Vagyonjogi Ugyészség hivatalos internetes honlapja
32. szakasz

A nyilvanossag tajékoztatasa érdekében a Vagyonjogi Ugyészség sa-
jat hivatalos internetes honlappal rendelkezik.

A Vagyonjogi Ugyészség munkdjara vonatkozé adatok szerkeszté-
séért és kozzétételéért egy vagy tobb, a tartomanyi vagyonjogi ligyész
altal kijelolt alkalmazott felelds.

A tartomanyi vagyonjogi ligyész €s a jelen szakasz 2. bekezdésében
foglalt személy hatarozza meg a Vagyonjogi Ugyészség munkéjara vo-
natkozo tajékoztatd alapveto tartalmat és adatokat, amelyeket a Vagyon-
jogi Ugyészség internetes oldalan kézzé kell tenni.

Téjékoztaté a munkarol
33. szakasz

A Vagyonjogi Ugyészség munkajéra vonatkozo tajékoztatot a tor-
vénynek megfelelden kell elkésziteni és frissiteni, és azt a munkara
vonatkoz6 tajékoztatok egységes informacios rendszerén keresztiil kell
kozzétenni, amelyet a kozérdekii adatokhoz vald hozzaférésért és a sze-
mélyes adatok védelméért felelds biztos vezet és tart fenn.

A munkara vonatkozo tajékoztatd adatainak pontossagaért €s teljes-
ségéért, valamint frissitéséért a tartomanyi vagyonjogi ligyész altal ki-
jelolt alkalmazott felel.

VI. ABEERKEZETT IRATOK ES UGYEK KEZELESE
A postai uton érkezett iratok atvétele és kezelése
34. szakasz

A Vagyonjogi Ugyészséghez érkezd beadvanyok, iratok, levelek, tav-
iratok, csomagok és egyéb kiildemények (a tovabbiakban: iratok) atvé-
telét munkanapokon 8:00 és 16:00 6ra kozott végzik, éspedig Ujvidéken
a Tartomanyi Kormany épiiletében, a Mihajlo Pupin sugartit 16. szam
alatt talalhato postai egység keretében, valamint Ujvidéken a Vagyonjo-
gi Ugyészség iktatojaban, amely a Mihajlo Pupin sugarit 6. szam alatt
1év6 harmadik emeleti 310A szamu irodaban talalhato.
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A Tartomanyi Kormany épiiletében mitkodé postai egységbe érkezd
iratokat a Vagyonjogi Ugyészség iktatojanak alkalmazottja veszi t, ta-
volléte esetén pedig a tartomanyi vagyonjogi tigyész altal kijelolt masik
igyészségi alkalmazott.

Az az alkalmazott, aki az iratot kozvetleniil az tigyféltdl veszi at, nem
tagadhatja meg annak atvételét.

Ha az iratbél lathato, hogy a Vagyonjogi Ugyészség nem illetékes az
adott tigyben, az tigyfelet errdl értesiteni kell, és az illetékes szervhez
kell 6t iranyitani. Ha az tigyfél ennek ellenére is kéri az irat atvételét,
azt at kell venni, azonban az iratra fel kell jegyezni a figyelmeztetést.

Az iratatvétel a kozigazgatasi szervek ligyvitelét szabalyozo jogsza-
balyokkal dsszhangban torténik.

Iratatvételi elismervény
35. szakasz

A birdsagoktol, mas hatdsagoktol, jogi és természetes személyektol
torténd iratatvétel az érkeztetd bélyegzo, az érkeztetés datuma és az ala-
iras feltiintetésével igazolando a kézbesitési nyilvantartasban, illetve az
atvételi elismervényen, az atvételi értesitdn, vagy az eredeti iratnak a
benyujtasra keriild masolatan.

Erkeztet6 bélyegzo
36. szakasz

Minden atvett iratot el kell latni a Vagyonjogi Ugyészség érkeztetd
bélyegzdjével, és fel kell tintetni rajta az atvétel datumat, amelynek
egyeznie kell az atvételi elismervényen, a tértivevényen vagy a kézbesi-
tékonyvben szereplé datummal.

Az érkeztetd bélyegzd lenyomatat — foszabalyként — az irat elsd olda-
lanak jobb felsd sarkaba kell elhelyezni, ha azonban ez nem lehetséges,
az els oldal valamely masik megfeleld részére kell elhelyezni.

Elektronikus iratok kezelése
37. szakasz

Az elektronikus iratokat a Vagyonjogi Ugyészség ezen célra kijelolt
hivatalos e-mail cimére kell megkiildeni, vagy mas elektronikus tton, a
torvényben meghatarozott modon.

A Vagyonjogi Ugyészségnél az elektronikus iratok atvételével meg-
bizott személy kételes haladéktalanul, de legkésébb hat munkaoran be-
lil elektronikus Gton visszaigazolni az irat atvételét a benyujto részére.

A beérkezett elektronikus iratokat kinyomtatjak és bejegyzik az
elektronikus iratok atvételére szolgalo nyilvantartasba, majd ezt kdvetd-
en a jelen cikk 2. bekezdésében foglalt személy az elektronikus iratokat
atadja a Vagyonjogi Ugyészség iktatéjanak.

A Vagyonjogi Ugyészség iktatojanak alkalmazottja a beérkezett
elektronikus iratokat bejegyzi az elektronikus iratok atvételére szolgalo
nyilvantartasba, az atvételt alairasaval és datummal igazolva, majd a
kinyomtatott elektronikus iratra rahelyezi az érkeztet6 bélyegzét, és az
iratot a jelen szabalyzat rendelkezéseinek megfeleléen kezeli tovabb.

A lezart boritékban érkezett, valamint titkositott adatokat
tartalmaz6 kiildemények felbontasa

38. szakasz

A zart boritékban érkezé iratot a Vagyonjogi Ugyészség iktatéjanak
alkalmazottja nyitja fel.

Barmilyen titkositasi fokozattal ellatott postat a tartomanyi vagyon-
jogi ligyész, vagy altala kijelolt iigyészhelyettes nyithat fel.

Az érkezett iraton és az atvételi elismervényen szereplé adatok
osszevetése

39. szakasz
Az iratok felbontasakor és dsszevetésekor tigyelni kell arra, hogy az

iratok ne sériiljenek meg, hogy az iraton szereplé szamok (birdsagi vagy
mas szerv szama) megegyezzenek az atvételi elismervényen feltiintetett

szamokkal, hogy a mellékletek ne keveredjenek Ossze, valamint hogy
egyetlen irat vagy melléklet se maradjon a boritékban.

Ha valamely irat hianyzik, vagy magaval az irattal kapcsolatban ta-
pasztalhatok hianyossagok (példaul mellékletek hianya, birdsagi szam,
sériilés), azt hivatalos feljegyzésben kell régziteni az iraton vagy az at-
vételi elismervényen, valamint a postai kiildemény atvételére felhatal-
mazott személy alairasaval kell igazolni.

A beérkezett iratok azonositasa
40. szakasz

Amikor egy irat beérkezik, a Vagyonjogi Ugyészség iktatéjanak al-
kalmazottja a birdsagi, allami vagy tartomanyi szerv, illetve mas fel-
ado szama alapjan ellendrzi, hogy az irat kapcsolodik-e a Vagyonjogi
Ugyészségnél méar folyamatban 16v6 iigyhoz.

Erkeztetékonyv, iigyiratok létrehozasa és az iktatokonyv
Erkeztetékonyv
41. szakasz

A Vagyonjogi Ugyészség iktatojaban dolgozo alkalmazott az ikta-
tokonyv alapjan megallapitja, hogy a beérkezett irat szamara 1j ligyet
kell-e nyitni, vagy azt egy mar meglévo iigyhoz kell-e csatolni, kétség
esetén pedig konzultal a tartomanyi vagyonjogi tigyésszel.

Miutan megallapitasra keriil, hogy uj tigyet kell-e nyitni, vagy az ira-
tot egy mar meglévo tigyhoz kell-e csatolni, a beérkezett posta bejegy-
zésre kertil az érkeztet6konyvbe.

Az érkeztet6konyvbe bejegyzendd adatok a kovetkezok: a birdsag,
mas hatésag vagy a maganszemély neve, akitdl az irat érkezett, a biro-
sagi vagy mas hatosagi szam, valamint a Vagyonjogi Ugyészség szama,
ha van.

Miutan a beérkezett iratot bejegyezték az érkeztet6kdnyvbe, a postai
kiildemények atvételéért felelés személy a beérkezett iratot a tartoma-
nyi vagyonjogi tigyésznek bemutatja.

Ugyiratok l1étrehozasa
42. szakasz

Ha az ligy mar 1étezd, a beérkezett iratot a vonatkoz6 tligyirat bori-
tékjahoz kell csatolni.

Az irat megfeleld iktatokonyvbe valo bejegyzésével létrejon az ligy.

Az 1ij ligyet képezd irat atvételét kovetden a Vagyonjogi Ugyészség
iktatojaban dolgozo alkalmazott koteles az iratot az 1. sorszammal meg-
jelolni a jobb felsd sarokban, tovabba — amennyiben az irathoz mellék-
letek is csatolasra keriiltek — azokat 1-t6l p-ig terjed6 sorszamokkal kell
ellatnia, szintén a jobb felsé sarokban.

Az 0j tgyet képez0 irat tigyiratboritékot kap, és jelzetet rendelnek
hozza.

Az ligy jelzete az iktato roviditett megnevezésébdl, az ligy sorszama-
bol és azon év utolsd két szamjegyébdl all, amelyben az irat az iktato-
konyvbe bejegyzésre keriilt.

43. szakasz

Az lugyiratboritékra feljegyzésre kerill az iigyintéz6 jelzése vagy
neve, a boriték kdzepére pedig az ligyfél neve, az ligy targya, valamint
— ha van — a per targyanak értéke.

Az ligyiratboriték jobb als6 sarkaba az ligyintéz6 bejegyzi azt a hata-
ridét, ameddig az iigy a nyilvantartasban marad.

Az ligyiratboriték bal belsd oldalan talalhaté iratjegyzékbe az ikta-
tokonyvet vezeté alkalmazott 1. sorszam alatt bejegyzi az els6 iratot,
amely alapjan az iigy létrejott, a hozza csatolt mellékletek szamaval
egyiitt.

A tovabbi iratok bejegyzése idérendi sorrendben torténik. Az tigyin-
tézd vagy a vagyonjogi ligyészsegéd idérendben vezeti a késébb érkezd
iratokat, olvashatoan és olymodon, hogy az eldsegitse az ligy attekint-
het6ségét.
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Az iktatokonyv vezetése
44. szakasz

Az iktatokonyvet irasbeli formaban vezetik, és azt januar 1-jén nyit-
jak meg az adott naptari évre.

Az iktatokonyvet vezetd alkalmazott koteles a beérkezett és kiosztott
iratokat még az atvétel napjan, de legkésébb a kovetkez6 munkanapon
bejegyezni a megfeleld iktatokonyvbe, az atvétel datumaval.

Az el6z6 napon érkezett iratokat az ligyirat dossziéjaba kell helyezni,
amennyiben az az iktatokdnyvben talalhato, és legkésobb a kovetkezd
munkanap déleldtt 10 oraig at kell adni az tigyintézdnek.

45, szakasz

A siirg6s tigyeket és iratokat az iktatonak haladéktalanul be kell je-
gyeznie a megfeleld iktatokonyvbe, és at kell adnia az ligyintézonek
feldolgozasra.

Az ligy siirgésségére, illetve a sziikséges intézkedések foganatosita-
sara vonatkozo hataridé fennallasara kiilon fel kell hivni az tigyintéz6
figyelmét, akinek az tigy feldolgozasra atadasra kertilt.

Az iktatokonyv lezarasa
46. szakasz

Az iktatokonyvet minden év végén lezarjak.

Az iktatokonyvet a Vagyonjogi Ugyészség iktatéjdban dolgozo alkal-
mazott késziti el és irja ala.

Ugyek atvitele
47. szakasz

Azok az iigyek, amelyeket sem az iktatas évében, sem a kovetkezd
évben nem zarnak le, minden sziikséges bejegyzéssel egyiitt atkeriilnek
a folyo év iktatokonyvébe az uj tigyek elott.

Az atvitt igyek megdrzik korabbi jelzetiiket, de idérendi sorrendben
0j szamot kapnak.

Az adott iktatokonyv megjegyzés rovataba fel kell jegyezni, hogy
az ligyet atvitték az 0j lajstromba, megadva az 0j lajstromban szerepld
sorszamat.

48. szakasz

Az 1j iktatokonyvben az utolso atvitt ligy ala vizszintes piros vonalat
huznak ceruzaval, amely mogott a targyévben beérkezett iratokat rogzi-
tik, folytatva a folyo év iktatokonyvének sorszamozasat.

Ugyek egyesitése és csatolisa
49. szakasz

Ha tobb ligyet egyesitenek az egységes eljaras lebonyolitasa érdeké-
ben, a késébb iktatott ligyet a korabban iktatott tigyhoz csatoljak.

A kozos tigyirat boritékjan fel kell tlintetni azt az tigyet, amelyet az
egységes eljaras érdekében egyesitettek, és a megfeleld iktatokonyv
megjegyzés rovataban is rogziteni kell ezt az informaciot.

Az egyesitett ligyet tovabbra is a k6zos ligy jelzetével kell nyilvan-
tartani.

50. szakasz

Ha egy iratot kizar6lag betekintés céljabol csatolnak egy masikhoz,
az azt befogado tigyirat boritékjan grafitceruzaval fel kell tiintetni, me-
lyik iratrol van sz0, és ezt az adatot a megfeleld iktatokonyv megjegyzes
rovataban is rogziteni kell.

Azok az ligyek, amelyeket kizarolag betekintés céljabol csatoltak
egymashoz, mindig szétvalasztasra keriilnek, miel6tt az iigyet a hata-
rido szerint visszahelyezik.

VIL AZ IKTATO ELJARASA A KEZBESITESI UTASITAS
ALAPJAN ES AZ IRATOK POSTAZASA

51. szakasz

Amikor a Vagyonjogi Ugyészség iktatoja atveszi az iigyintéz6tol az
igyiratot, annak kézbesitési utasitasa szerint jar el.

Az ligyintéz6 kézbesitési utasitasa tartalmazza a végrehajtandd in-
tézkedések leirasat.

A Vagyonjogi Ugyészség irattaraban dolgozé alkalmazott, aki elvé-
gezte a jelen cikk 1. bekezdésében foglalt intézkedést, bejegyzi az in-
tézkedés végrehajtasanak datumat, és aldirja a kézbesitési utasitas alatt.

52. szakasz

A Vagyonjogi Ugyészség irattiranak alkalmazottja végzi az iratok
postazasat.

Az iratokat foszabaly szerint ugyanazon a napon kell tovabbitani,
amikor clkésziiltek, az illetékes szervnek torténd kozvetlen atadassal,
illetve ajanlott kiilldeményként postai Gton.

A Vagyonjogi Ugyészségnél marad6 iratmasolaton rogzitik a feladas
datumat, valamint a feladast végzo alkalmazott alairasat.

Az iratok feladasaért felelés alkalmazott koteles a feladas elétt az
iratokat pecséttel ellatni, valamint ellendrizni, hogy minden feladasra
elokészitett ligyirat esetében az tigyintéz6 kézbesitési utasitasanak meg-
felelden jartak-e el, tovabba hogy az iratok rendelkeznek-e kézbesitési
ivvel és a sziikséges csatolmanyokkal.

A visszakiildott kézbesitési ivet és tértivevényt, amelyek alapjan a
kézbesités megtortént, a feladasért felelds alkalmazott atadja az tigyin-
tézének, aki azokat haladéktalanul az tigyiratba helyezi.

53. szakasz

Az iratok feladasaért felelés alkalmazott vezeti a postakiildemények
feladokonyvét, amelybe bejegyzi az 6sszes feladott iratot.

Az ligyirat atadasa az ligyintézének tovabbi intézkedés céljabol
54. szakasz

Azok az ligyiratok, amelyek esetében megallapitottdk, hogy a hiva-
talos nyilvantartasban tartandok meghatarozott ideig, az tigyiratok hata-
ridénapldjaba keriilnek.

Az ligyiratok hataridénaploja kiilon rekeszes szekrényekbdl all.

A Vagyonjogi Ugyészség iktatojaban dolgozok kdtelesek a jelen sza-
kasz 1. bekezdésében foglalt hataridé lejarta eldtti napon, de legkésdbb
a hataridé napjan az ligyiratot — a belsé atadokonyv révén — atadni az
igyintézének tovabbi intézkedés céljabol.

Amennyiben az ligyirathoz a jelen szakasz 1. bekezdésében foglalt
hataridé lejarta elott irat érkezik, az igyiratot haladéktalanul at kell adni
az ligyintéz6nek tovabbi intézkedés céljabol.

Az ligyirat visszahelyezése a hataridénaploba és az ligyintézo
utasitdsa

55. szakasz

A foganatositott intézkedéseket kovetden az iigyintéz6 visszajuttat-
ja az ligyiratot az iktatoba, és az iratboriton megjeldli a nyilvantartasi
hatérid6t.

Az iktatoban dolgozoé személy koteles végrehajtani az iratboriton fel-
tiintetett, az igyintéz0 altal elrendelt intézkedéseket.

56. szakasz

A Vagyonjogi Ugyészségen véglegesen elbiralt tigy — azaz amikor
az adott jogi ligyben hozott dontés jogerére emelkedett, és ellene nincs
lehet6ség rendkiviili jogorvoslattal élni — az tigyintéz6 kézbesitési uta-
sitasa alapjan az irattarba kertil.
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Az iratok, iigyiratok, dokumentacid, pecsétek és bélyegzok
védelme

57. szakasz

Munkaidd alatt az tigyiratokat és egyéb dokumentumokat nem sza-
bad feliigyelet nélkiil hagyni.

A bélyegzoket és pecséteket ugy kell 6rizni, hogy azokhoz kizarolag
a kijelolt felhasznalo férhessen hozza.

A munkaidg letelte utan az tigyeket, egyéb dokumentumokat, pecsé-
teket és bélyegzoket zart szekrényekben, iréasztalokban vagy pancél-
szekrényekben kell tarolni.

Az irodai iigyvitelt szabalyozé el6irasok alkalmazisa
58. szakasz

Az iktatoban végzett valamennyi olyan ligyre és tevékenységre, ame-
lyeket a jelen Szabalyzat nem szabalyoz, a kozigazgatasi szervek irodai
tigyvitelére vonatkozo elbirasokat kell alkalmazni.

VIII. NYILVANTARTASOK ES SEGEDKONYVEK
A nyilvantartasok és segédkonyvek tipusai
59. szakasz

A Vagyonjogi Ugyészség munkaja szempontjabol fontos adatokat
lajstromokba, segédkonyvekbe és egyéb nyilvantartasokba kell beve-
zetni, és amennyiben a technikai és egyéb feltételek adottak, ezeket az
adatokat elektronikus forméaban is nyilvéan kell tartani.

A lajstromokat és a segédkonyveket irdsos vagy elektronikus forma-
ban kell vezetni.

A segédkonyvek az adatok rogzitésére szolgalnak, amelyek alapjan
gyorsabban és konnyebben megtalalhatok a dokumentumok, valamint
kiegészit$ és egyéb adatok feljegyzésére, amelyek nem keriilnek be a
lajstromokba. Ezeket a segédkonyveket a Vagyonjogi Ugyészség ikta-
tdjaban dolgozo alkalmazottak vezetik.

A lajstromok tipusai
60. szakasz
A Vagyonjogi Ugyészségen az alabbi lajstromokat vezetik:

peres tigyek — P jelzéssel,

fizetési meghagyasok — Fm jelzéssel;

peren kiviili igyek — Pk jelzéssel;

végrehajtasi tigyek — V jelzéssel;

kozigazgatasi eljarasra vonatkozo tigyek — Ke jelzéssel;
kozigazgatasi perre vonatkozo iigyek — Kp jelzéssel;

adhézios eljarasra vonatkozo tigyek — A jelzéssel;

csOd- és reorganizacios eljarasra vonatkozo tigyek — Csr jelzéssel,
9. jogi allasfoglalasra vonatkozo iigyek — A jelzéssel;

10. prevencios tigyek — Pr jelzéssel;

11. Vagyonjogi Ugyészség Hivatalanak iigyei —
12. egyéb tigyek — E jelzéssel;

13. bizalmas tigyek — B jelzéssel;

14. cseretigyek — Cs jelzéssel.

PN R LN

VUH jelzéssel;

61. szakasz

AP jelzésti lajstromba keriilnek a polgari perekben benyujtott kerese-
tek, amelyekben nem bocsatanak ki fizetési meghagyast, a fizetési meg-
hagyassal szembeni ellentmondas, valamint azok az iigyek, amelyekben
a birdsag elutasitotta a fizetési meghagyas kibocsatasa iranti kérelmet.

62. szakasz

Az Fm jelzést lajstromba keriilnek azok a keresetek, amelyek az
esedékes pénzkovetelésekre vonatkoznak, és amelyek alapjan a birosag
fizetési meghagyast bocsat ki, a fizetési meghagyas kibocsatasa iranti
kérelmet tartalmazo keresetek, valamint mas felperes kérelme alapjan

kibocsatott fizetési meghagyasok, amelyeket a birdsag a Vagyonjogi
Ugyészségnek tovabbitott.

63. szakasz

A Pk jelzésii lajstromba azok az tigyek keriilnek bejegyzésre, ame-
lyekben a birdsag peren kiviili eljaras keretében hoz dontést.

64. szakasz

AV jelzésii lajstromba keriilnek a végrehajtas elrendelése vagy meg-
szlintetése iranti kérelmek, a biztositasra vonatkoz6 inditvanyok, vala-
mint azok a kérelmek, amelyeket a végrehajtasi eljarasrol és a kovete-
Iések biztositasarol szolo torvény alapjan terjesztettek eld. Ugyancsak
ebbe a lajstromba keriilnek azok a végzések is, amelyeket a birosag
mas hitelez6k kérelme alapjan hozott meg a végrehajtasi eljarasban, és
amelyeket az ados jogi képviselSjeként eljaré Vagyonjogi Ugyészség
részére tovabbitott.

65. szakasz

A Ke jelzésii lajstromba a kozigazgatasi eljaras meginditasa iranti
kérelmek, inditvanyok, hatarozatok és egyéb iratok keriilnek, amelyeket
a kozigazgatasi szerv a Tartomanyi Vagyonjogi Ugyészség részére nyuj-
tott be véleményezés ¢és intézkedés céljabol, valamint azok az tigyek,
amelyek a kozbeszerzésekrol szolo térvény alapjan az ajanlattevo joga-
inak védelmére iranyul6 kérelem alapjan indultak.

66. szakasz

A Kp jelzésii lajstromba a kozigazgatasi per meginditasa iranti kere-
setleveleket jegyzik be.

67. szakasz

Az A jelzési lajstromba keriilnek azok az inditvanyok (adhézios elja-
rasban), amelyeket a biintetdeljaras keretében nyujtanak be a biincselek-
mény elkovetésébol eredé vagyoni igények (az okozott kar megtéritése,
az elkobzott targy visszaszolgaltatasa, a biincselekményen alapul6 jog-
tigylet érvénytelenitése) érvényesitése céljabol, valamint minden olyan
egyéb ligy, amelyben a birdsag biintetdeljaras keretében dont.

68. szakasz

A Csr jelzésti lajstromba keriilnek a cs6d- és a reorganizacios eljaras-
ban benyujtott kovetelések bejelentései, valamint a csddeljarasrol szolo
torvény alapjan elGterjesztett egyéb kérelmek.

69. szakasz

Az A Jelzesu lajstromba kertiilnek a tartomanyi szervek és mas, a Va-
gyonjogi Ugyészség altal képviselt jogalanyok kérelmei jogi alldsfogla-
las, valamint egyéb szakmai segitségnyujtas céljabol, amelyek vagyoni
jogi szerzddések megkotésével, illetve mas vagyoni jogi kérdésekkel
kapcsolatosak.

70. szakasz

A Pr jelzésii lajstromba keriilnek a Vagyonjogi Ugyészség altal foga-
natositott megel6z6 intézkedések valamennyi tigy kapcsan.

71. szakasz

A VUH lajstromba keriilnek a Vagyonjogi Ugyészség Hivatalanak
feladatkorére és szervezeti felépitésére vonatkozd iratok, valamint
egyéb szervezeti ligyek, a tartomanyi vagyonjogi ligyész altal megho-
zott jogszabalyok, tovabba felhivasok, altalanos utasitasok, a Kollégi-
um iilésén elfogadott zarohatarozatok (jogi allasfoglalasok) és egyéb
hasonlo iratok.

72. szakasz

Az E jelzésii lajstromba keriil valamennyi egyéb kérelem és iigy,
amelyeket nem jegyeznek be a tobbi lajstromba.
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73. szakasz

A B jelzésti lajstromba keriilnek azok az iratok, amelyeket bizalmas
jelzéssel lattak el, illetve amelyeket a tartomanyi vagyonjogi tigyész bi-
zalmasnak mindsitett.

74. szakasz

A Cs jelzésti lajstromba keriilnek a Vagyonjogi Ugyészség maés
ugyészségekhez intézett megkeresései, valamint mas ligyészségek meg-
keresései, amelyek a birdsagok és mas illetékes hatésagok el6tti képvi-
selet helyettesitésére iranyulnak.

75. szakasz

A lajstromokat minden tigytipusra és minden naptari évre kiilon ve-
zetik.

Az iktatokonyvet vezetd alkalmazott az uj ligy bejegyzése el6tt el-
lend6rzi, hogy létezik-e mar ugyanazon jogiigyleten alapulé iigy, és a
tartomanyi vagyonjogi iigyésszel valo egyeztetést kovetben vagy 1j
ligyiratszamot allapit meg, vagy a beérkezett iratokat egy mar meglévo
ligyiratszamhoz csatolja.

Segédkonyvek
76. szakasz
A Vagyonjogi Ugyészségen az alabbi segédkonyveket vezetik:

az ligyelosztasi nyilvantarté konyvet,

belsé atadokonyvet valamennyi igyintéz6 vonatkozasaban,
érkeztetokonyvet,

postakiildemények feladokonyvét,

az irattarbol és az iktatobol kiadott tigyiratok nyilvantartd kony-
vét,

6. elektronikus érkeztetd nyilvantartast.

SNk W=

77. szakasz

Az iigyelosztasi nyilvantartd konyvbe idérendi sorrendben feljegyzik
az ligyintézoket, valamint az Gijonnan alapitott, résziikre kiosztott iigye-
ket, feltiintetve az tigy atadasanak datumat.

A jelen szakasz 1. bekezdésében foglalt adatokat minden munkana-
pon rendszeresen rogziteni kell.

78. szakasz

A belsd atadokonyvbe valamennyi ligyintéz6 esetében kiilon-kiilon
bejegyzik azokat az iratokat, amelyeket az iktato atad az tigyintézonek,
a konyvben szerepld adatokkal egyiitt.

79. szakasz

Az érkeztetdkonyvbe azokat az iratok jegyzik be, amelyek a Vagyon-
jogi Ugyészség, valamint a Tartomanyi Szervek Kézés Ugyintézo Igaz-
gatosaganak iktatojan keresztiil keriiltek atvételre.

80. szakasz

A postakiildemények feladokonyvébe azok a postai kiildemények
keriilnek bejegyzésre, amelyeket a Vagyonjogi Ugyészség a munkanap
soran felad.

Az iratokat feladasra el6készité foglalkoztatott koteles mindenben a
jelen Szabalyzat 48. szakaszanak 1. bekezdésével 6sszhangban eljarni, és
a foganatositott intézkedéseket kovetben a feladasra elokészitett iratokat
bejegyezni a postakiildemények feladokonyvébe, valamint alairni azt.

Az iratfeladasért felelGs foglalkoztatott koteles a jelen szakasz 1. be-
kezdésében foglalt iratok feladasa utan visszajuttatni az iktatonak a fel-
adast igazold dokumentumot, tovabba a feladokdnyvbe bejegyezni az
igazolas visszaadasanak datumat és alairni azt.

81. szakasz

Az irattarbdl kiadott tigyiratok nyilvantarté konyvébe azok az iigy-

iratok keriilnek bejegyzésre, amelyeket az irattar az ligyintéz6 kérésére
adott ki szamara.

82. szakasz

Az elektronikus érkeztetd nyilvantartasba bejegyzik a Vagyonjogi
Ugyészséghez elektronikus levélben vagy mas elektronikus Giton érke-
zett iratokat, a torvénnyel 6sszhangban.

A Vagyonjogi Ugyészségen vezetett egyéb nyilvantartisok
83. szakasz

A Vagyonjogi Ugyészségen nyilvantartist vezetnek az alabbiakrél
is: szamviteli bizonylatokrol, pénziigyi jelentésekrdl, hivatalos kikiil-
detésekrol, a bérekre és egyéb juttatasokra vonatkozo segédkonyvekrol,
valamint egyéb nyilvantartasokrol.

VIIL IRATTARI ANYAG
84. szakasz

A véglegesen lezart ligyiratok irattarba helyezése a tartomanyi va-
gyonjogi ligyész vagy az ligyészhelyettes kézbesitési utasitasa alapjan
torténik.

Az irattarozasi utasitast az ligyirat boritojanak bels6 oldalara kell el-
helyezni, az iigyintéz0 alairasaval ellatva.

Az irattarozasi utasitds mellett az igyintéz0 az ligyirat boritojara az
alabbi adatokat is feljegyzi, amelyek az tigy lezarasanak modjara vonat-
koznak, éspedig:

1. P jelzésii peres iigyek esetében — per megnyerve, per elveszit-
ve, per részben megnyerve, per részben elveszitve, mas modon
lezarva;

2. Vjelzésii végrehajtasi ligyek esetében — a végrehajtasi eljaras tel-
jes egészében lefolytatva — az Gsszeget atutaltak a hitelez6 szam-
lajara, az eljaras megsziintetve;

3. A jelzésii jogi allasfoglalasra vonatkozo iigyek esetében — pozitiv
vélemény, negativ vélemény, mas modon lezarva;

4. A jelzésii adhézios iigyek esetében — polgari jogi igény elGter-
jesztve, polgari jogi igény nem keriilt el6terjesztésre, mas modon
lezarva;

5. Ke jelzésti kozigazgatasi igyek esetében — a kérelem elfogadva,
a kérelem részben elfogadva, a kérelem elutasitva, mas modon
lezarva;

6. Kp jelzésii kozigazgatasi iigyek esetében — per megnyerve, per
elveszitve, mas modon lezarva;

7. Pk jelzésti peren kiviili iigyek esetében — a kérelem elfogadva,
a kérelem részben elfogadva, a kérelem elutasitva, mas modon
lezarva.

Az irattarba helyezés el6tt az iktatoban dolgozé foglalkoztatott el-
lendrzi, hogy az ligyiratok idérendi sorrendben vannak-e rendezve és
Osszeflizve, valamint hogy az tigyirat alkalmas-e irattarozasra.

Az irattarozott ligyirat boritojanak bal alsé sarkaban, az a/a jelzésnél
fel kell tiintetni az irattarozas datumat és az tigyirat meg6rzési idejét.

85. szakasz

Az irattarba helyezett tigyiraton fel kell tiintetni a megérzési idot,
illetve azt, ha az ligyiratot tartosan kell Srizni.

86. szakasz

Az irattarba helyezett tigyiratok kezelését a Vagyonjogi Ugyészség
iktatojanak dolgozoi végzik, és azokat védeni kell a nedvességtdl €s
tliztél, valamint meg kell 6vni a megsemmisiilést6l, karosodastol és
lopastol.

87. szakasz
Az irattarbdl kiadott tigyiratokrol kiilon nyilvantartast kell vezetni,

amely tartalmazza, hogy kinek adték ki az tigyiratot, valamint hogy mi-
kor kell azt visszaszolgaltatni az irattarba.
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Az irattarbol tigyiratot kizarolag irasbeli kérelem alapjan lehet kiad-
ni, a kérelmet pedig a kiadott tigyirat helyére kell elhelyezni.

88. szakasz
A jelen Szabalyzatban nem szabalyozott archivalassal kapcsolatos
kérdésekre az irattari anyagokra vonatkozo jogszabalyi rendelkezéseket
kell alkalmazni.
IX. A SZABALYZAT ALKALMAZASANAK FELUGYELETE
89. szakasz
A jelen Szabalyzat rendelkezéseinek alkalmazasat a tartomanyi va-

gyonjogi ligyész, vagy az altala kijelolt helyettese feliigyeli, aki jogosult
részletesebb utasitasokat és magyarazatokat adni.

Jelen Szabalyzat rendelkezéseinek megszegése a munkakotelezettség
sulyos megsértésének mindsiil.

X. ATMENETI ES ZARO RENDELKEZESEK
90. szakasz
A jelen Szabalyzat hatalybalépésével hatalyat veszti a Vajdasag
Autoném Tartoméany Vagyonjogi Ugyészségének igazgatisi rendjérsl
sz010, JP 62/2019. szamu, 2019. szeptember 16-ai keltezésii szabalyzat.

91. szakasz

Jelen Szabalyzat a Vajdasag Autondém Tartomany Hivatalos Lapjaban
vald kozzétételének napjat kovetd nyolcadik napon 1ép hatalyba.

1. szamu iirlap

VAJDASAG AUTONOM TARTOMANY VAGYONJOGI UGYESZENEK SZOLGALATI IGAZOLVANYA

Kiilalak
Vajdasag Autonom Tartomany cimere és
Vajdasag Autonom Tartomany hagyomanyos
cimere
Vajdasag Autonom Tartomany
Vajdasag Autonom Tartomany Vagyonjogi
Ugyészsége
SZOLGALATI IGAZOLVANY
Bels6 oldal
Iktatoszam

Fénykép

csaladnév

név

kiallitasi datum

Igazolom, hogy a kinevezett személy Vajdasag
Autondém Tartomany vagyonjogi ligyésze, €s
megilleti 6t a Vajdasag Autonom Tartomany
Vagyonjogi Ugyészségérol szol6 tartomanyi
képvisel6hazi rendelettel 6sszhangban torténd
eljarashoz sziikséges valamennyi jog.

A Tartomanyi Kormany Kaderiigyi és
Adminisztrativ Kérdésekért felelds Bizottsaga

PH.
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2. szamu trlap

VAJDASAG AUTONOM TARTOMANY VAGYONJOGI UGYESZHELYETTESENEK SZOLGALATI IGAZOLVANYA

Kiilalak

Vajdasag Autondém Tartomany cimere
¢s Vajdasdg Autondm Tartomény
hagyomanyos cimere

Vajdasag Autonom Tartomany

Vajdasag Autonom Tartomany Vagyonjogi
Ugyészsége

SZOLGALATI IGAZOLVANY

Bels6 oldal

Iktatoszam

Igazolom, hogy a kinevezett személy
Vajdasag Autonom Tartomany vagyonjogi
igyészhelyettese, és megilleti 6t a
Fénykép Vajdasag Autonom Tartomany Vagyonjogi
Ugyészségérdl szolo tartomanyi
keépvisel6hazi rendelettel 6sszhangban
torténd eljarashoz sziikséges valamennyi

Jog.

csaladnév

név A Tartomanyi Kormany Kaderiigyi és
Adminisztrativ Kérdésekért felelos
kiallitasi datum Bizottsaga

P.H.
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3. szamu trlap

VAGYONJOGI UGYESZSEGED SZOLGALATI IGAZOLVANYA

Kiilalak

Vajdasag Autonom Tartomany

cimere €s Vajdasag Autoném

Tartomany hagyomanyos cimere
Vajdasag Autonom Tartomany

Vajdasag Autonom Tartomany
Vagyonjogi Ugyészsége

SZOLGALATI IGAZOLVANY

Belso oldal

Iktatoszam

Igazolom, hogy a kinevezett
személy Vajdasag Autoném
Tartomany vagyonjogi
ligyészsegédje, és megilleti 6t a
Vajdasadg Autoném Tartomany
Vagyonjogi Ugyészségérdl sz6l6
tartomanyi képviseldhazi rendelettel
Osszhangban torténd eljarashoz
csaladnév sziikséges valamennyi jog.

Fénykép

név Vajdasag Autonom Tartomany
vagyonjogi ligyésze

kiallitasi datum

P.H.
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4. szamu trlap

VAGYONJOGI UGYESZGYAKORNOK SZOLGALATI IGAZOLVANYA

Kiilalak

Vajdasag Autondm Tartomdny cimere
¢s Vajdasag Autonom Tartomany
hagyomanyos cimere

Vajdasag Autondm Tartomany

Vagyonjogi Ugyészség Vajdasag
Autoném Tartoméany

SZOLGALATI IGAZOLVANY

Bels6 oldal

Iktatoszam

Fénykép

kiallitasi datum

csaladnév

név

Igazolom, hogy a kinevezett személy
Vajdasag Autondm Tartomany
vagyonjogi ligyészgyakornoka, és
megilleti 6t a Vajdasag Autonom
Tartoméany Vagyonjogi Ugyészségérdl
sz010 tartomanyi képviseldhazi
rendelettel 6sszhangban torténd
eljarashoz sziikséges valamennyi jog.

Vajdasag Autoném Tartoméany
vagyonjogi ligyésze

PH.

Szam: JP 50/25
Kelt: 2025. februar 28.

Lidija Jaramaz-Lisica
VAIDASAG AUTONOM TARTOMANY VAGYONJOGI UGYESZE
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240.

A Tartomanyi Kormanyrdl sz6l6 tartomanyi képvisel6hazi rendelet
(VAT Hivatalos Lapja, 37/2014. szam) 26. szakaszanak 2. bekezdése,
35. szakasza, valamint 36. szakaszanak 2. bekezdése alapjan,

a Tartomanyi Kormany a 2025. marcius 5-én megtartott iilésén

HATAROZATOT
HOZOTT
A GYERMEKEK ES A TANULOK EROSZAKVEDELMI
KOORDINACIOS TESTULETENEK MEGALAKITASAROL ES
KINEVEZESEROL SZOLO HATAROZAT MODOSITASAROL

1. szakasz

A Gyermekek és a Tanulok Erészakvédelmi Koordinacios Testiile-
tének megalakitasarol és kinevezésérdl szolo hatarozat (VAT Hivatalos
Lapja, 30/2023. szam) 3. szakasza 2. bekezdésének hetedik és tizen-
egyedik fordulata a kdvetkezéképpen modosul:

— Jelena Mijanovi¢, a Tartomanyi Regionalis Fejlesztési, Régi-
0kozi Egyiittmiikddési és Helyi Onkormanyzati Titkarsag helyi
onkormanyzatok fejlesztésének tdmogatasaért felelds tanacsosa;
testiileti tag

— Danijela Kosti¢, megbizott tartomanyi szocialpolitikai, demo-
grafiai és nemi egyenjogusagi segédtitkar; testiileti tag.

2. szakasz

Jelen hatdrozat Vajdasag Autoném Tartomany Hivatalos Lapjaban
valo6 kozzétételétdl szamitott nyolcadik napon 1ép hatalyba.

TARTOMANYI KORMANY

Szam: 000703653 2025 09413 000 000 060 070 06 001.
Ujvidék, 2025. marcius 5.

Maja Gojkovi¢
A TARTOMANYI KORMANY ELNOKE

241.

A Tartomanyi Kormanyrol szol6 tartomanyi képvisel6hazi rendelet
(VAT Hivatalos Lapja, 37/2014.szam) 35. szakasza és 36. szakaszanak
2. bekezdése, valamint a Tartoményi Kormany Ugyrendjének (Vajdasag
AT Hivatalos Lapja 28/2019. és 30/2019.szam - kiigazitas) 21. szakasza
alapjan,

a Tartomanyi Kormany a 2025. marcius 5-én megtartott ilésén

HATAROZATOT
HOZOTT
A VAJDASAG AUTONOM TARTOMANY GAZDASAGI
FEJLODESEVEL FOGLALKOZO KOORDINACIOS ES
NYOMONKOVETESI TANACS MEGALAKITASAROL SZOLO
HATAROZAT MODOSITASAROL

1. szakasz

A Vajdasag Autoném Tartomany Gazdasagi Fejlodésével Foglalkozo
Koordinécids és Nyomonkovetési Tanacs megalakitasarol szolo hataro-
zat (VAT Hivatalos Lapja, 68/2020. szam) 2. szakasza 4. bekezdésének
3. fordulata az alabbiak szerint modosul:

— Jelena Prica, megbizott tartomanyi regionalis fejlesztési, régio-
kozi egyiittmiikddési és helyi onkormanyzati segédtitkar.

A hatarozat tobbi rendelkezése nem modosul.
Jelen hatarozat Vajdasag Autondm Tartomany Hivatalos Lapjaban
valo kozzétételét kovetd nyolcadik napon Iép hatalyba.

TARTOMANYI KORMANY

Szam: 000703653 2025 09413 000 000 060 070 06 002
Ujvidék, 2025. mércius 5.

Maja Gojkovi¢
A TARTOMANYI KORMANY ELNOKE

242.

A koztulajdonrdl szolo térvény (az SZK Hivatalos Kézlonye,
72/2011., 88/2013., 105/2014., 104/2016. szam — mas torvény,
108/2016., 113/2017., 95/2018., 153/2020. és 94/2024. szam) 24. sza-
kasza, 26. szakaszanak 1. bekezdése és 27. szakaszanak 9. bekezdése,
tovabba a Tartomanyi Kormanyrdl sz616 tartomanyi képviseldhazi ren-
delet (Vajdasag AT Hivatalos Lapja, 37/2014. szam) 35. szakasza és 36.
szakaszanak 2 bekezdése alapjan,

a Tartomanyi Kormany a 2025. marcius 5-én megtartott tilésén

HATAROZATOT
HOZOTT
A SZOLGALATI MOBILTELEFONOK HASZNALATANAK
FELTETELEIROL ES MODJAROL

1. szakasz

Jelen hatarozat szabalyozza a szolgalati mobiltelefonok és mobil-
telefon-kartyak (a tovabbiakban: szolgalati mobiltelefon) hasznalatara
valo jogosultsag feltételeit és modjat a Vajdasag Autonom Tartomany
Képvisel6hazaban, a Vajdasdg Autonom Tartomany Képvisel6haza-
nak Szolgalataban, a Tartomanyi Kormanynal, a Tartomanyi Kormany
Titkarsagan, a tartomanyi titkarsagokon, a Tartomanyi Kormany altal
alapitott szak- és egyéb szolgalatoknal, a Vajdasag AT Arutartalékainak
Igazgatdésagan, a Tartomanyi Polgari Jogvédénél — Ombudsmannal, a
Vajdasag Autoném Tartomany Nagyberuhazasi Igazgatosagan és a Vaj-
dasag Autoném Tartomany Ugyészségén (a tovabbiakban: tartomanyi
szervek) tisztséget betoltd, illetve koztisztviseldi vagy kozalkalmazotti
munkakort betoltd személyek (a tovabbiakban: foglalkoztatottak) részé-
re.

2. szakasz
Egy szolgalati mobiltelefon hasznalatara jogosultak:

1. kategoria:
— Vajdasag Autonom Tartomany Képviselohazanak elnoke
— a Tartomanyi Kormany elnoke

11. kategoria:

— Vajdasag Autoném Tartomany Képvisel6hazanak alelnoke

— a Tartomanyi Kormany alelnoke

— tartomanyi titkar

— a Tartomanyi Kormany titkara

— Vajdasag Auton6ém Tartomany Képvisel6hazanak fotitkara

- a Tartomanyi Szervek Kozos Ugyintézé Igazgatosaganak igazga-
toja

— Vajdasag Autoném Tartomany Nagyberuhdzasi Igazgatésaganak
igazgatdja

— Vajdasag Autonom Tartomany vagyonjogi ligyésze

II1. kategoria:

— tartomanyi titkarhelyettes

— a Tartomanyi Kormany altal alapitott szakszolgalat igazgatdja

— Vajdasag AT Arutartalékai Igazgatosaganak igazgatoja

— tartomanyi polgari jogvédd — ombudsman

— Vajdasag Autoném Tartomany Képvisel6hazanak fotitkarhelyet-
tese

— Vajdasag Autoném Tartomany vagyonjogi ligyészhelyettese
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— Vajdasag Autoném Tartomany Nagyberuhazasi Igazgatosaganak
igazgatOhelyettese

— a Tartomanyi Kormany elnoki kabinetjének fonoke

— Vajdasag Autondm Tartomany Képviselohaza elnoki kabinetjé-
nek f6noke

— a Tartomanyi Kormany alelnoki kabinetjének fonoke

IV. kategoria:

— atartomanyi titkarsag altitkara

— tartomanyi segédtitkar

— Vajdasag Autoném Tartomany Képvisel6hazanak fotitkarsegédje

— a Tartomanyi Kormany altal alapitott szakszolgalat igazgatdse-
gédje

— Vajdasag Autoném Tartomany Nagyberuhazasi Igazgatosaganak
igazgatosegédje

— Vajdasag AT Arutartalékai Igazgatosaganak igazgatosegédie

— a Tartomanyi Kormany elnokének tanacsosa

— a Tartomanyi Kormany alelnokének tanacsosa

— Vajdasag Autonom Tartomany Képvisel6haza elnokének tanacso-
sa

— atartomanyi polgari jogvédd — ombudsman helyettese

— a Tartomanyi Kormany elnékének miiszaki titkara, valamint pro-
tokoll- és médiaegyiittmiikodési feladatokat ellato foglalkoztatott
a Tartomanyi Kormany Titkarsagan és a Vajdasag Autoném Tar-
tomany Képvisel6hazanak Szolgalataban

V. kategoria:

— atartomanyi szerv belsd szervezeti egységének vezetdje
— a Tartomanyi Kormany allandé munkatestiiletének titkara
— atartomanyi szerv feliigyeldje

— bels6 ellendr

— biztonsagi alkalmazott — koordinator

<

. kategoéria:

— a Tartomanyi Kormany elndki és alelnoki kabinetjének, valamint
Vajdasag AT Képviselohaza elndki és alelnoki kabinetjének mun-
kajat segitd foglalkoztatottak

— Vajdasag AT Képvisel6hazanak Titkarsagan jogi és szervezési te-
enddket ellaté foglalkoztatottak

— biztonsagi 6r

— areprezentativ létesitményekben a feladatok koordinaciojaért fe-
lelds foglalkoztatott

— areprezentativ 1étesitmény hazigazdaja

— atartomanyi szerv vezetdjének miiszaki titkara

— az Autdszervizben a feladatok koordinacigjaért felelés foglalkoz-
tatott

— gépjarmiivezeto ¢s

— a Tartomanyi Kormany elndkének biztonsagi szolgalata.

3. szakasz

Egy szolgalati mobiltelefont biztositani kell az tigyeletes jarmi sza-
mara.

Az ligyeletes gépjarmiivezetd koteles atadni a szolgalati mobiltele-
font az ligyelet atadasa soran.

4. szakasz

A szolgalati mobiltelefonokat a Tartomanyi Szervek Kozos Ugyin-
téz6 Igazgatosaga (a tovabbiakban: Igazgatosag) szerzi be €s adja ki
a tartomanyi szerv vezet6jének kérelme alapjan.

Szolgalati mobiltelefonok ideiglenes hasznalatra kioszthatok olyan
személyeknek is, akik nem szerepelnek a jelen hatarozat 2. szakasza-
ban, illetve munkaviszonyon kiviil foglalkoztatottaknak is, legfeljebb a
tartomanyi szerv Osszes alkalmazottjanak 10%-aig, amirdl a tartomanyi
szerv vezetdje dont.

Kivételesen a munkaviszonyon kiviil foglalkoztatottak jogosultak
szolgalati mobiltelefonra a jelen hatarozat 2. szakaszaban meghataro-
zott munkakordk ellatasahoz, vagy a tartomanyi szerv vezetdjének in-
dokolt kérelmére.

5. szakasz

A szolgalati mobiltelefon és SIM-kartya atvételekor a foglalkoz-
tatott koteles harom példanyban elismervényt és a jelen hatarozat 11.
szakaszaban foglalt nyilatkozatot alairni, amelybdl: egy példanyt a
foglalkoztatott megtart, egy példanyt az Emberi Erdéforrasokat Iranyito
Szolgalatnak, illetve a Vajdasag Autoném Tartomany Képvisel6hazanak
Munkaiigyi Osztalyan a foglalkoztatott személyi aktajaba kell eljuttatni,
egy példanyt pedig annak az Igazgatoésagnak kell atadni, amely nyil-
vantartja a felhasznaldkat és az egyes tartomanyi szervekben kiosztott
szolgalati mobiltelefonok szamat.

6. szakasz

A szolgalati mobiltelefonok hasznalati koltségeit az alabbi keretek
kozott Vajdasag Autoném Tartomany koltségvetése fedezi a hatarozat
2., 3., és 4. szakaszaban foglalt felhasznalok részére:

. az . kategoria esetében legfeljebb 25.000,00 dinar 6sszegben;

. aIL. kategoria esetében legfeljebb 10.000,00 dinar 6sszegben;

. a III. kategoria esetében legfeljebb 6.000,00 dinar 6sszegben;

. a IV. kategoéria esetében legfeljebb 4.000,00 dinar 6sszegben;

. az V. kategoria esetében legfeljebb 2.000,00 dinar 6sszegben;

.a VI kategoria, valamint a jelen hatarozat 3. szakaszaban foglalt
személyek esetében legfeljebb 1.500,00 dinar dsszegben.

AN W W W N —

A munkaviszonyon kiviil foglalkoztatott személyek a korabbi bekez-
désben meghatarozott keretosszeggel rendelkeznek, a hatarozat 2. sza-
kaszaban foglalt munkakdri besorolassal 6sszhangban.

7. szakasz

A szolgalati mobiltelefon felhasznaldja (a tovabbiakban: felhaszna-
16), aki a szolgalati mobiltelefont Vajdasag Autoném Tartomany Kor-
manyanak vagy Vajdasag AT Képvisel6haza illetékes bizottsaganak jo-
vahagyasaval kiilfoldi kikiildetésen hasznalja, és aki a jelen hatarozat 6.
szakaszaban foglalt dsszeget tullépi, jogosult a szolgalati mobiltelefon
hasznalati koltségeinek megtéritésére.

A jelen szakasz 1. bekezdésében foglalt koltségtérités indokoltsaga-
ol a felhasznaléo munkaviszonya szerinti tartomanyi szerv dont, irasbeli
indokolassal.

A Tartomanyi Kormény vagy a Vajdasag AT Képvisel6hazanak ille-
tékes bizottsaga altal jovahagyott kiilfoldi kikiildetésen felmertilt szol-
galati mobiltelefon-hasznalati koltségeket Vajdasag AT Képviselohaza
elnokének és alelndkének, valamint a Tartomanyi Kormany elndkének
¢és alelnokének teljes mértékben megtéritik.

A Tartomanyi Kormany vagy a Vajdasag AT Képvisel6hazanak illeté-
kes bizottsaga altal jovahagyott kiilfoldi kikiildetésen felmeriilt szolga-
lati mobiltelefon-hasznalati koltségek a jelen hatarozat 2. szakaszaban
foglalt egyéb felhasznalok szamara legfeljebb a 6. szakaszban el6irt
Osszeg kétszereséig térithetok meg, a kikiildetés honapjara vonatkozo,
mellékelt szamla alapjan, legfeljebb a roaming szolgaltatason keresztiili
hasznalat dijaig. A tartomanyi szerv a kiilfoldi kikiildetés soran tortént
mobiltelefon-hasznalat indokoltsagat az Igazgatdsag altal biztositott hi-
vasrészletezd alapjan ellendrzi, a kiilfoldi kikiildetésen toltott napokra
vonatkozoan.

Amennyiben a foglalkoztatott szamara a munkavégzés sziikségletei
miatt engedélyezték a mobiltelefon-szolgaltato altal kinalt specialis
szolgaltatasok vagy kiegészit6k (példaul internetes roaming kiegészitok
stb.) hasznalatat, a jelen hatarozat 6. szakaszaban foglalt havi szolgalati
mobiltelefon hasznalati koltségeinek dsszege megndvelhetd az engedé-
lyezett specialis szolgaltatas vagy kiegészitd eldfizetésének vagy akti-
valasanak rendszeres havi koltségeivel.

8. szakasz

A jelen hatarozat 6. szakaszaban foglalt 6sszeg tullépése esetén a
mobilszolgaltato altal kiallitott szamla szerinti koltségek és az enge-
délyezett 0sszeg kozotti kiilonbozetet a felhasznald fizetésébol torténd
levonassal kell megtériteni, a megallapitott eltérés torlesztéseként.
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Az Igazgatdsag nyilvantartja a mobilszolgaltatd havi szamlait vala-
mennyi felhasznalo vonatkozasaban.

Az Igazgatosag a szamlakat elektronikus Giton megkiildi a tartomanyi
szervek részére betekintés és ellendrzés céljabol, majd ezt kovetben a
tartomanyi szerv koteles a szamla kézhezvételétdl szamitott 3 napon be-
lil a szamlara vonatkozo, hitelesitett és alairt jovahagyast elektronikus
uton visszakiildeni.

9. szakasz

Az Igazgatdsag a koltségvetési év szintjén belsé aktussal hatarozza
meg a mobilkésziilékek jellemzdire vonatkozo keretfeltételeket a hata-
rozat 2. szakaszaban foglalt kategoriabesorolas szerint, a rendelkezésre
allo koltségvetési forrasokkal 6sszhangban.

A hatarozat 2. szakaszaban foglalt 1., II. és III. kategdriaba sorolt
személyek kétévente jogosultak szolgalati mobiltelefont cserélni, mig a
hatarozat 2., 3. és 4. szakaszaban foglalt egyéb személyek haromévente
¢lhetnek ezzel a jogosultsaggal.

A hasznalatra kiadott szolgalati mobiltelefon kicserélhetd, amennyi-
ben annak javitasa nem lehetséges, amit az illetékes szerviz igazol.

A jelen szakasz 2. bekezdésének értelmében a szolgalati mobiltele-
font az Igazgatosag cseréli ki a tartomanyi szerv vezetdjének irasbeli
kérelme alapjan, a kivalasztott beszallitoval kotott szerz6dés szerinti,
mobiltelefonokra vonatkozo koltségvetési kerettel Gsszhangban.

A szolgalati mobiltelefon és a SIM-kartya eltiinését a felhasznald
koteles haladéktalanul, de legkésdbb 24 oran beliil bejelenteni az Igaz-
gatosagnak.

Az Igazgatosag az eltiinés bejelentését kovetéen meginditja a fel-
hasznal6i szam mobilszolgaltatonal torténd letiltasanak eljarasat.

A felhasznal6 koteles az 5. bekezdésben foglalt esetben megtériteni
a szolgalati mobiltelefon értékét a beszallito katalogusa szerinti aron,
csokkentve az amortizacid osszegével.

A jelen szakasz 6. bekezdésében foglalt értéket az Igazgatosag alla-
pitja meg az eltiinés bejelentésének napjan, és azt megkiildi a tartoma-
nyi szervnek és a felhasznalonak.

10. szakasz

A tisztség vagy munkaviszony megsziinése, illetve olyan munkakor-
be torténd athelyezés esetén, amely nem jogosit szolgalati mobiltelefon
hasznalatara, a felhasznalo koteles legkésobb a tisztség vagy munkavi-
szony megsziinésétdl, illetve az adott munkakorbe torténd athelyezéstol
szamitott 3 napon belill visszaszolgaltatni az Igazgatosagnak a szolgala-

ti mobiltelefont és a felhasznaldi szamot.

A szolgalati mobiltelefon visszaszolgaltatasakor a felhasznalo, aki
meg kivanja tartani a felhasznal6i szamot, kérelmet nyujthat be az Igaz-
gatosaghoz jovahagyas céljabol, és az Igazgatosag jovahagyasanak kéz-
hezvételétdl szamitott 24 oran beliil koteles a felhasznalodi szam atvitelét
maganszemély nevére elvégezni.

Amennyiben a felhasznalé nem jar el a jelen bekezdés 1. és 2. be-
kezdésében foglaltak szerint, az Igazgatdsag kartéritési eljarast indit az
illetékes birosag elétt, valamint megkezdi a felhasznaldi szam mobil-
szolgaltatonal torténd letiltasanak eljarasat.

11. szakasz

Valamennyi felhasznal6 nyilatkozatot ir ald a szolgalati mobiltelefon
hasznalatahoz kapcsolodo koltségek megtéritése érdekében torténd bér-
levonas engedélyezésérdl, az alabbi koltségek fedezetének biztositasa
céljabol:

— a jelen hatarozat 6. szakaszaban foglalt havi koltségkeret tallé-
pése,

— ajelen hatarozat 7. szakaszaban foglalt koltségkeret tallépése,

— a szolgalati mobiltelefon hasznalatahoz fiiz6d6 koltségek, ame-
lyek a szolgalati mobiltelefon hasznalatara vald jogosultsag alap-
janak megsziinését kovetden meriiltek fel a jelen hatarozat 2., 3.,
4. és 10. szakasza értelmében,

— a szolgalati mobiltelefon értéke a beszallito katalogusa szerinti
aron, az amortizacio osszegével csokkentve, az eltiinés bejelen-
tésének napjan.

A nyilatkozati tirlap a jelen hatarozat szerves részét képezi.
12. szakasz
Jelen hatarozat hatalybalépésével hatalyat veszti a szolgalati mobilte-
lefonok hasznalatanak feltételeir6l és modjarol szolo hatarozat (Vajda-
sag AT Hivatalos Lapja, 35/2019. és 19/2020. szam).

13. szakasz

Jelen hatarozat Vajdasag Autonom Tartomany Hivatalos Lapjaban
val6 kozzétételét kovetd nyolcadik napon 1ép hatalyba.

TARTOMANYI KORMANY

Szam: 000703653 2025 09413 000 000 060 070 06 003
Ujvidék, 2025. marcius 5.

Maja Gojkovi¢
A TARTOMANYI KORMANY ELNOKE
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NYILATKOZAT
En, ,a(z)
intézménynél alkalmazottként / munkaviszonyon kiviil foglalkoztatott-
ként, munkakorben / feladatkorben kijelentem, hogy:

1. ismerem a szolgélati mobiltelefonok hasznalatanak feltételeirdl és modjarol szol6 hatarozat rendelkezéseit;

2. koteles vagyok a szolgalati mobiltelefont és a felhasznaloi szamot az Igazgatosagnak visszaszolgaltatni, legkésobb a tisztségem vagy mun-
kaviszonyom megsziinésétdl, illetve olyan munkakorbe torténd athelyezésemtdl szamitott 3 napon beliil, amely alapjan mar nem vagyok
jogosult szolgalati mobiltelefon hasznalatara;

3. koteles vagyok a szolgalati mobiltelefon visszaszolgaltatasakor kérelmet benyujtani az Igazgatosaghoz a felhasznaldi szam megtartasara
vonatkozoan, és a jovahagyas kézhezvételétdl szamitott 24 oran beliil kételes vagyok a felhasznaldi szamot maganszemély nevére atiratni a

mobilszolgaltatonal;
4. hozzéjarulok ahhoz, hogy a kovetkez6 koltségek megtéritése a fizetésembdl vagy egyéb juttataisombol torténd levonassal valosuljon meg:
* amobilszolgaltato altal kiallitott szamla 6sszege és a megengedett dinaros keretosszeg kozotti kiilonbozet;

+ aszolgalati mobiltelefon hasznalata soran felmeriilt olyan koltségek 6sszege, amelyek a mobilszolgaltatd szamlajan szerepelnek, de nem
tartoznak bele az eléfizetési dijba és a megvalositott forgalom alapjan felszamitott dijakba;

+ aszolgalati mobiltelefon-hasznalati jogosultsag megsziinése esetén felmeriilé koltségek 6sszege, amely a szolgalati mobiltelefon tovabbi
hasznalatabol eredhet;

5. hozzajarulok ahhoz, hogy a mobiltelefon eltiinése esetén az Igazgatosag altal megallapitott érték megtéritése a fizetésembdl vagy mas jutta-
tasombol torténd levonassal valosuljon meg.

Kelt Ujvidéken, -an/-én

ALAIRAS

Megjegyzés:

A jogszabalyok és egyéb jogi aktusok kozzétételérol szolo tartomanyi képviselohazi rendelet (Vajdasag AT Hivatalos Lapja, 54/2014.,
29/2017. és 12/2018. szam) 5. szakaszanak 2. bekezdésével 6sszhangban, Vajdasag Autoném Tartomany jelen Hivatalos Lapjaban nem tesz-
sziik kozz¢é a Kiilon és a Hirdet6 részt.

A tartalomban felsorolasra keriil az Altalanos rész, mint ahogyan a Kiilon rész is, az oldalszamok megjelolése nélkiil:
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TARTALOM
Sorszam Targy Oldal  Sorszam Targy Oldal
ALTALANOS RESZ 248. Hatarozat a Tartomanyi FelsGoktatasi és Tudomanyos Ku-
tatasi Titkarsag folyo koltségvetési tartalékeszkozeinek
VAGYONJOGI UGYESZSEG felhasznalasarol
249. Hatarozat a Tartomanyi Szocialpolitikai, Demografiai és
239. Szabalyzat Vajdasag Autonom Tartomany Vagyonjogi Nemi Egyenjogtisagi Titkarsag folyo koltségvetési tarta-
Ugyészségének Hivataldrol 309 1ékeszkozeinek felhasznalasarol
250. Hatarozat a tartomanyi pénziigyi megbizott segédtitkar
TARTOMANYI KORMANY tisztségben végzett munkajanak megsziinésérdl
251. Hatarozat a tartomanyi pénziigyi megbizott segédtitkar
240. Hatarozat a Gyermekek és a Tanulok Erészakvédelmi Ko- kinevezésérol
ordinacios Testiiletének megalakitasarol és kinevezésérol 252. Hatarozat a tartomanyi mezdgazdasagi, viz- és erd6gaz-
sz016 hatarozat modositasarol 321 dalkodasi megbizott segédtitkar tisztségben végzett mun-
241. Hatarozat a Vajdasag Autonom Tartomany Gazdasagi Fej- kéajanak megsziinésérél
16désével Foglalkozé Koordinaciés és Nyomonkdovetési 253. Hatarozat a tartomanyi mezdgazdasagi, viz- és erd6gaz-
Tanacs megalakitasarol sz6l6 hatarozat modositasarol 321 dalkodasi megbizott segédtitkar kinevezésérdl
242. Hatarozat a szolgalati mobiltelefonok hasznalatanak felté- 254. Hatarozat a tartomanyi fels6oktatasi és tudomanyos ku-
teleir6l és modjarol 321 tatasi megbizott altitkar tisztségben végzett munkéjanak
megsziinésérdl
255. Hatéarozat a tartomanyi felsdoktatasi és tudomanyos kuta-
KULON RESZ tasi megbizott altitkar kinevezésérol
256. Hatarozat a Vajdasagi Szimfonikus Zenekar megbizott
TARTOMANYI KORMANY igazgatdja tisztségének megsziinésérol
257. Hatarozat a Vajdasagi Szimfonikus Zenekar megbizott
243. Hatarozat a pétervaradi székhely( Tartomanyi Milemlék- igazgatdjanak kinevezésérol
védelmi Intézet Igazgatobizottsaga elndkének felmenté- 258. Hatarozat a Vajdasagi Horvat Miivel6dési Intézet igazga-
sérél tojanak felmentésérél
244. Hatarozat a pétervaradi székhelyl Tartomanyi Milemlék- 259. Hatarozat a Vajdasagi Horvat Miivel6dési Intézet megbi-

245.

246.

247.

védelmi Intézet Igazgatobizottsaga elndkének kinevezé-
sérol

Hatarozat a Vajdasag Autoném Tartomany Vagyonjogi
Ugyészségének Hivatalarol szolo szabélyzat jovdhagyé-
sarol

Hatarozat a Vajdasagi Idegenforgalmi Szervezet belsd
szervezeti felépitésérdl és munkakorei besorolasarol szo1o
szabalyzat jovahagyasarol

Hatérozat az ujvidéki székhelyii Ujvidéki Gerontologiai
Kozpont belsé szervezeti felépitésérdl és munkakdrei be-
sorolasarol szolo szabalyzatanak 6. modositasarol és ki-
egészitésérol szolo szabalyzat jovahagyasarol

zott igazgatdjanak kinevezésérdl

TARTOMANYI SZOCIALPOLITIKAI, DEMOGRAFIAIL

260.

ES NEMI EGYENJOGUSAGI TITKARSAG

Hatarozat az Opazova Kozség Szocialis Kézpontja meg-
bizott igazgatdja kinevezésének jovahagyasarol
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