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ALTALANOS RESZ

1314.

A tartomanyi kozigazgatasrol szolo tartomanyi képvisel6ha-
zi rendelet (Vajdasag AT Hivatalos Lapja, 37/2014., 54/2014. — mas
jogszabaly, 37/2016., 29/2017. és 24/2019. szam) 16. szakaszanak 2.
bekezdése, 24. szakaszanak 2. bekezdése és 50. szakasza, valamint
a Tartomanyi Antikorrupcids Tervrél szolo tartomanyi képviseloha-
zi rendelet (Vajdasag AT Hivatalos Lapja, 45/2018. szam) alapjan, a
tartomanyi oktatasi, jogalkotasi, kozigazgatasi és nemzeti kisebbségi
- nemzeti kdzosségi titkar

SZABALYZATOT
hoz
A TARTOMANYI OKTATASI, JOGALKOTASI,
KOZIGAZGATASI ES NEMZETI KISEBBSEGI - NEMZETI
KOZOSSEGI TITKARSAG ALKALMAZOTTAINAK
MUNKAJARA BENYUJTOTT FELJELENTESEK ES
PANASZOK ALAPJAN FOLYTATOTT ELJARASROL

1. szakasz

Jelen Szabalyzat rendelkezik a Tartomanyi Oktatasi, Jogalkotasi,
Kozigazgatasi és Nemzeti Kisebbségi - Nemzeti Kozosségi Titkar-
sagon (a tovabbiakban: Titkarsag) foglalkoztatottak munkajara be-
nyujtott feljelentések és panaszok (a tovabbiakban: feljelentés) alapjan
folytatott eljaras modjarol, az eljarasi hataridokrol és intézkedésekrol.

2. szakasz

Jelen Szabalyzat értelmében a feljelentés olyan beadvany, amely
a Titkarsagon foglalkoztatott munkajara, vagy eljarasara vonatkozo
észrevételeket tartalmaz az altala tantsitott torvényes banasmad, a jo
kozigazgatas szabalyai szerinti eljaras, a hivatasos kovetelmények és
az etikus magatartds szabalyai, valamint a polgarokkal és mas felek-
kel folytatott kommunikacié szabalyait illetéen, és minden olyan mas
viselkedésre, amely ellentétben van a Vajdasag Autonom Tartomany
szerveiben foglalkoztatott tisztviselok és kozalkalmazottak viselkedé-
si kodexének elveivel és rendelkezéseivel.

3. szakasz

Feljelentést nyujthat be minden természetes személy, jogi személy
¢és jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet.

4. szakasz

A feljelentés lehet irasbeli, vagy szobeli, benytjthatd postan, a tar-
tomanyi szervek iktatojaban, elektronikus titon, vagy szoban jegyzo-
konyvre, a Titkarsagon.

A feljelentésnek tartalmaznia kell az eljaras rovid leirasat, amelyre
vonatkozik, valamint a benyujto csalad- és utonevét és telefonos elér-
hetdségét.

A Titkarsag nem koteles névtelen feljelentés alapjan eljarni.

Ha a feljelentés tartalmaz olyan elemeket, amelyek képezhetik mas
jogi eszk6z benyujtasanak alapjat, a felet ki kell oktatni arrol, hogy a
jogvédelmet mas eljarasban is érvényesitheti az illetékes szerv elott.

Ha a Titkarsag ugy itéli meg, hogy nem illetékes a feljelentés alap-
jan eljarni, errdl tajékoztatja a benyujtot és kioktatja arrol, hogy mi-
lyen modon fordulhat az illetékes szervehez.

A feljelentés benyujtasa nem illetékkoteles.
5. szakasz

A Titkarsagon minden atvett feljelentésrél nyilvantartast kell ve-
zetni, melyeket tovabbi eljarasra annak az alkalmazottnak a kdzvetlen
vezetdjéhez kell tovabbitani, aki ellen a feljelentést benyujtottak.

6. szakasz

Ha a feljelentés hianyos, illetve, ha még az alapveté informaciokat
sem tartalmazza, amelyek lehet6évé tennék annak kivizsgalasat, a be-

egészitésének modjarol, amely nyolc napnal nem lehet révidebb.

Ha a feljelentés benyujtdja a meghagyott hataridében a feljelentést
nem egésziti ki, a feljelentés elutasitasra kertil.

7. szakasz

Az alkalmazottol, aki ellen a feljelentést benyujtottak, a kozvetlen
vezetdje kérni fogja, hogy nyolc napos hataridében nyilatkozzon a fel-
jelentés allitasairol.

A feljelentés alapjan akkor is el kell jarni, ha az alkalmazott nem
kiildi meg nyilatkozatat.

A targybeli feljelentéssel kapcsolatos dsszes irat attekintését kove-
téen, a feljelentésrdl a tartomanyi titkar hataroz, a kozvetlen vezetd
javaslata alapjan.

8. szakasz

A feljelentésrdl szolo hatarozat megallapitja, hogy az alkalmazott
megszegte-e az eljarasi, vagy viselkedési szabalyokat.

Ha a feljelentés megalapozott, a hatarozatnak tartalmaznia kell a
foganatositasra keriilé intézkedést az alkalmazott altal az eljarasban
vagy viselkedésben elkovetett megallapitott szabalytalansaga elhari-
tasanak érdekében.
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A benyujtott feljelentésrdl szolo meghozott hatarozatot elektroni-
kus uton vagy postan kell megkiildeni a benyujtonak, a feljelentés be-
nyujtasat kovetd 30 napos hataridében.

9. szakasz

Legkésébb a folyo év februar honap végeig, a titkari kollégiumon
megvitatasra keriil az el6z6 évben a feljelentések kapcsan meghozott
Osszes hatarozat, kidolgozasra keriil a benyujtott feljelentések alapjan
folytatott eljarasok hatékonysaganak elemzése, meghatarozasra ke-
riilnek a munkafolyamatok, amelyekben a szabélytalansagok megje-
lennek, és meghatarozasra keriil az éves jelentés, amely a Titkarsag
tevékenységeérdl szolo tajékoztatd szerves részét képezi.

A feljelentések nyoman meghozott hatarozatok attekintése és az
elemzés kidolgozasa soran kiilon kell megallapitani azokat a munka-
folyamatokat, amelyek a leginkabb ki vannak téve a korrupcié koc-
kazatanak.

10. szakasz

A tartomanyi titkar kiilon hatarozatban nevezi ki a személyt, aki-
nek feladata a feljelentések atvétele, nyilvantartas vezetése az atvett
meghozott hatarozatrol, anyag elkészitése az el6z6 évi feljelentések
alapjan meghozott hatarozatok attekintéséhez, a benyujtott feljelenté-
sekkel kapcsolatos hatékonysag elemzéséhez ¢és az éves jelentés kidol-
gozasahoz.

A jelen szakasz 1. bekezdésében emlitett személyt a jelen Szabaly-
zat hatalybalépését kovetd 15 napos hataridében kell kinevezni.

11. szakasz

Ez a Szabalyzat Vajdasag Autoném Tartomany Hivatalos Lapjaban
vald kozzétételét kovetd nyolcadik napon 1ép hatalyba, és kozzé kell
tenni a Titkarsag hirdet6tablajan és weboldalan.

Szam: 128-117-16/2019-02
Datum: 2019. december 10.
Nyilas Mihaly
tartomanyi titkar

1315.

A tartomanyi kozigazgatasrol szolo tartomanyi képvisel6hazi rende-
let (Vajdasag AT Hivatalos Lapja, 37/2014., 54/2014. — mas hatarozat,
37/2016., 29/2017. és 24/2019. szam) 16. szakaszanak 2. bekezdése,
24. szakaszanak 2. bekezdése, valamint a Tartomanyi Antikorrupcids
Tervrél sz016 tartomanyi képviselohazi rendelet (Vajdasag AT Hivatalos
Lapja, 45/2018. szam) 2. szakasza alapjan, a tartomanyi oktatasi, jogal-
kotasi, kozigazgatasi €és nemzeti kisebbségi — nemzeti kozosségi titkar

SZABALYZATOT
hoz
A TARTOMANYI OKTATASI, JOGALKOTASI,
KOZIGAZGATASI ES NEMZETI KISEBBSEGI —
NEMZETI KOZOSSEGI TITKARSAG KOZIGAZGATASI
ELJARASAIROL ES AZOK ELLENORZESE
LEFOLYTATASANAK ELJARASAROL

1. szakasz

Ez a Szabalyzat rendelkezik a szolgaltatasok igénybe veviinek jogér-
vényesitését és kotelezettségeit szabalyozo kozigazgatasi eljarasokrol (a
tovabbiakban: kozigazgatasi eljaras) és azok ellendrzésének eljarasarol
a Tartomanyi Oktatasi, Jogalkotasi, Kézigazgatasi és Nemzeti Kisebbsé-
gi - Nemzeti K6z6sségi Titkarsagon (a tovabbiakban: Titkarsag).

A kozigazgatasi eljarasok a Titkdrsagon azok a Titkarsag hatasko-
rébe tartozo eljarasok, amelyek szerepelnek a kozzétett kozigazgatasi
eljarasok nyilvantartasaban a Titkarsag weboldalan, és ezek a kovet-
kez6 eljarasok:

- tanUsitvanyok a tanarok, tanitok, 6vopedagdgusok és szak-
munkatarsak munkajahoz

- tanUsitvanyok oktatasi intézmények igazgatoi szamara

- oktatasi intézmények titkarainak szakvizsgaja

- igazsagiigyi vizsga

- bir6sagi tolmacsok

- allami szakvizsga

- nyelvvizsgak

- cimerhasznalat jovahagyasa

- pecsét kinézetének és tartalmanak jovahagyasa

- intézmények hitelesitése

- a,Vajdasag” elnevezés hasznalatanak jovahagydsa

2. szakasz

A kozigazgatasi eljaras adatokat tartalmaz a jogalaprol, a dontés-
hozatal szakaszairdl és hataridoirdl, kérelem-formanyomtatvanyokat
a szolgaltatas igénybe vevdje szamara, melyekkel a Titkarsaghoz for-
dul, valamint a mellékelni sziikséges dokumentumok felsorolasat és
az informaciok kozlésével megbizott foglalkoztatottak elérhetdségét.

3. szakasz

A kozigazgatasi eljaras ellenérzése a Titkarsagon két szakaszban
torténik.

Az ellendrzés els6 szakasza az aktus ellenérzése annak kidolgozasa
folyaman, mellyel a jogérvényesités iranti kérelem szerint eljarnak és
a szolgaltatas igénybe vevije kotelezettségét szabalyozzak, valamint a
Titkarsag munkaja soran keletkezett mas aktusok ellendrzése.

A masodik szakaszban a szolgaltatas igénybe vevdje jogainak érvé-
nyesitése és kotelezettségeinek szabalyozasa iranti kérelme megoldott
targyanak ellendrzése torténik.

4. szakasz

Az ellendrzés els6 szakaszat ugy kell lefolytatni, hogy a 3. szakasz
2. bekezdésében emlitett aktus egy példanyat bélyegzovel kell ellat-
ni, melynek lenyomata helyet tartalmaz annak a foglalkoztatottnak az
alairasara, aki az aktust készitette és annak a foglalkoztatottnak az
alairasara, aki az aktust ellendrizte.

Az aktus ellenérzését maga a foglalkoztatott koteles elvégezni, ala-
irva a bélyegz0 lenyomatan ,,a dokumentumot készitette” helyen.

Ezt kovetden, az aktus ellenérzését annak a részlegnek / osztalynak
a vezetdje koteles elvégezni, és azt alairasaval igazolni, aki kdzvetlen
felettese a munkahelyek besorolasarol szol6 aktus, vagy a tevékenység
tipusa szerint az aktust kidolgozoé foglalkoztatottnak, valamint az al-
tala vezetett részleg feladatkorével foglalkozo tartomanyi segédtitkar,
oly modon, hogy alair a bélyegzd lenyomatan az ,.ellendrizte” részen.

Az aktuson, a tartomanyi titkarnak, vagy masik meghatalmazott
személynek alairasra valo megkiildésekor, legalabb két alairasnak kell
szerepelnie.

5. szakasz

Az ellendrzés masodik szakaszat ugy kell lefolytatni, hogy bizto-
sitva legyen a rendszeresség, az iddszakossag és a véletlenszerliség
a szolgaltatas igénybe vevdi jogainak érvényesitése és kotelezettségei
szabalyozasanak ellendrzése iranti kérelmei szerint megoldott targyak
kivalasztasaban, hogy ki lehessen kiiszobolni a visszaéléseket az elle-
nodrzés lefolytatasa soran.

Az ellendrzést a tartomanyi segédtitkar folytatja le az altala vezetett
részlegen, az éves ellendrzési tervvel és programmal dsszhangban.

A segédtitkar, az altala vezetett részlegre vonatkozo éves ellenér-
z¢ési programot legkésobb a folyd év decemberének végéig késziti el
a kovetkezo évre.

Az éves ellendrzés terve és programja tartalmazza az ellenérizendd
kozigazgatasi eljaras elnevezését és az ellenérizendé megoldott tar-
gyak szamat, ami nem lehet 6tnél kevesebb az ellendérzés targyat képe-
z6 kozigazgatasi eljarasonként.
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Az ellendrzést évente két alkalommal kell lefolytatni a naptari év
folyaman, éspedig a januar-jinius id6északra vonatkozodan legkésobb
a foly6 év julius 15-ig, és a julius-december idGszakra vonatkozdan
legkésébb a kovetkez6 év januarjaig.

A lefolytatott ellenérzésrél a tartomanyi segédtitkar jegyzokonyvet
készit, amely tartalmazza az altala ellendrzott targy elnevezését és
szamat, megallapitast arra vonatkozdan, hogy nincs szabalytalansag,
illetve az esetleges észlelt szabalytalansagokat ¢és a javasolt intézkedé-
seket azok elharitasara.

6. szakasz

A tartomanyi segédtitkar egyenkénti jelentései alapjan, a K6zos
Tevékenységek Osztalya legkésobb a folyo év januar végéig az el6z6
évre vonatkozoan elkésziti az éves jelentést a lefolytatott ellendrzés-
r6l, amit kozzé kell tenni a Titkarsag weboldalan.

7. szakasz

Ez a Szabalyzat Vajdasag Autoném Tartomany Hivatalos Lapjaban
vald kozzétételét kovetd nyolcadik napon 1ép hatalyba, és kozzé kell
tenni a Titkarsag hirdetdtablajan és weboldalan.

Szam: 128-031-281/2019-02
Ujvidék, 2019. december 10.
Nyilas Mihaly
tartomanyi titkar

1316.

A tartomanyi kozigazgatasrol sz0l6 tartomanyi képviseldhazi ren-
delet (Vajdasag AT Hivatalos Lapja, 37/2014., 54/2014. — mas hataro-
zat, 37/2016., 29/2017. és 24/2019. szam) 16. szakaszanak 2. bekezdése
¢és 24. szakaszanak 2. bekezdése alapjan, a tartomanyi oktatési, jogal-
kotasi, kdzigazgatasi és nemzeti kisebbségi — nemzeti kozosségi titkar

SZABALYZATOT hoz
A TARTOMANYI OKTATASIL, JOGALKOTASI,
KOZIGAZGATASI ES NEMZETI KISEBBSEGI - NEMZETI
KOZOSSEGI TITKARSAG WEBOLDALA TARTALMAI
ELOKESZITESENEK, FELTOLTESENEK ES FRISSITESENEK
ELJARASAROL

1. szakasz

Ez a Szabalyzat rendelkezik a Tartoméanyi Oktatdsi, Jogalkotasi,
Kozigazgatasi és Nemzeti Kisebbségi - Nemzeti Kozosségi Titkarsag
(a tovabbiakban: Titkarsag) weboldala tartalmai el6készitésének, fel-
toltésének €s frissitésének eljarasarol.

2. szakasz

A Titkéarsag weboldalara feltoltott tartalmak alatt jelen Szabalyzat
értelmében alapvetd tartalmakat és kiegészitd tartalmakat kell érteni.

ALAPVETO TARTALMAK azok az informéaciok és dokumentu-
mok, amelyek a Titkarsag tevékenységi korébe és szervezésébe tarto-
z6 adatokra vonatkoznak, valamint azok a Titkarsag tevékenységével
kapcsolatos dokumentumok, amelyek a weboldalon a kovetkezd ré-
szek alatt szerepelnek:

- Rolunk - informaciok a Titkarsag szervezési strukturajardl, fel-
adatkoreirdl, a tisztségviseld €s tisztségbe helyezett személyek
¢letrajzarol és felhatalmazésairol,

- Feladataink - a kozzétett kozigazgatasi eljarasok a Titkarsag ha-
taskorébe tartozd szolgaltatasok igénybe vevdi jogainak és kote-
lezettségének megvalodsitasa ligyében (tanusitvany a tanarok, ta-
nitok, ovopedagogusok és szakmunkatarsak munkéajahoz; tanusit-
vany oktatasi intézmények igazgatdi szamara; szakvizsga oktata-
si intézmények titkarai szamara; igazsagiigyi vizsga; birosagi tol-
macsok; allami szakvizsga; nyelvvizsgak; cimerhasznalat jovaha-
gyasa; pecsét kinézetének és tartalmanak jovahagyasa; a ,,Vajda-

sag” elnevezés hasznalatanak jovahagyasa; intézmények hitelesi-
tése), hivatalos nyilvantartas a kozigazgatasi eljarasokkal kapcso-
latosan;

- Projektek - informaciok az aktualis és befejezett projektekrol, a
projektpartnerekrél és résztvevokrol, a dijazott projektekrol;

- Dokumentumok - a Titkarsag hataskoreivel kapcsolatos hatalyos
jogszabalyok jegyzéke, dokumentumok archivuma, trlapok, for-
manyomtatvanyok és kérelmek a szolgaltatasok igénybe vevéi jo-
gainak és kotelezettségeinek megvaldsitasara vonatkozoan, tajé-
koztato a Titkarsag tevékenységérdl, Vajdasag Autonom Tarto-
many Hivatalos Lapjanak tara (2006-t6l) PDF formatumban, in-
formaciok a személyes jogok védelmérél, dokumentumok a Tar-
tomanyi Antikorrupcios Terv (TAT) végrehajtasaval kapcsolatban;

- Linkek - linkek a Szerb Koztarsasag szervei, szervezetei és a pro-
jektpartnerek felé;

- Elérhetdség - alapvetd adatok a Titkarsagrol (cim, kapcsolattarto
telefonszam, e-mail), a foglalkoztatottak elérhetGsége;

- Vajdasag Autonom Tartomany hataskorei - a tartomanyi kozigaz-
gatasi szervek hataskoreinek, feladatainak és felhatalmazasainak
adattara.

KIEGESZITO TARTALMAK a weboldalon a Hirek részben sze-
repl6 aktualis eseményekkel kapcsolatos informaciok és dokumentu-
mok:

Hirek - informaciok a tevékenységrol és id6szert eseményekrol, pa-
lyazatokrol és hirdetményekrol, kozbeszerzésekrol és nyilvanos felhi-
vasokrol, hirarchivum ¢és palyazati archivum, kozvitak és médiahirek
attekintése a Titkarsagrol.

3. szakasz

A Titkarsagon foglalkoztatott, kinevezett és megvalasztott személy
jogosult arra és koteles kezdeményezni a Titkarsag weboldala alapvetd
¢és kiegészitd tartalmanak el6készitését, feltoltését és frissitését.

Az 1. bekezdésben emlitett személyek, hangsulyosan kételesek kez-
deményezni a Titkarsag weboldala alapvet6 és kiegészitd tartalmanak
elokészitését, feltoltését és frissitését, ha azt jogszabalyok rogzitik.

Ha a kezdeményezést a foglalkoztatott kiildi meg, annak a részleg-
nek a tartomanyi segédtitkara irasbeli jovahagyasa sziikséges, amely-
hez a foglalkoztatott tartozik.

4. szakasz

A foglalkoztatott az alabbiak szerint késziti el6 az alapvet6 és kie-
gészitd tartalom munkavaltozatat:

— akiegészitd tartalom cimét kisbetiivel kell irni és legfeljebb 60
karaktert tartalmazhat;

— kivételes esetekben a kiegészitd tartalom cimét kisbetiivel kell
irni és legfeljebb 150 karaktert tartalmazhat;

— akiegészitd tartalom legfeljebb 1.600 karaktert tartalmazhat;

— kozbeszerzési és palyazati szovegek esetében kiilon ki kell
emelni az ajanlat, illetve a palyazati kérelem benyujtasanak
hataridejét;

— ha a tartalomnak a kiemelt hirek kozott kell szerepelnie, kiilon
kell megjeldlni, hogy melyik datumig szerepel a hir a kiemelt
hirek kozott;

— ha a tartalmat a Titkarsag Faceook oldalara kell feltolteni, azt
kilon meg kell jelolni;

— ha a tartalomhoz melléklet is keriil (dokumentum, fénykép,
link, felvétel), azt elektronikus uton kell a szoveghez csatolni, a
melléklet elnevezésének kotelezd feltiintetésével;

— a dokumentumok megkiildésének formatumai: doc, docx, pdf,
xls, zip;

— a mellékletben legfeljebb 6t fénykép lehet, melyek mérete leg-
alabb 700x400 rh; javasolt beallitas: landscape, kivanatos a
mindséges és éles felvétel,

— ha a melléklet videofelvételként keriil feltoltésre, az legyen fel-
iratozott, vagyis mindazt le kell irni, amit a felvétel tartalmaz;

— ha a dokumentum, fénykép vagy videdfelvétel atvétele mas for-
rasokbol torténik, a forrast kotelezd feltiintetni;
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— ha a meglevé tartalmat archivalni kell a weboldalon, azt kiilon
fel kell tiintetni;

A munkavaltozatra a foglalkoztatottnak meg kell szereznie annak
a segédtitkarnak a jovahagyasat, akinek a részlegében dolgozik - a jo-
vahagyas megszerzését kovetden pedig az alapvetd, vagy kiegészitd
tartalom munkavaltozatat lektoralasra és forditasra kiildi.

5. szakasz

A lektoralas és forditas iranti kérelmet a Tartomanyi Oktatasi, Jog-
alkotasi, Kozigazgatasi ¢s Nemzeti Kisebbségi — Nemzeti K6zosségi
Titkarsag forditoinak és lektorainak munkamodjarol szolo Utasitassal
Osszhangban kell megkiildeni, a lektoralas, illetve a forditas hataride-
jének kotelez6 megjelolésével.

Ha nincs lehetdség az anyag megjelolt hataridébeni lektoralasara és
forditasara, az anyag lektoralasa ¢s forditasa az arra vonatkozo felté-
telek meglétekor torténik.

A forditok és lektorok elektronikus uton kiildik meg a leforditott,
illetve lektoralt anyagot. A tartalom az e-mail mellékletét képezi, a
melléklet elnevezése szerb nyelven, latin betiikkel legyen, a forditas
megjelolésével (pl. statut apv hu; statut apv sl; statut apv rum;
statut apv_rus; statut_apv_hr; statut_apv_eng vagy evropska nedel-
ja_programiranja_eng).

A foglalkoztatott a lektoralt, illetve leforditott szoveget a Titkarsag
weboldala felelds szerkesztdjének kiildi (a tovabbiakban: felelos szer-
kesztd), a Titkarsag weboldala azon részének pontos megjelolésével,
amelyre a tartalmat fel kell tolteni (pl. Dokumentumok/Dokumentu-
mok/teriilet - jelképek hasznalata).

A felelés szerkesztd koteles gondoskodni a tartalom forditasanak
weboldalra vald feltoltésérél, valamint koveti és ellendrzi a tartalom
forditasanak weboldalon valo kozzétételét.

6. szakasz

A felelds szerkesztd a tartalmat a Titkarsag weboldala operatorai-
nak (a tovabbiakban: operator) tovabbitja kozzététel céljabol.

A tartalomnak a Titkarsag weboldalara valo feltoltése utan, az ope-
rator értesitést kiild az elvégzett feladatrol, melyhez mellékeli a linket
a felelds szerkeszonek, a 4. szakasz 1. bekezdésében emlitett foglal-
koztatottnak és a tartomanyi segédtitkarnak, akinek a részlegében
dolgozik a foglalkoztatott.

Ha megallapitast nyer, hogy nem megfeleld tartalom keriilt kozzé-
tételre, a hibat 24 oran belill, illetve az els6 kovetkez6 munkanapon
helyesbiteni kell.

7. szakasz

A felelds szerkesztonek joga van a weboldalra szant tartalmat he-
lyesbitésre, illetve kiegészitésre visszakiildeni.

A helyesbitési, illetve kiegészitési eljarasra a jelen Szabalyzatnak
a tartalom el6készitésének, feltoltésének és frissitésének eljarasa ren-
delkezéseit kell alkalmazni.

A felelds szerkeszté donthet ugy, hogy nem teszi kdzz¢ a tartalmat,
ha a 4. szakasz 1. bekezdésében emlitett foglalkoztatott nem a felelos
szerkesztd utasitdsa szerint jar el, vagy mas indokolt esetben - errél
indokolassal tajékoztatja a tartomanyi titkart, a foglalkoztatottat és a
tartomanyi segédtitkart, amelynek részlegében a foglalkoztatott dol-
gozik.

8. szakasz

Az alapvetd tartalmakat sziikség szerint kell valtoztatni, a kie-
gészitd tartalmakat pedig az idészerliség szerint, az esemény el6tt
legkésébb egy munkanappal, illetve legkésdbb egy munkanappal az
esemény utan.

A foglalkoztatottak kotelesek frissiteni a Titkarsag weboldalat,
amint valtozas torténik.

Haromhavonta egyszer, a felelds szerkeszté e-mailben tajékoztatja
a tartomanyi segédtitkarokat, a Lektoralasi és Forditoosztalyt és a Ko-
z6s Ugyosztalyt a weboldal esetleges frissitésének sziikségességérdl.

A tartalom modositasa ugyanazzal az eljarassal torténik, mint a Tit-
karsag weboldalara valo feltoltés is, azzal, hogy kotelezéen fel kell
tlintetni a weboldal azon részét, amely modosul.

Ha a weboldal ,,Kapcsolatok” vagy a ,,Telefonos elérhetoség” ré-
szeiben keriilnek be 0j adatok, vagy valtoznak a meglévok, a Titkar-
sag kapcsolattartasért felelos személye és a kozvetlen felettes vezetd
elektronikus uton killdenek értesitést a felelos szerkesztonek, amely-
ben pontosan fel kell tiintetni a weboldal modosulo részét, a foglalkoz-
tatott csalad- és utonevét, tisztségét, az irodaszamot, a telefonszamot
¢és az e-mail cimet.

9. szakasz

Nem ezt a Szabalyzatot kell alkalmazni a térvények, Vajdasag AT
Képvisel6haza, a Tartomanyi Kormany és a Titkarsag altalanos aktu-
sai, valamint Vajdasag Autoném Tartomany Hivatalos Lapja és a koz-
beszerzési eljarasok aktusai kozzétételének eljarasaban.

A torvényeket, Vajdasag AT Képviselohazanak és a Tartomanyi
Kormanynak a Titkarsag mikodése tekintetében jelentds altalanos
aktusait és a Titkarsag altalanos aktusait a hatalyba lépést kovetd hét
napos hataridében kell kozzétenni.

A tartomanyi segédtitkar kiildi meg a felelds szerkesztonek a 2.
bekezdésben emlitett aktus szovegét, amely az altala vezetett részleg
miitkodésére vonatkozik, azzal, hogy kételez6en megnevezi a Titkar-
sag weboldalanak azt a részét, ahova a jogszabalyt fel kell tolteni.

A VAT Hivatalos Lapjat nyomtato jogi személynél kapcsolattartd
személy, VAT Hivatalos Lapjanak Osszeallitasa utan, elektronikus
forméaban megkiildi a szoveget a felelés szerkesztonek és VAT Hiva-
talos Lapjaért a Titkarsagon felel6s szerkesztonek, a weboldalon vald
kozzététel céljabol.

A kozbeszerzési bizottsag a kozbeszerzési eljaras dokumentuma-
it id6ben megkiildi a felel6s szerkesztonek azok kozzététele céljabol,
azzal, hogy megnevezi a Titkarsag weboldalanak azt a részét, ahova a
dokumentumot fel kell tolteni.

10. szakasz

A felel6s szerkeszt6t a tartomanyi titkar hatarozattal nevezi ki és
menti fel.

A felelds szerkeszt6 gondoskodik a weboldal kinézetérdl, koncep-
lehetdségekkel és az eldirt kovetelményekkel 6sszhangban, kezdemé-
nyezi tartalmak feltoltését, gondoskodik a tartalmak idoben torténd
és pontos kozzétételérél a weboldalon, koveti és elemzi a weboldal
statisztikait annak jobbitasa érdekében, gondoskodik a tartalmak ko-
z06sségi halokon valo kozzétételérdl.

Munkajaért a felelds szerkesztd a tartomanyi titkarnak felel.

11. szakasz

A felel6s szerkeszto, a Titkarsag weboldalanak adminisztratoraval
egyuttmikodve (a tovabbiakban: adminisztrator), hozza meg a webol-
dal fejlesztésének jovo évi éves tervét, legkésobb a folyo év december
31-ig, a weboldal fejlesztési programjanak elemzésével egyiitt, amit az
adminisztrator készit el.

Az éves programot a tartomanyi titkar hagyja jova.

12. szakasz

Az adminisztratort a tartomanyi titkar hatarozattal nevezi ki és
menti fel.
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Az adminisztrator kételes kovetni az informacids technologiai ko-
vetelményeket ¢és eldirasokat, idoben elvégezni a weboldal miiszaki
valtoztatasait és - a miiszaki lehetdségekkel 6sszhangban - végrehajta-
ni a felelés szerkesztd utasitasait.

Az adminisztrator feltdlti a weboldalt a Tartomanyi Kormany
szerverére ¢€s gondoskodik a weboldal miiszaki megfeleloségérdl a
Tartomanyi Szervek Kozos Ugyintézd Szolgélata adminisztratoraval
egylttmikodve és annak jovahagyasaval.

Munkajaért az adminisztrator a felel6s szerkesztonek, a kozigazgatasi
tigyekben illetékes tartomanyi segédtitkarnak és a tartomanyi titkarnak felel.

13. szakasz

Az operatort a tartomanyi titkar hatarozattal nevezi ki és menti fel.
Az operator koteles a tartalmakat iddben és pontosan feltélteni a
weboldalra és a felelds szerkesztd utasitasait végrehajtani.

Munkajaért az adminisztrator a felelds szerkesztonek, a kozigaz-
gatasi tigyekben illetékes tartomanyi segédtitkarnak és a tartomanyi
titkarnak felel.

14. szakasz

Siirgds ¢s kivételes esetekben a felelds szerkesztd - a tartomanyi
titkar jovahagyasaval - eldontheti, hogy a weboldal tartalma elokészi-
tésének, feltdltésének és frissitésének eljarasara ezt a Szabalyzatot,
illetve annak egyes rendelkezéseit nem alkalmazza.

15. szakasz

A tartomanyi titkar ennek a Szabalyzatnak a meghozatalat kovetd
harom napos hataridében kinevezi a felelds szerkeszt6t, az adminiszt-
ratort €s az operatort.

16. szakasz

Jelen Szabalyzat hatalybalépésével hatalyat veszti a 128-031-
236/2015-02 szamu, 2015. december 8-i keltezésii Utasitas a Tarto-
manyi Oktatasi, Jogalkotasi, Kozigazgatasi és Nemzeti Kisebbségi
- Nemzeti K6zosségi Titkarsag weboldala tartalmainak elokészitése,
feltoltése és frissitése eljarasarol.

17. szakasz

Ez a Szabalyzat Vajdasag Autonom Tartomany Hivatalos Lapjaban
valo kozzétételét kovetd nyolcadik napon 1ép hatélyba, és kozzé kell
tenni a Titkarsag hirdet6tablajan és weboldalan.

Szam: 128-031-280/2019-02
Ujvidék, 2019. december 10.
Nyilas Mihaly
tartomanyi titkar

1317.

A tartomanyi kozigazgatasrol szolo tartomanyi képvisel6hazi ren-
delet (Vajdasag AT Hivatalos Lapja, 37/2014., 54/2014. — mas jogsza-
baly, 37/2016., 29/2017. és 24/2019. szam) 16. szakaszanak 4. bekez-
dése és 24. szakaszanak 2. bekezdése alapjan és figyelemmel a 20.
szakaszra, a tartomanyi oktatasi, jogalkotasi, kdzigazgatasi és nemzeti
kisebbségi — nemzeti kdzosségi titkar

UTASITAST hoz
A TARTOMANYI OKTATASI, JOGALKOTAS]I,
KOZIGAZGATASI ES NEMZETI KISEBBSEGI —
NEMZETI KOZOSSEGI TITKARSAG FORDITOINAK ES
LEKTORAINAK MUNKAMODJAROL

1. szakasz
Ez az Utasitas, a Tartomanyi Oktatasi, Jogalkotasi, Kozigazgatasi

és Nemzeti Kisebségi - Nemzeti K6zosségi Titkarsag tevékenységei
megszervezése és hatékony elvégzése érdekében, részletesen szaba-

lyozza a forditok és lektorok munkéjanak maodjat, valamint a forditasi
¢és lektoralasi szolgéltatas igénybe vételének modjat.

2. szakasz

A forditok a tartomanyi szervek részére végeznek irasbeli és szobeli
forditast szerb nyelvrdl a Vajdasag Autoném Tartomanyban hivatalos
hasznalatban levé nemzeti kisebbségek - nemzeti kozosségek nyelvé-
re - magyar, szlovak, roman, ruszin és horvat nyelvre, és ezekrdl a
nyelvekrdl szerb nyelvre. Ezek mellett szerb nyelvii szovegek angol
nyelvre és angol nyelvii szovegek szerb nyelvre forditasat is végzik.

A lektorok a szerb nyelvii szovegeket lektoraljak.
3. szakasz

Jogszabalyok és mas dokumentumok, Vajdasag Autonom Tarto-
many Hivatalos Lapjaban kozzétett aktusok, a Tartomanyi Kormany
¢és Vajdasag Autoném Tartomany Képvisel6haza (a tovabbiakban VAT
Képvisel6haza), valamint a tartomanyi szervek szamara publikaciok
¢és mas anyagok forditasa torténik.

VAT Képvisel6haza iilésén, kiilfoldi résztvevokkel tartott konfe-
rencidkon és 0sszejoveteleken biztositott a szimultan forditas és a kon-
szekutiv forditas a régiokozi talalkozokon.

4. szakasz

A pecséttel és a felhatalmazott személy alairasaval ellatott fordi-
tas irdnti kérelmeket a tartomanyi oktatasi, jogalkotasi, kozigazgatasi
¢és nemzeti kisebbségi - nemzeti kozosségi titkarnak kell benyujtani
(a Tartomanyi Kormany épiilete, elsé emelet, 60. szamu iroda), vagy
elektronikus uton a milos.zubac@vojvodina.gov.rs e-mail cimre angol
¢és horvat nyelvi forditasra, illetve a zuzana.macko@vojvodina.gov.
rs e-mail cimre magyar, szlovak, roman és ruszin nyelvii forditasra.

Az irasbeli forditas iranti kérelemnek tartalmaznia kell: az anyag
cimét, oldalszamat, a célnyelvet, a kapcsolattartd személy telefonsza-
mat. Terjedelmesebb anyag esetében a szoveget elektronikus iiton ko-
telez6 megkiildeni.

5. szakasz

A forditas elkésziilésének idtartama az sszes igénybe vevotdl at-
vett anyag mennyiségétol és tipusatdl, valamint a prioritasoktol fligg.

Legmagasabb szintli els6bbségben a VAT Képviselohdza elnoki
kabinetjébdl, valamint a Tartomanyi Kormany elndki kabinetjébdl ér-
kez6 anyagok részesiilnek. Ezt kovetden a tartomanyi titkarsagok, ko-
zottiik elsdbbséget élvez a Tartomanyi Oktatasi, Jogalkotasi, Kozigaz-
gatasi és Nemzeti Kisebbségi - Nemzeti K6zosségi Titkarsag, majd a
tobbi tartomanyi szerv.

VAT Képviselohazanak iilése elott kizarolagos elsdbbséget élvez-
nek az {ilésen megvitatasra keriild anyagok forditasai.

A szerb nyelvii szovegek lektoralasa alkalmaval elsébbsége a Tarto-
manyi Kormany altal meghozott aktusoknak van.

A nemzeti kisebbségek - nemzeti kozosségek forditdcsoportjai pri-
oritasként forditjak Vajdasag Autonom Tartomany Hivatalos Lapjanak
aktualis szamait szerb nyelvrél magyar, szlovak, roman, ruszin és hor-
vat nyelvre.

A kérelmek elsébbségének meghatarozasa a siirgdsség alapjan,
azaz a leforditott anyag megkiildési hatarideje szerint torténik, illetve
a dokumentum vagy esemény jelentésége alapjan. A prioritasokat a
forditok és lektorok kozvetlen vezetdje hatarozza meg, illetve a tarto-
manyi titkar.

6. szakasz

Ha egy anyag mar korabban le lett forditva, de modositani vagy

kiegésziteni kell, a modositando részeket lathatoan meg kell jeldlni,

a szoveg Ujboli feldolgozasanak konnyebb és gyorsabb elvégzése ér-
dekében.
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7. szakasz

A szobeli forditas iranti kérelemnek tartalmaznia kell: a szdbeli
forditas tipusat (konszekutiv, szimultan, kabinbol), a sziikséges for-
ditok szamat, az esemény témajat, datumat és helyszinét, varhato id6-
tartamat, napirendjét, a résztvevok névsorat és tisztségét. A forditok
megfelel6 felkésziilése és a szinvonalas forditas biztositasa érdekében,
kotelez6 a munkak, prezentaciok, brosurak és minden rendelkezésre
allo kapcsolodo anyag idében valé megkiildése, kiilondsen, ha jelentds
nemzetkdzi konferenciarol, vagy hasonld jelentéségii eseményrdl van
$z0.

A forditok alkalmazasanak id6tartamatol fiiggéen, biztositani kell
szamukra a megfeleld elszallasolast, étkezést, szallitast és - a megbi-
zas jellegével 0sszhangban - a megfelelé munkafeltételeket (technika,
sz€k, viz, hely az asztalnal, sziinet), a hatalyos kovetelmények szerint.
A megbizott forditot teljes mértékben be kell vonni a szervezdcsapat-
ba, az emlitett munkafeltételek biztositasa, az iilésrend meghataro-
zasa, megbizatasa végének meghatarozasa és mas szervezési tételek
érdekében.

A szobeli forditas iranti kérelmet a fordit6 alkalmazasanak napjat
megel6zé legalabb két nappal kordbban be kell nytjtani. Osszetett
nemzetkozi események, mint konferencidk esetén, a kérelmet az al-

kalmazast megel6z6 hét nappal korabban kell benyujtani, a teljes kap-
csolddo anyaggal egyiitt. Késve érkezett kérelmek esetén nem szava-
tolhato a kért szolgaltatasok biztositasa. A forditok kozvetlen vezetdje
clutasithatja a hianyos, szabalytalan, vagy késve érkezett kérelmeket.
A nem hivatalos jellegli, vagy maganjellegli anyagok forditasa iranti
kérelmeket a Titkarsag nem veszi figyelembe.

8. szakasz

Jelen Utasitas hatalyba 1épésével hatalyat veszti az Utasitas az Ok-
tatasi, Jogalkotasi, Kozigazgatasi és Nemzeti Kisebbségi - Nemzeti
Kozosségi Titkarsag Forditoosztalya munkajanak modjardl (Vajdasag
AT Hivatalos Lapja, 41/2015. és 68/2016. szam).

9. szakasz

Ez az Utasitas Vajdasag Autoném Tartomany Hivatalos Lapjaban
vald kozzétételét kovetd nyolcadik napon 1ép hatalyba, és kozzé kell
tenni a Titkarsag hirdet6tablajan és weboldalan.

Datum: 2019. december 10.
Szam: 128-031-279/2019-02
Nyilas Mihaly
tartomanyi titkar

MEGJEGYZES:

o

A jogszabalyok és egyéb aktusok kozzétételérol sz6l6 tartomanyi képviselohazi rendelet (VAT Hivatalos Lapja, 54/2014.,
29/2017. és 12/2018. szam) 5. szakasza 2. bekezdésének értelmében, Vajdasag Autoném Tartomany jelen Hivatalos Lapja-

ban nem tessziik kozzé a Kiilon és a Hirdeto részt.
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ALTALANOS RESZ 1328. Hatarozat a kevevari Kovin Pszichiatriai Szakkdérhaz

TARTOMANYI OKTATASI, JOGALKOTASI,
KOZIGAZGATASI ES NEMZETI KISEBBSEGI -
NEMZETI KOZOSSEGI TITKARSAG

1314. Szabalyzat a Tartomanyi Oktatasi, Jogalkotasi, Koz-
igazgatasi és Nemzeti Kisebbségi - Nemzeti Kozosségi
Titkarsagon foglalkoztatottak munkajara benyujtott fel-

feliigyelobizottsaga elnokének és tagjainak kinevezésé-
ol

1329. Hatarozat a szabadkai Miiemlékvédelmi Intézet fel-
ugyelobizottsaga tagjanak kinevezésérol

1330. Hatarozat a zombori Miroslav Mika Anti¢ Gyermek- és

Ifjusagi Otthon igazgatdjanak tisztsége aloli felmentés-
ol

1331. Hatarozat a zombori Miroslav Mika Anti¢ Gyermek- és

jelentések és panaszok alapjan folytatott eljarasrol 3143 Ifjusagi Otthon igazgatdjanak kinevezésérol

1315. Szabalyzat a Tartomanyi Oktatasi, Jogalkotdsi, Koz- 1332. 401-3092/2019-26 szam hatarozat a folyo koltségvetési
igazgatasi és Nemzeti Kisebbségi - Nemzeti K6z0sségi tartalékeszkozok atvitelérol
Titkarsag kozigazgatasi eljarasairol és azok ellendrzési 1333. 401-182/2019-138 szamu hatarozat a folyo koltségvetési
eljarasanak lefolytatasarol 3144 tartalékeszkozok hasznalatarol

1316. Szabalyzat a Tartomanyi Oktatasi, Jogalkotdsi, Koz- 1334. 401-182/2019-139 szamt hatarozat a folyo koltségvetési
igazgatasi és Nemzeti Kisebbségi - Nemzeti K6z0sségi tartalékeszkozok hasznalatarol
Titkarsag weboldala tartalmai el6készitésének, feltolte- 3145 1335. 401-182/2019-140 szamu hatarozat a folyo koltségvetési
sének ¢s frissitésének eljarasarol tartalékeszkozok hasznalatarol

1317. Utasitas a Tartomanyi Oktatasi, Jogalkotasi, Kozigaz- 1336. 401-182/2019-141 szamu hatarozat a folyo koltségvetési
gatasi és Nemzeti Kisebbségi - Nemzeti K6zosségi Tit- tartalékeszkozok hasznalatarol
karsag forditoinak és lektorainak munkamodjarol 3147  1337. 401-182/2019-142 szam hatarozat a folyo koltségvetési

tartalékeszk6zok hasznalatarol

KULON RESZ 1338. 401-182/2019-143 szamu hatarozat a foly6 koltségvetési
tartalékeszkozok hasznalatarol
TARTOMANYI KORMANY 1339. 401-182/2019-144 szam hatarozat a folyo koltségvetési

1318. Hatarozat a Tartomanyi Miiemlékvédelmi Intézet 2019.
évi pénziigyi terve modositasanak és kiegészitésének
jovahagyasarol

1319. Hatarozat Vajdasdg Autonom Tartomany Eurdpai
Ugyek Alapja 2019. évi pénziigyi terve I11. médositasa-
nak és kiegészitésének jovahagyasarol

1320. Hatarozat Vajdasdag Autonom Tartoméany Eurdpai
Ugyek Alapja 2019. évi munkaterve médositasanak és
kiegészitésének jovahagyasarol

1321. Hatarozat a Vajdasagi Idegenforgalmi Szervezet 2019.
évi pénziigyi terve modositasanak és kiegészitésének
jovahagyasarol

1322. Hatarozat a Rajko Mamuzi¢ Ajandékgyijtemény Kép-
zOmiivészeti Képtar tevékenységeinek megszervezésé-
r6l és a munkahelyek besorolasardl szold szabalyzata-
nak jovahagyasarol

1323. Hatarozat a kevevari Kovin Pszichiatriai Szakkoérhaz
megbizott igazgatdjanak felmentésérol

1324. Hatarozat a kevevari Kovin Pszichiatriai Szakkorhaz
megbizott igazgatdjanak kinevezésérdl

1325. Hatarozat a kevevari Kovin Pszichiatriai Szakkorhaz
igazgatobizottsagi tagjainak felmentésérol

1326. Hatarozat a kevevari Kovin Pszichiatriai Szakkorhaz

igazgatobizottsaga elndkének és tagjainak kinevezésé-
rél

1327. Hatarozat a kevevari Kovin Pszichiatriai Szakkorhaz
feliigyelobizottsaga elndkének és tagjainak felmentésé-
rél

tartalékeszk6zok hasznalatarol
1340. 401-182/2019-145 szamu hatarozat a folyo koltségvetési
tartalékeszk6zok hasznalatarol

TARTOMANYI OKTATASI, JOGALKOTASI,
KOZIGAZGATASI ES NEMZETI KISEBBSEGI -
NEMZETI KOZOSSEGI TITKARSAG

1341. Hatarozat a Matematika 2 cimi altalanos iskolai maso-
dik osztalyos tankonyv ruszin nyelvii forditasa kézira-
tanak kiadasa és hasznalata jovahagyasarol

TARTOMANYI SZOCIALPOLITIKAI, DEMOGRAFIAI
ES NEMI EGYENJOGUSAGI TITKARSAG

1342. Hatarozat Urdg kézség Szocialis Kozpontja megbizott
igazgatdjanak kinevezése jovahagyasarol

1343. Hatarozat a torokkanizsai Intézményi Elhelyezést
Nyujté Osztallyal Miikodd Szocialis Kozpont megbi-
zott igazgatdja kinevezésének jovahagyasarol

HIRDETO RESZ

TARTOMANYI ENERGETIKAI EPITKEZESI ES
KOZLEKEDESI TITKARSAG

1344. Hatarozat a napenergia mez6gazdasagi birtokokon valo
alkalmazasara vonatkozo projektek megvalositasat
tarsfinanszirozo vissza nem téritend6 eszk6zok odaité-
Iésére meghirdetett nyilvanos palyazat modositasarol
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